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Tisztelt Képviselo-testilet!

Az Ugyrendi Bizottsig az atfogé feliilvizsgalat elvégzéséhez javaslatokat kért a
KépviselG-testiillet és a bizottsagok tagjaitol, de sajnos egyetlen javaslat sem
érkezett, ezért a bizottsag modosité inditvanyt a tovabbiakban nem fogad be.

A bizottsag javaslatok hidanyaban az ésszerliségi tapasztalatokat és az 1ddkozi
jogszabalyi valtozasokat figyelembe véve elvégezte az SZMSZ felulvizsgalatat,
melyet a mdédositasrol szolo rendelet-tervezetben terjeszt a Képviselo-testiilet elé.

I.

ALTALANOS INDOKOLAS

Az Onkormanyzat és Szervel Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak teljes kord
felilvizsgalata az AROP-1.A.2. palyazat keretében 2010-ben megtortént és az j
egységes szerkezetl rendeletet a Képviselo-testiilet 2010. majus 27-1 tilésén
elfogadta a 12/2010. /V.28./ 6nkormanyzati rendeletével.

Az 1994. évi LXIII. tv. 62. § /5/ bekezdése értelmében a Képvisel-testilet az
alakuld tlést koveto fél éven belil kételes feliilvizsgalni a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatot. Mint utébb az 1277/H/2007. sz. AB. hatarozatbdl kiderilt — ez a
kotelezettség nem épilt be az 1990. évi LXV. térvénybe /Otv./ és csak az 1994-ben
megvalasztott KépviselG-testiiletre vonatkozott. Ennek ellenére a Képviseld-
testillet a 272/2010. /X. 15./ szamu hatarozatdban megbizta az Ugyrendi
Bizottsagot az SZMSZ felilvizsgalataval, amit jogszabaly valtozas és
célszerlségi okok is indokoltak.

A 2010. oktéber 3-1 6nkormanyzati valasztasokat kovetden egy alkalommal mar
tortént a rendeletben moédositas, egyrészt a Képviseld-testiilet 6sszetételének
valtozasa miatt, masrészt a bizottsagi struktura atalakulasa miatt. Az ezekkel
Osszefliggé rendelet-moédositast a KépviselG-testilet 2010. oktdber 22-1 tlésén
fogadta el a 17/2010. /X. 22./ 6nkormanyzati rendeletével.
II.
RESZLETES INDOKOLAS
1. §-hoz
A KépviselG-testiilet altal tartott tilések kiegésziilnek az tinnepi tiléssel.

2-3. §-hoz

Esszerfiségi javaslat volt pl. a tobbféle meghivé helyett egy altalanos szoévegid
meghivé kikildése, mivel az SZMSZ 8. § /6/ bekezdése tartalmazza, hogy a



meghivottak milyen joggal és milyen min6ségben vesznek részt az lilésen, vagy
jogszabalyi valtozas, pl. a nem képviseld alpolgarmester valasztasi lehetosége.

4. §-hoz

Féléves tilésterv elkészitéséhez 60-70 szervezettol kértiink javaslatokat és
kaptunk 3-4-et. Ezért indokoltta valt annak modositasa, hogy kiktdl kell
javaslatot kérni.

5. §-hoz

A kozmeghallgatas lebonyolitasanak szabalyait a KépviselG-testilet az SZMSZ-
ben szabalyozza, de el6fordulhatnak olyan események, ami az {ilésterv
készitésénél még nem ismert, vagy kevesebb 1d6 4all rendelkezésre a
kozmeghallgatas megszervezéséhez, mint 15 nap.

6. §-hoz
SZMSZ pontositasa, kiegészitése a jogszabalynak megfelelGen indokolt.
7. §-hoz

Jogszabalyi valtozas indokolja, mivel 2010. oktober 4-t6l lehet6ség van arra, hogy
nem képvisel§ alpolgarmestert valasszon a KépviselG-testiilet, aki tanacskozasi
joggal vesz részt az liléseken.

8. §-hoz

Az allamhaztartasrél szo6léo 1992. évi XXXVIII. tv. és az allamhaztartas
mUkodésérol szolo 292/2009. /XII. 19./ Korm. rendelet moédositasanak elGirasai
indokoljak, ugyanis eszerint a jelenleg hatalyos elGirasok alapjan a koltségvetési
szerv gazdasagi vezet(jét nem az SZMSZ jeloli ki.

* % %

A jogszabaly szerkesztésrdl szolé tobbszér moédositott 61/2009. /XII. 14./ IRM
rendelet nem teszi lehet6vé, hogy a mdédositd jogszabaly tervezete mas jogszabaly
teljes szovegét megallapitsa, ezért a modositasrol és azt kovetéen az egységes
szoveg megallapitasarol szolé rendelet-tervezeteket kilon-kilon terjesztjik a
Képviselo-testiilet elé.

Kérem a rendelet-tervezetek megvitatasat és elfogadasat.
Paszto, 2011. februar 3.

_ dr. Nyiri Ferenc
Ugyrendi Bizottsag Elndke



Paszto Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
........... /2011. (............) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes
kérdéseirol szol6 17/2010. /X. 22./. rendelettel modositott 12/2010. /V. 28./
onkormanyzati rendelet moédositasarol

Pészté Varos Onkorményzatdnak Képvisel§-testiilete az Alkotméany 44/A § /2/
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéor hataskorében, a helyl
onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV., térvény /tovédbbiakban: Otv./ 18. § /1/
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan eljarva a kovetkezdket rendeli el.

1.§ A rendelet /tovabbiakban: R/ 4. § /1/ bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

/1/ A KépviselG-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi tilést tart.
Az 1lést tobb egymast kovets ilésnapra is 6ssze lehet hivni.

2.§ AR. 8. §/6/ bekezdés e., és g., pontjal helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

/6/ e) A jegyzot, aljegyzot a Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti
egységeinek vezetdit és a nem képviselo alpolgarmestert;

g) Eseti jelleggel azoknak az onszervezodd kozosségeknek a vezetoit,
amelyekkel a KépviselG-testiilet egyuttmikodési megallapodast
kotott, illetve amelyeknek a jelenléte egy adott napirendi pont meg-
targyalasahoz sziikséges, akiket az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasahoz a polgarmester vagy a jegyz6 megjeldl. Ezen tilmendéen
az eloterjeszto a meghivando személyekre a polgarmesternek
javaslatot tehet.

3.§ A9.§/2/ bekezdése az alabbiak szerint mdédosul:

/2] A 8. § /6/ bekezdés a) pontjaban szereplo Képvisel6-testiilet tagjai

szavazati joggal, a b., e., és f.) pontokba foglalt nem képviseld bizottsagi
tagok, a jegyz0, az aljegyzo, a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti
egységeinek vezetoi, a nem képvisel6 alpolgarmester és a kisebbségi
sz0sz6l6 altalanos tanacskozasi joggal, mig a c., d., és a g.) pontban
foglalt - eloterjeszt6, az onkormanyzat konyvvizsgaléja, az
onkormanyzati intézmények vezetoi, az onkormanyzat
részvételével miikodé gazdalkoddé szervek vezet6i, azoknak az
onszervez6do kozosségeknek a vezetdi, amelyekkel a Képviselo-
testiilet egyuttmiikodési megallapodast kotott, illetve amelyeknek
a jelenléte az adott napirendi pont megtargyalasahoz sziikséges,
akiket a polgarmester vagy a jegyz6 megjelol - meghivottak csak az
O6ket érintd napirendre vonatkozoan tanacskozasi joggal vesznek részt a
Képviselo-testiilet wlésén. Az adott napirendi ponthoz kapcsolédd



4.§

5.§

6. §

7.8

tanacskozasi joggal rendelkezdket errol felszolalasuk elott széban a
polgarmester tajékoztatja.

A 13. § /1/ bekezdése az alabbiak szerint valtozik:

1) A KépviselG-testiilet féléves tlésterv alapjan milkodik, amelyet a
polgarmester terjeszt a képviselG-testiilet elé. Ehhez javaslatot kell
kérni a képviselGktSl, a bizottsagoktdl, a bizottsdgok nem képvisel
tagjaitél, az oOnkormanyzat konyvvizsgaldjatél, az Onkormanyzati
intézmények vezet6itdl, az oOnkormanyzat részvételével milikodd
gazdalkodo szervezetek vezeto6itol, a kisebbségi szdszolotol, a jegyzotol,
az aljegyz6tol, a nem képviselo alpolgarmestertol és a
Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységeinek vezeto6itol.

A R. 42.§/1/,/3/ és /4/ bekezdése az alabbiak szerint mdodosul:

/1/ A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer el6re meghirdetett
kozmeghallgatast tart.

/3] A kozmeghallgatas id6pontjat a Képviselo-testiileti tilés
meghivéjaval egyidoben kozzé kell tenni.

/4] A kézmeghallgatas soran az allampolgarok legfeljebb harom t
alkalommal szé6lalhatnak fel, az els6 alkalommal 10 perces, a
masik két alkalommal pedig 5-5 perces idotartamban. Errdl
el6zetesen a polgarmester adjon tajékoztatast a kozmeghallgatas
résztvevoinek.

Az 55. § /4/ bekezdés az alabbi d., ponttal egészul ki:
d., - a bizottsagi tag halalaval.

A R. 72. § /1/ bekezdése az alabbiak szerint médosul és az alabbi /4/
bekezdéssel egészil ki:

(1) A Képvisel-testillet — legalabb 1 fot a sajat tagjai kozil - a
polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a Képviselo-testiilet
megbizatasanak idGtartamara a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
a segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt, és a valasztasakor dont arrdl,
hogy a tisztség foglalkoztatasi jogviszonyban vagy tarsadalmi
megbizatasban keril betoltésre. A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
munkaideje heti 20 6ra és havi egy szerdai fogadénap.

(4) A nem képviselé alpolgarmester jogallasara az Otv. 34 § /2/
bekezdésében foglaltak az iranyadok.



8. § A R. 6. sz. melléklet 3.1.1. pontjanak els6 mondata helyébe az alabbi 1ép:

3.1.1. Gazdasagi vezet6 /a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti
személy/.

9.§ Ahol a R. gazdasagi vezet6t nevesit, az alatt a mindenkor hatalyos jogsza-
balyok szerint megbizott személyt kell érteni.

10. § E rendelet 2011. marcius 1-jén 1ép hatalyba és 2011. marcius 2-an
hatalyat veszti.

11. § Hatalyat veszti az SZMSZ moédositasarol szolo 17/2010. /X. 22./
onkormanyzati rendelet.

Paszto, 2011. februar 3.

Sisak Imre Dr. Tasi Borbala
polgarmester cimzetes f6jegyzo



Paszté Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
onkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes
kérdéseirol

Paszto Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a helyi dnkormanyzatokrél sz616 1990. évi
LXV. térvény 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Onkormanyzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyainak egyes kérdéseirdl az alabbiak szerint rendelkezik:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az 6nkormanyzat
1.§ (1) Az dnkormdnyzat hivatalos megnevezése, székhelye: Pasztdé Varos Onkormanyzata,
Pésztd, Kolcsey F. u. 35.

(2) A Képviselo-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése: Varosi Polgarmesteri Hivatal.

(3) Az onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati hataskorok a Képviseld-testiiletet
illetik meg. A Képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselo-testiilet és szervei: a Képviselo-testiilet
bizottsagai, a polgarmester, valamint a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(5) A Képviselo-testiilet egyes hatdskoreit rendeletében a polgarmesterre, a bizottsagaira, a
kisebbségi onkormanyzatok testiileteire, torvényben meghatarozottak szerint tarsuldsara
ruhdzhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, illetve e hatdskort eseti jelleggel
visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor eseti jellegii visszavondsarol a Képviselo-testiilet
mindsitett tobbséggel dont. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhato.

(6) Az dnkormanyzat a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat képviseld testiiletének
mikodését kiillon megallapodasban foglaltak szerint biztositja.

2. § Az onkormanyzat jelképe: a cimer, a zaszlo €s a pecsét, amelyekrol, valamint hasznalatuk
rendjérdl a Képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.
1I. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A Képviselo-testiilet feladat- és hataskore

3. § (1) A Képviselo-testiilet ellatja a kotelezd és onként vallalt helyi dnkorményzati feladat- és
hataskoroket.



(2) A Képviseld-testiilet onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy megoldasat, amelyet
jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

(3) A Képviselo-testiilet feladatkorét és az onként vallalt onkormanyzati feladatainak
jegyzékét e rendelet 1. melléklete tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet tagjainak 1étszamat, névsorat, lakcimét az 1. fiiggelék tartalmazza.

A Képviselo-testiilet iilései

4. § (1) A Képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili és iinnepi** iilést tart.

5.8

Az iilést tobb egymast kdvetd iilésnapra is dssze lehet hivni.

(2) A Képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
hivja Gssze.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a Képviseld-testiilet 0sszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
polgarmesteri feladatokat az tigyrendi bizottsag elnoke (akadalyoztatdsa esetén a pénziigyi
bizottsag elnoke) latja el.

(4) A (2)-(3) bekezdés rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell az iilések vezetésére is.
A Képviselo-testiilet megalakuldsa

(1) Az alakulo iilést a polgarmester eskiitételéig a korelnok vezeti.

(2) Az alakulo iilés elsé pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a Képviselo-
testiilet tagjai valasztasanak eredményerol.

(3) A polgarmester, a képviselok az alakul6 iilésen, a bizottsagok nem képviseld tagjai a
megvalasztasuk utan a képviseld-testiilet iilésén a 2. fiiggelék szerinti eskiit teszik.

(4) A képviselo-testiilet alakuld 1ilésén a hataskorébe tartozo titkos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszamlald bizottsagot valaszt, melynek megbizatisa az Ugyrendi
Bizottsag megvalasztasaig tart.

Rendes iilés

6. § A Képviselo-testiilet évente legalabb hat tilést tart. A képviseld-testiilet iilését a polgarmester

altalaban az 6nkorményzat székhelyére, a honap utolso csiitdrtdki napjara, délutan 14 orara
hivja Gssze.

Rendkivili ulés

7.8 (1) A polgarmester koteles rendkiviili iilést 6sszehivni a képviselok egynegyedének vagy a

Képviseld-testiilet barmely bizottsdganak irasbeli inditvanyara. Az inditvanynak
tartalmaznia kell az ilés dsszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az eldterjesztd
személyét, az eldterjesztés torvényességi észrevétellel ellatott dontési javaslatat.

(2) Az inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni.



8.§

(3) A polgarmester az inditvany benytjtasatol szamitott 8 napon beliili iddpontra koteles az
ilést Osszehivni. A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkoz6 meghivéban meg kell jeldlni a
rendkiviili iilés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirend;jét.

(4) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat 6ssze. A rendkiviili {ilés 6sszehivasanak indokat
a meghivdban fel kell tiintetni.

(5) A rendkiviili iilésre - e § (1)-(4) bekezdésében foglaltak kivételével - a rendes tilésre
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

A Képvisel6-testiilet 6sszehivasa

(1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester irasbeli meghivoval hivja dssze.

(2) A Képviselo-testiilet meghivojat a tervezett napirendek irdsos anyagaival egyiitt gy kell
kézbesiteni, hogy azt a képviselok legalabb 5 nappal az iilés elétt megkapjak. Siirgds
esetben ettdl el lehet térni, de ekkor lehetdség szerint a meghivot legalabb 24 ordval az iilés
elott kézbesiteni kell. Késedelem esetén a napirendi pont targyaldsarol a képviselo-testiilet
dont.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
tervezett napirend targyanak és eldadodjanak, valamint a tervezett napirend targyaldsahoz
tandcskozasi joggal kiilon meghivottak megjelolését is. A meghivohoz mellékletként
csatolni kell az eldterjesztések szovegét, rendelet-tervezeteket és hatarozati javaslatokat,
valamint az interpellaciés nyomtatvanyt. Azon napirendek irdsos anyagat, amelyet a
képviselok korabban megkaptak, a meghivoval egyiitt résziikre ismételten nem kell
megkiildeni, de a meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat. A
jogszabaly erejénél fogva tanacskozasi joggal kotelezoen meghivottak részére a meghivoval
egylitt valamennyi eldterjesztést kézbesiteni kell, a polgarmester altal esetenkénti
tanacskozasi joggal meghivottak részére az dket érintd eldterjesztéseket kell megkiildeni.
(4) A képviselo-testiilet meghivdjat, eldterjesztéseit alairds utan a képviseld kérésére e-mail
cimére vagy irasban kell megkiildeni.

(5) A képviselo-testiilet tilésének idopontjarol, helyérdl €s napirendjérdl a polgarmester a
lakossagot a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablain elhelyezett hirdetmény, a megyei napilap,
a Véarosi TV és az 6nkormanyzat honlapja utjan értesiti.

(6) A képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:

a) a képviselo-testiilet tagjait;

b) a bizottsdgok nem képviseld tagjait;

c) az eldterjesztdt az ltala eldterjesztett napirendi pont targyalasahoz;

d) az 6nkormanyzat konyvvizsgalojat az Ot érintd; az Onkormanyzati intézmények vezetdit

az adott intézményt, illetve az intézmények egészét érintd napirend targyaldsdhoz; az

onkormanyzat részvételével mikodd gazdalkodod szervezetek vezetdit az Oket érintd

napirendhez;

e) A jegyzot, aljegyzot a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdit és
a nem képviselo alpolgarmestert;**

f) a kisebbségi sz0sz6106t;

g) Eseti jelleggel azoknak az 6nszervez6do kozosségeknek a vezetdit, amelyekkel a
Képviselo-testiilet egylittmiikodési megallapodast kotott, illetve amelyeknek a jelenléte



egy adott napirendi pont megtargyalasadhoz sziikséges, akiket az egyes napirendi
pontok megtargyaldsdhoz a polgarmester vagy a jegyz6 megjelol. Ezen tiilmenden
az el6terjesztd a meghivando személyekre a polgarmesternek javaslatot tehet.**

9.8 (1) A képviseld-testiilet tilésérél meghivo utjan — mellékletek nélkiil — értesiteni kell:
a) a varos egyéni orszaggyulési képviseldjét;
b) az allamigazgatasi hivatalt;
¢) a megyei napilap szerkesztOségét;
d) a Paszt6i Hirlap felelds szerkesztdjét;
e) a Pasztdoi Varosi TV misorszerkesztdjét; onkormanyzattal megallapodast — kotott
miisorszolgaltatot,
f) valamint azokat, akiket az egyes napirendi pontok targyalasahoz a polgarmester vagy a
jegyz6 megjelol.

/2] A 8. § /6/ bekezdés a) pontjaban szereplé Képviselo-testiilet tagjai szavazati joggal,
ab., e., ¢ f.) pontokba foglalt nem képviseld bizottsagi tagok, a jegyzo, az aljegyzo, a
Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdi, a nem képviseld
alpolgarmester ¢és a kisebbségi sz6sz616 altalanos tanacskozasi joggal, miga c., d., ésa
g.) pontban foglalt - eléterjeszté, az 6nkormanyzat konyvvizsgaloja, az onkormanyzati
intézmények vezetéi, az onkormanyzat részvételével miikodé gazdalkod6 szervek
vezetdi, azoknak az onszervez6do kozosségeknek a vezetdi, amelyekkel a Képviselo-
testiilet egyiittmiikodési megallapodast kotott, illetve amelyeknek a jelenléte az adott
napirendi pont megtargyalasahoz sziikséges, akiket a polgarmester vagy a jegyzé
megjelol - meghivottak csak az 6ket érinté napirendre vonatkozoan tanacskozasi joggal
vesznek részt a Képviselo-testiilet iilésén. Az adott napirendi ponthoz kapcsolodo
tanacskozasi joggal rendelkezoket errél felszolalasuk elétt szoban a polgarmester
tajékoztatja.**

(3) Az (1) bekezdésben szereplok az altaluk megjeldlt napirendi pontokhoz kapcsolddo
irasos eldterjesztésekbdl - kivéve a zart ilés keretében targyalando javaslatokbol - az tilésre
megkiildott értesités kézhezvételét kovetden a jegyzonél igényelhetnek egy-egy példanyt,
mely lehetdségre fel kell hivni a figyelmiiket.

(4) Az tinnepi tilésekre a 8. § (6) bekezdés a)-b), d)-f) és az e § (1) bekezdés a)-e)
pontjaiban felsoroltakon til meg kell hivni a varos diszpolgarait, a megyei kozgyllés
elnokét, a torténelmi egyhdzak egy-egy helyi vezet6jét, a birdsag €és az ligyészség varosi
vezetdjét, a varos renddrkapitanyat, a varos kordbbi polgarmestereit, a legalabb harom
ciklusban tevékenykedd egykori helyi odnkormanyzati képviseloket, illetdleg a polgarmester
altal megjelolt tovabbi személyeket.

10. § (1) A telepiilési onkormanyzat a feladatai korében tamogatja a lakossag Onszervezodo
kozosségeinek a tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel. A képviseld-testiilet a 8. §
(6) bekezdés g) pontjaban foglaltak figyelembe vételével hatdrozza meg, mely
onszervez0dd kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi korében tanicskozasi jog a
képviseld-testiilet és bizottsaga tilésein.



Az iilések nyilvanossaga

11. § (1) A Képviselo-testiilet iilései - a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével —
nyilvanosak, melyekrdl hang-, film- vagy videofelvétel szabadon készithetd.

(2) A Képviselo-testiilet )
a) zart iilést tart a helyi 6nkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. tv. (tovabbiakban: Otv.)
12. § /4/ bekezdés a) pontjaban foglaltak esetén,

b) zart iilést rendelhet el a vagyondval vald rendelkezés és az 4ltala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas {izleti érdeket sértene.

(3) A polgarmester irasbeli nyilatkozatot kér az érintett személytdl arrdl, hogy a nyilvanos
targyalasba beleegyezik vagy nem egyezik bele. Amennyiben az érintettdl a
polgarmesterhez a targyalas megkezdéséig ,,a nyilvanos targyalasba beleegyezem” tartalmu
irasbeli nyilatkozat nem érkezik vissza, ugy zart tilésen kell az iigyet targyalni.

(4) A zart tilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz6sz610, a jegyzo, aljegyzo, az
eléterjesztd, a jegyzOkonyvvezetdk, meghivdsa esetén az érintett, a konyvvizsgaldo és
szakeértd vesz részt. A szakértok korérdl vita esetén a képviseld-testiilet tigyrendi szavazas
keretében dont.

(5) Ha a napirendi pont vitajanak idején a képviseld-testiilet iilése nyilvanos volt, a
hatérozathozatal idejére nem lehet zart iilést elrendelni. Ettél eltéréen az Otv. 12. § (4)
bekezdés a) pontjaban foglalt érintettek barmikor kérhetik a zart iilés elrendelését.

(6) A zart ilésen hozott dontésekrol - kivéve az onkormanyzati hatdsagi ligyekben hozott
hatarozatokat — a zart iilés utdn a polgarmester ad tajékoztatast, illetve késobb 6
tajékoztathatja a sajtd képviseldit. Ennek soran nem sértheti meg azokat az érdekeket,
illetve jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul szolgaltak.
A kiilon torvény szerinti kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetoségét a zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell.

12. § (1) A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Jogszabalyban kdotelezéen
el6irt esetben titkos szavazast tart. Barmely képviseld javaslatara titkos szavazést tarthata 11.
§ (2) bekezdésében foglalt ligyekben. A 11. és e §-ban foglaltak a bizottsagokra is
vonatkoznak.

(2) 14 éven aluliak csak kiilon polgarmesteri engedéllyel vehetnek részt a képviseld-testiilet
tilésén.

A Képviselo-testiilet iilésterve

13. § (1) A Képviseld-testiilet féléves iilésterv alapjan miikodik, amelyet a polgarmester terjeszt a
képviseld-testiilet elé. Ehhez javaslatot kell kérni a képviseloktol, a bizottsagoktol, a
bizottsdgok nem képviseld tagjaitdl, az onkormanyzat konyvvizsgaldjatol, az
onkormanyzati intézmények vezetditdl, az onkormanyzat részvételével mikodo gazdalkodo
szervezetek vezet6itdl, a kisebbségi sz0sz016tdl, a jegyz6tol, az aljegyzotol, a nem
képviselo alpolgarmestertél és a Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységeinek
vezetditol.**



(2) A képviselo-testiilet az tilésterv szerint tinnepi iiléseket is tarthat. Az tinnepi iiléseken
dontést igénylo javaslatok nem szerepelhetnek.

(3) Az iilésterv elfogadasakor a képviseld-testiilet dont:

a) iiléseinek varhato idépontjairol, helyszinérol, az elére tervezhetd napirendekrol,
b) a napirendi pontok eldterjesztdirdl,

c) az eldterjesztéseket véleményezd bizottsagokrol,

d) a kdzmeghallgatas id6pontjarol, helyszinérdl és tervezett témairdl,

e) varospolitikai forum, varosrészi tanacskozas tartasarol és napirend;jérol.

(4) Az iiléstervnek tartalmaznia kell:

a) a Keépviselo-testiilet altal meghatarozott feladatokat és a végrehajtasukkal osszefiiggo
tennivalokat,

b) a jogszabaly, valamint e rendelet altal a kotelezoen eldirt napirendeket,

c) a Képviselo-testiileti iilések varhato idopontjat, helyszinét, a napirendek cimét, az
elokészitésert felelos megjelolését, a napirendhez kapcsolodo kiegészito  jelentések
megjelolését,

d) a kézmeghallgatas idopontjat, a lakossagi forumokat, egyéb forumokat, valamint azok
tervezett napirendjét.

(5) Az iilésterv eloterjesztésével egyidejiileg a Képviselo-testiiletet tajékoztatni kell az
tilestervbe fel nem vett - irasban eloterjesztett - javaslatokrol és azok mellozesének
indokairol.

A rendes iilés napirendje

14. § (1) A Képviselo-testiilet iilésének napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, amelynek
alapjan a napirendet a Képvisel6-testiilet allapitja meg (vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel
hataroz rola).

(2) A Képviselo-testiilet a napirend kérdésében egyszerli szotobbséggel szavaz. A napirend
elfogaddasa utan az eldterjesztdé az elfogadott napirendi ponthoz kotve van, annak
visszavonasara, a napirend valtoztatasara csak a Képviseld-testiilet egyszerli sz6tobbséggel
hozott dontése alapjan van lehetdség, erre az elterjeszto javaslatot tehet. A napirendi pont
targyaldsdnak elhalasztasara, sorrendjének modositasara vagy uj napirendi pont felvételére
barmely képviseld vagy tanacskozasi joggal meghivott személy is javaslatot tehet, melyet
roviden indokolnia kell.

(3) A napirendi pontok targyalési sorrendjét az alabbiak szerint célszerti meghatarozni:

a) a lejart hataridejii Képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol és az eldzo iilés ota tett
fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentdsebb eseményekrol.

b) rendeleti javaslatok,

c) hatarozati javaslatok, ezen belill a beszdmolo jellegli, de hatdrozati javaslatot is
tartalmazo eldterjesztéseket hatrébb sorolva,

d) személyi kérdések,

e) interpellaciok,



f) napirend uténi felszolalasok.

(4) Amennyiben van olyan napirendi pont, amelyet a képviselo-testiilet zart iilésen targyal,
ugy azt altalaban az {ilés végén, valamennyi napirendi pontot kdvetden kell targyalni.

15.§ (1) A rendkiviili iilés napirendjére — az Osszehivasra okot ado napirendi pont mellett —
tovabbi napirendi pontok nem felvehetdok, kivéve a meghivo kikiildése és az iilés kozott
jelentkezett rendkiviili iigyet.

(2) A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a testiilet. Az {ilés kozben
ett6l eltérni ligyrendi javaslatra lehet, melyr6l a képviseld-testiilet vita nélkiil dont. Az
elfogadott napirendet meg kell targyalni, az iilést ezt megel6zéen berekeszteni nem lehet.

Az eloterjesztések rendje

16. § (1) A Keépviselo-testiileti eloterjesztések a polgarmesternél irasban nyujthatok be.
(2) A Képviselo-testiilet elé eloterjesztést tehetnek a 2. melléklet I/1. pontjaban felsoroltak.

(3) A Keépviselo-testiilet iilésén onallo napirendi pontként olyan eloterjesztés targyalhato,
amely egyébkent megfelel az eloterjesztésekkel szemben tamasztott  altalanos
kovetelmeényeknek, melyeket e rendelet 2. melléklete tartalmaz.

A felszolalasok és hozzdszolasok szabalyai
A felszolalasok tipusai

17. § A Képviselo-testiileten az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
a) felszolalas tigyrendi kérdésben,
b) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
¢) napirend elotti, illetve utani felszolaldas,
d) interpellacio.

Felszolalas iigyrendi kérdésben

18. § (1) Ugyrendi kérdésben a képviselé napirendi pontonként egy alkalommal az e rendelet
altal szabalyozott keretek kézott soron kiviil szot kérhet.

(2) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a hozzaszolas nem iigyrendi felszolalas,
a hozzaszolo képviselotol megvonhatia a szot, mely intézkedésével szemben vitat
kezdeményezni nem lehet.

(3) Ugyrendi javaslat: a Képviseld-testiilet vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt
napirendi pontot érdemben nem érinté eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.

Napirendhez kapcsolodo felszolalas

19. § (1) A képviseldk és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszolasi
szandékukat a polgarmesternek jelzik. A felszolalasra a képviseloknek a jelentkezés
sorrendjében, a tandcskozasi joggal megjelenteknek az altala megallapitott sorrendben a
polgarmester adja meg a szot.



(2) A napirend el6adoja, a polgadrmester, az alpolgarmester, valamint torvényességi
észrevétel esetén a jegyz06 a vitaban soron kiviil felszélalhatnak t6bb alkalommal is.

Interpellacio

20. § (1) Az 6nkorményzati képviseld az Onkorméanyzat feladat- és hataskorébe tartozé minden
tigyben a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, illetve a jegyzohoz és az allandd
bizottsagok elndkeihez interpellaciodt intézhet.

(2) A képviseld interpellaciot szoban vagy irasban (nyomtatvanyon) lehetdleg a testiileti
ilés megkezdéséig tehet.

(3) Az 1lés kezdetén a polgarmester kozli a telepiilési képviselok altal mar benytjtott
interpellaciok tényét.

(4) Az interpellaciora a kérdezett a kézhezvételtdl szamitott legkésébb 15 napon beliil, a
kozérdekii bejelentésre pedig 30 napon beliil koteles irdsban valaszolni. Az interpellaciot,
kozérdekii bejelentést és az arra adott valaszt az irdsos valaszadast kovetd elsd testiileti
tilésen ismertetni kell. Az ismertetésnek tartalmaznia kell az interpellald és kozérdeki
bejelentd nevét, valamint az interpellacio és kozérdekli bejelentés targyat. Az interpellalot
¢s a valaszadot max. 5 percben megilleti a szobeli eléterjesztés, illetve a valaszadas joga. A
valasz elfogadasarol a képviseld nyilatkozik. Amennyiben a képviseld a valaszt nem
fogadja el, a képviselO-testiilet vita nélkiil hataroz a valasz elfogadasarol.

(5) A mar benyujtott interpellaciokat és kozérdekii bejelentéseket kovetden szoban is
el6terjeszthetok interpellaciok és kozérdekii bejelentések témanként max. 2 percben. Ezekre
az iilésen szintén max. 2 percben szoban, de az interpellaciora legkésdbb 15 napon beliil, a
kozérdekii bejelentésre pedig 30 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni. Az iilésen
elhangzott valasz elfogadasardl a képviselonek nyilatkoznia kell. Az interpellalo, illetve
kozérdekii bejelentd kérheti azt, hogy a valasz irdsban torténjen meg. Amennyiben a
képvisel6 a valaszt nem fogadja el a (4) bekezdésben irtakat kell alkalmazni.

(6) Ha a képviselo-testiilet nem fogadja el a valaszt, megbizza targy szerint illetékes allando
bizottsagat vagy ideiglenes bizottsagot alakit a kérdéskor vizsgalatara, és felhatalmazza a
sziikséges intézkedések megtételére. Az interpellald képviseld kérése alapjan részt vehet a
bizottsdg munkajaban. A bizottsdg vizsgalatanak eredményérdl tdjékoztatja a képviseld-
testliletet. A bizottsag megallapitdsainak elfogadasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil
hataroz. A bizottsagok tigyrendjiikben tovabb szabalyozhatjak az interpellacio vizsgalataval
kapcsolatos részletes szabalyokat.

21. § (1) Az interpellacidk és kozérdekii bejelentések, valamint az arra adott valaszok teljes
szovegét meg kell kiildeni a varosi tv iizemeltetdjének, kérve azok megjelentetését.

(2) A képvisel6 az interpellaciot visszavonhatja. Ha a képviseld az interpellacio
elhangzasanak a napirend szerint varhatdo idépontjdban nincs jelen, s tavolmaradadsat
elézetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciét visszavontnak kell tekinteni.
Kimentés esetén az interpellacio elmondasara a polgarmester 01j idépontot tiiz ki.



Napirend el6tti €s utani felszolalas

22. § (1) Napirend elott a képviselo-testiilet tagjai rendkiviili tigyben legfeljebb 2 perces
idétartamban felszolalhatnak. A napirend el6tti hozzaszolasi szandékot a témakor
megjelolésével az iilés meghirdetett kezdési idépontja eldtt legalabb 10 perccel be kell
jelenteni a polgdrmesternek. Amennyiben a polgdrmester az adott iligyet nem tartja
rendkiviilinek, a hozzédszolas lehetdségét elutasithatja. Ebben az esetben a képviseld a
napirendek targyaldsa utdn megteheti hozzaszolasat.

(2) Az onkormanyzat feladat- és hatdaskérébe tartozo, a napirenden nem szereplo
halaszthatatlan és rendkiviili tigyben a napirendek megtargyalasat kovetoen barmely
képviseld felszolalhat.

(3) A napirend utani felszolalasok targyat annak tartalmara egyértelmiien utalo modon a
Képviselo-testiilet iilésének kezdetéig a polgarmesternél irasban kell benyujtani.

(4) A polgarmester, az alpolgdarmester, valamint a jegyzo a napirend utani felszolalashoz
két-két percben észrevetelt tehetnek. Egyebekben vitanak és szavazasnak helye nincs.

A Képviselo-testiilet tanacskozasi rendje

23. § (1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester vezeti,
akinek a munkdjat a jegyz6 segiti.

(2) Az ilést a polgarmester nyitja meg, megallapitja a jelen 1évo képviselok szamat, az {ilés
hatarozatképességét.

(3) A polgarmester megadja, illetve megvonja a szot, szikkség esetén Osszefoglalja az
elhangzottakat. Ugyrendi hozzaszoélasra jelentkezés esetén soron kiviil megadja a szot,
tigyel a felszolalasokra rendelkezésre 4allo iddtartamok betartdsara, idétallépés esetén
megvonja a szot, 30 percnél hosszabb idétartamu vita esetén inditvanyozhatja a vita
lezérasat. Figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targytol, ennek eredménytelensége esetén
megvonja a szot. Biztositja az iilés zavartalan menetét. Targyalasi sziinetet rendelhet el,
javaslatot tehet az {ilés elnapolasara a kovetkezo iilés idopontjanak egyidejii megjelolésével,
berekeszti az iilést.

(4) A Képviselo-testiilet iilésen részt vevo képviselok, illetve minden jelen léevo személy
koteles a tandcskozds méltosagat tiszteletben tartani.

24. § (1) A polgarmester gondoskodik a Képviseld-testiilet iilése rendjének fenntartdsarol.

(2) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgarmester:

a) a targytol eltérd, illetve e rendelet eljarasi szabalyait megsértd felszolalot figyelmezteti,
ismétlodo esetben megvonja tole a szot,

b) rendre utasitja azt a képviseldt, aki a KépviselO-testiilet tekintélyét sértd kifejezést
hasznal,

c) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett - e rendeletben szabalyozott -
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

(4) A napirendi pont targyalasanak elnapoldsdra napirendi pontonként - az e bekezdés
masodik mondataban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni.



Tovabbi egy alkalommal az el6terjesztd jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A javaslatrol
a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz és annak elfogadasat kovetden a polgarmester
javaslatara meghatarozza a napirend targyaldsanak 0j id6pontjat is.

(5) A targyalasba vett eloterjesztés napirendrol valo levételére napirendi pontonként - az e
bekezdés masodik mondataban foglaltak kivételével - egyetlen alkalommal lehet javaslatot
tenni. Tovabbi egy alkalommal az el6terjeszté jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A
javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil szavaz.

(6) A polgarmester sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével egyidejliileg meghatarozza
az iilés folytatasanak idOpontjat. A képviseldcsoport vezetdjének kérésére a polgarmester a
képviseldcsoport  allaspontjanak kialakitasa érdekében rovid sziinetet rendel el, a
képviseldcsoport vezetdje altal kért idotartamra, de legfeljebb 30 percre és lilésnaponként
legfeljebb egy alkalommal.

25. § (1) A Képviselo-testiilet nyilvanos iilésén megjelend vendégek és latogatok a résziikre
kijelolt helyen foglalhatnak helyet.

(2) A megjelent vendégeket és latogatokat a tandcskozas rendjének barmilyen modon
torténd megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja.

(3) Ismétlodo rendzavaras esetén a polgarmester az érintetteket a terem elhagyasara
kotelezheti.

Vitavezetési szabalyok

26. § (1) A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon-kiilon nyit vitdt. Nem nyithat vitat a
tajékoztato jellegli napirendek esetében.

(2) A Képviselo-testiilet {ilésén napirendenként elsoként az adott napirendi pont eléadojat
szobeli kiegészités, a vita lezarasat kovetden a zarszo joga is megilleti.

(3) Az eldterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek legfeljebb 1 perc iddtartamban. A kérdésre adott valasz
elfogadasarol a kérdést feltevot nyilatkoztatni kell.

(4) A képviselo-testiilet esetenként és vita nélkiil dont arrdl, hogy az iilésen megjelent
polgaroknak ad-e hozzaszo6lasi jogot legfeljebb 5 percben.

(5) Az irasbeli elbterjesztés szobeli kiegészitésének, valamint a szobeli eldterjesztés ideje
maximum 5 perc. Ez aldl kivételt képeznek az Otv. 10. §. (1) bekezdése szerint a
Képviselo-testiilet hataskorébdl at nem ruhazhato tligyek el6terjesztéseinek szobeli
kiegészitései, amelyek 20 percben mondhatdk el. Az {ilés soran a képviseld, ha nem 6 az
eloterjesztd, akkor — a kérdések, az ligyrendi hozzaszolasok, a személyes megjegyzés és a
modositd inditvanyok megfogalmazasa kivételével — legfeljebb harom esetben szélhat
hozz4a egy napirendi ponthoz, a felszo6lalasai 5 percnél hosszabbak nem lehetnek. A
tandcskozasi joggal meghivott mas személyek — az eldterjesztd és a jegyzo kivételével —
legfeljebb két esetben szolhatnak hozza Gsszesen 5 percben.

(6) A vita lezarasara, a hozzéaszoélasok szamanak, iddtartamanak korlatozasara, illetve
megvaltoztatasara barmely képviselo-testiileti tag javaslatot tehet, amelyrdl a képviselo-
testiilet vita nélkiil dont.
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27. § (1) Az eldterjesztd a hozzészélasokra, tovabba a jegyzd, amennyiben az adott javaslat
torvényességét illetden észrevétele van, barmikor szot kérhet.

(2) A tanacskozas rendjét érintd ligyrendi kérdésben barmely képviseldt €s a jegyzot soron
kiviil megilleti a hozzaszolas joga.

(3) A képviseldcsoportok vezetdi legfeljebb 5 perc idokeretben a képviseldcsoport nevében
az adott napirendnél véleményt nyilvanithatnak.

(4) Személyes megjegyzést tehet legfeljebb 2 perces idétartamban a napirendi pont
vitajanak lezarasaig a képviseld vagy képviseldcsoport vezetdje, aki a vita soran az 6t vagy
a képviseldcsoportot ért — megitélése szerint méltatlan - megjegyzésre kivan reagélni,
illetve aki allaspontjaval 6sszefiiggésben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.

(5) Az elbterjesztdt a vita végén megilleti a zarsz6 joga, amelynek keretében valaszol a
vitdban elhangzottakra, igy a modosito, kiegészitd javaslatokkal kapcsolatban is
ismertetheti allaspontjat. A zarszo nem haladhatja meg a szoébeli kiegészitésre adott
idotartamot. A képviselo-testiilet vita nélkiil szavazhat arrdl, hogy a zarszora 3 percben
viszontvalaszt engedélyezzen az arra jogosultnak.

(6) Szavazas eldtt barmely képviseld inditvanyara sziinetet kell tartani.

28. § (1) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott dontési javaslatokat
egyenként bocséatja szavazasra Ugy, hogy a vita lezarasa utan eldszor az el6terjesztésnek
megfeleld logikai sorrendben a modositoé javaslatokrdl, ideértve a kiegészitd, valamint
alternativ javaslatot is, majd az eredeti el6terjesztésben szereplé dontési javaslatrol dont a
testiilet.

(2) A szavazas eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a képviselo-
testiilet dontését.

A vita lezarasa

29. § (1) Ha a napirendhez tobb felszo6lald nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vita lezarasat a
képviseld legfeljebb egy-egy alkalommal javasolhatja, a kérdésben a Képviselo-testiilet vita
¢s felszolalas nélkiil hataroz.

A dontéshozatal szabalyai

30. § A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az akit, vagy akinek a hozzatartozojat az
gy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatara a
Képviselo-testiilet dont. A kizart képviselot a hatarozatképesség szempontjabol jelen
lévinek kell tekinteni.

31. § (1) A Képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseloknek tobb mint a
fele jelen van.

(2) Az iilés megnyitasakor a polgarmester szamszertien allapitja meg a hatarozatképességet.
Az 1ilés soran a polgarmester a hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kiséri.
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(3) Ha az iilés kezdetekor a polgarmester megallapitia a hatarozatképtelenséget, akkor az
tilest nem nyitja meg; ha az iilés folyaman barmikor, illetve a sziinet utan a polgarmester
hatarozatképtelenséget allapit meg, akkor — amennyiben a hatarozatképesség révid ido
alatt ismét biztosithato — targyalasi sziinetet rendel el legfeljebb 30 perces idotartamra. A
targyalasi sziinet utan az iilés tovabb folytathato, ha a hatarozatképesség helyredll. Ha a
hatarozatképesség rovid idon beliil nem biztosithato, a polgarmester az iilést bezarja vagy
elnapolja. Hatarozatképtelenség esetén az iilést ugyanazon napirend targyaldsara 8 napon
beliili idopontra ismét ossze kell hivni, ismételt hatarozatképtelenség esetén is ugyanigy kell
eljarni.

4) A hatarozathozatalhoz — kivéve a mindsitett tobbséggel meghozand6 dontéseket — a
jelenlévd telepiilési képvisel6k tobb mint felének az igen szavazata sziikséges. Mindsitett
tobbség sziikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott kérdések szabalyozasahoz.

A szavazas modja

32. § (1) Szavazni személyesen lehet. Személyesen ugy torténik a szavazas, hogy az iilés
helyszinén jelen 1évé képviseld a szavazatszamlalo gép alkalmazasaval tartott szavazas
esetén a rendelkezésére bocsatott szavazogépet sajat maga milkddteti, kézfelemeléssel
tartott szavazas esetén a kezét felemeli, titkos szavazas esetén a szavazolapot sajat keziileg
kitolti, név szerinti szavazas esetén sajat maga nyilatkozik.

(2) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(3) A dontési javaslat egyes pontjairol az eldterjesztésben meghatarozott sorrendben,
egyenkent kell szavazni. Ha az adott ponthoz modosito inditvanyt nyujtottak be, akkor
elészor a modosito inditvanyrol - tobb modosito inditvany esetében a polgarmester altal
meghatarozott sorrendben - kell szavazni, majd az adott pontrol. A modosito inditvany
elfogadasahoz olyan szavazati arany sziikséges, amilyen szavazati arany az eredeti javaslat
elfogadasahoz kell.

(4) A szavazas szamszerl eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a
dontést.

Nyilt szavazas

33. § (1) A nyilt szavazas a polgarmester altal kihirdetett, illetve elrendelt dontés szerint
szavazatszamlalo gép alkalmazasaval, vagy annak alkalmazhatésaganak hidnyaban
kézfelemeléssel, vagy név szerint torténik. Szavazatszamlald gép esetén a szavazas az igen,
vagy nem, vagy tartdzkodds gomb hasznalataval torténik. Kézfelemeléssel torténd
szavazasnal el0szor az igen, majd a nem, ezt kdvetden a tartdzkoddsra vonatkozd

polgarmesteri kérdésre adandé valaszként kézfelemeléssel torténik.

(2) Ha a szavazds kézfelemeléssel tortént, a polgarmester koteles a szavazatokat
megszamlaltatni. A szavazatok megszamlalasarol a jegyz6 — a hivatal koztisztviseldinek
bevonasaval — gondoskodik. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(3) A szavazatok Osszeszamlaldsa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.
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34. § (1) Barmely képviseld javaslatot tehet név szerinti szavazdsra. A kérdésben a Képviselo-
testlilet vita nélkiil, mindsitett szotobbséggel dont. Név szerinti szavazdssal dont a
képviselo-testiilet a kdvetkezd ligyekben:

a) éves koltségvetés és zarszamadas elfogadasakor,
b) helyi ado targyaban rendeletalkotashoz,

c) eseti dontés alapjan.

(2) A név szerinti szavazas szavazatszamlald gép alkalmazéasaval az igen, vagy nem, vagy
tartdzkodast jelzé gomb hasznalataval torténik, amelyet kdvetden a polgarmester ismerteti a
szavazo képviselok nevét, szavazatuk tartalmat /igen, nem, tartozkodas/ és megallapitja a
szavazas eredményét. A szavazatszamlalé gép alkalmazhatosaganak hidnydban a jegyzo
egyenként olvassa a telepiilési képviselok nevét, akik a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel,
»,hem”-mel, vagy ,,tartozkodom”-mal szavaznak.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, ha jogszabaly titkos szavazast ir elo.

(4) Ha jogszabaly kotelezové teszi, a név szerinti szavazast el kell rendelni.
Titkos szavazas

35. § (1) Titkos szavazas tarthato az Otv. 12. § (4) bekezdeseben foglalt tigyekben.
(2) A titkos szavazast a Képviseld-testiilet Ugyrendi Bizottsdga bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazoOlapon torténik. A szavazolapnak tartalmaznia kell az
eldontendd kérdés(eke)t és arra adhatd ,,igen”, ,,nem” ¢€s ,.tartozkodom™ valaszlehetdségek
jelolésére szolgald kort vagy négyzetet. Tobbes jeloléssel jard személyi ligyben tartando
titkos szavazas esetén a szavazolapon egymas alatt ABC sorrendben kell feltlintetni a
jeloltek nevét és mellette a haromféle valaszlehetdséget.

36. § (1) Ervényesen szavazni gy lehet, hogy a szavazolapon szereplé jelolt neve mellett 16v6
korbe vagy négyzetbe kell elhelyezni az X vagy + jelet az igen, a nem, vagy a tartozkodom
kérdésnél.

(2) Ervénytelen az a szavazélap, amely

a) nincs ellatva a hivatalos bélyegzdlenyomattal,

b) jogszabalyban vagy a Képviselo-testiilet dontésében meghatarozottnal tobb szavazatot
tartalmaz.

(3) Ervénytelen az a szavazat, amelyet
a) a (2) bekezdés szerint érvénytelen szavazolapon adtak le.
b) nem az (1) bekezdés szerint adtak le.

(4) Ha a szavazodlapon feltiintetett név helyett masik nevet irtak be, vagy a jelolt nevét
kihuztdk, vagy barmilyen szoveget rairnak, azt figyelmen kiviil kell hagyni, ez a szavazat
érvényességét nem érinti.

37.§ (1) A titkos szavazas soran felmeriilé6 minden kérdésben az Ugyrendi Bizottsag dontést hoz.
A szavazoOlapok, valamint a szavazatok érvényességérdl/érvénytelenségérdl, a titkos
szavazas eredményérol jegyzokonyvet allit ki.

(2) A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.
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(3) Az Ugyrendi Bizottsidg Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, és a szavazasrdl jegyzokonyvet
készit.

(4) A bizottsag jegyzokonyve tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a szavazas kezdetét és végét,

¢) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,

e) a szavazas soran tett megallapitasokat és a hozott hatarozatokat,
f) a szavazas eredményeét.

(5) A szavazasrol késziilt jegyzokonyvet a bizottsag tagjai és a jegyzokonyv vezetdje irjak
ala.

(6) A szavazas eredményérol a bizottsag elndke a Képviselo-testiiletnek jelentést tesz.
A Képvisel6-testiilet dontései

38. § (1) A Képviselo-testiilet dontései:
a) dnkormanyzati rendeletek és
b) Képviseld-testiileti hatarozatok.

(2) A Képviselo-testiilet rendelettervezeteinek eloterjesztési rendjére az eloterjesztések
rendjérdl szolo, 2. mellékletet kell alkalmazni.

(3) Abban az esetben, ha a dontéstervezetet /rendelet-tervezet, hatarozati javaslat/ a
képviselo-testiilet nem fogadta el, ugy a polgarmester, vagy az eldterjeszté indokolt
Jjavaslatara a képviselo-testiilet hatarozhat a vita folytatasarol és arrol, hogy az tigyben
legfeljebb hany alkalommal lehet szavazni.

A Képviselo-testiilet tilésének jegyzokonyve

39. § (1) A Képviselo-testiilet iilésérdl az arrdl késziilt hangfelvétel alapjan jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az iilés helyét, idépontjat;

b) a megjelent képviselok nevét;

¢) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok, meghivottak nevét;

d) az iilés megnyitasanak idopontjat;

e) az elfogadott napirendet;

f) napirendi pontonként az eldado és a felszolalo nevét, tovabba a tanacskozas Iényegét;
g) a szavazds szamszerli eredményét és a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt;

h) a polgarmester esetleges intézkedéseit;

1) a jegyz0 esetleges torvényességi €szrevételeit;

j) a Képviselo-testiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket;

k) az interpellaciot;

1) az iilés bezarasanak, elnapolasanak idejét;
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(3) A képviselo-testiileti iilés jegyzokomyveét, annak mellékleteit és az arrol késziilt
hangfelvételt az egységes irattari terv és a mindenkor hatdalyos miniszter rendelkezései
szerint kell megorizni.

(4) A képvisel6 kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni, illetve a véleményét rogziteni kell a jegyzokéonyvben.

A jegyz6konyv elkészitése

40. § (1) A jegyzOokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(2) A jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(3) A jegyzokonyv eredeti €s masolati példanyahoz a jegyzo mellékeli a meghivot, az irasos
eloterjesztéseket, az elfogadott rendeletet, a jelenléti ivet, a képviseldi interpellaciot és a
valasz masolatat.

(4) A jegyz0 a jegyzOkonyveket a mellékletekkel egyiitt évente bekotteti.

(5) A jegyzékonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6 koteles megkiildeni az Eszak-
magyarorszagi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Salgotarjani Kirendeltségének. A jegyzd
koteles tovabba megkiildeni az iilést kovetd 15 napon beliil a bizottsagok elndkeinek a
nyilvanos iilésekrol késziilt jegyzokonyvnek — mellékletek nélkiil — azt a részét, amelyre
igényt tartanak.

(6) A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa,
a jegyzOkonyvbe valo betekintés szabalyai

41. § (1) A testiileti iilés jegyzOkonyveinek alairasat kovetd 2 napon beliil a jegyz0 — a hivatal
utjan — megkiildi a végrehajtasaért felelésoknek a testiileti hatarozat hiteles szovegét.

(2) A testiileti hatarozat végrehajtasar6l a végrehajtast kovetd testiileti iilésen kell
beszamolni.

(3) A testiileti hatarozatokrol a jegyzd a hivatal Gtjan nyilvantartast vezet ugy, hogy abbdl a
végrehajtas ellendrizhetd legyen.

(4) A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a Képviseld-testiilet
iilésének jegyzokonyvébe a Polgarmesteri Hivatalban, munkaidében. A kiilon térvény
szerinti kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségeét zart iilés
tartasa esetén is biztositani kell. A képviselo-testiilet a hivatal hirdetdtablajan és a
képviselok utjan tajékoztatja a polgarokat a testiileti dokumentumok megtekintésének
lehetdségérol.

(5) A valasztopolgarok — a zart tilés kivételével — betekinthetnek az eldterjesztésekbe. Ha az
eléterjesztd az Otv. 12. § (4) bekezdésére tekintettel zart iilés tartdsinak torvényes
lehetdségére  figyelmeztet, akkor az eldterjesztés megismerésére  jogosultak
illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast az eléterjesztés tartalmarol, szamukra azokat
nem tovabbithatjdk, annak megismerését nem tehetik lehetdvé. E szabalyokat az
eloterjesztés targyaldsa és a dontés meghozatala utan is megfelelden alkalmazni kell,
kivéve, ha az érintett a nyilvanos targyaldshoz hozzajarult.
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(6) A képviselO-testiilet nyilvanos tlésének a polgarok széles korét érintd irasbeli
eldterjesztését meg kell kiildeni a Varosi Konyvtarnak.

IIl. FEJEZET
A KOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI FORUMOK RENDJE
Ko6zmeghallgatés, lakossagi forum (véarospolitikai forum, varosrészi tanacskozas)

42. § (1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet kozmeghallgatast tart dontés eldtt a kovetkezo tigyekben:

a) éves koltségvetés

b) telepiilésrendezési terv jovahagyasa

c) a féléves tiléstervében meghatarozott iigyekben.

/3/ A kdzmeghallgatas idépontjat a Képviselo-testiileti iilés meghivojaval egyidoben
kozz¢ kell tenni. **

(4) A kozmeghallgatas soran az allampolgarok legfeljebb harom alkalommal
szolalhatnak fel, az els6 alkalommal 10 perces, a masik két alkalommal pedig 5-5
perces idétartamban.** Errdl elézetesen a polgarmester adjon tajékoztatast a
kozmeghallgatas résztvevdinek.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kozérdekii kérdéseket, javaslatokat, amennyiben a
javaslat nem tartozik az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe, azt a polgarmester az
illetékes szervnek 15 napon beliill tovabbitja. Az attételr6l a javaslattevot irasban
tajékoztatni kell.

43. § (1) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetoleg azonnal valaszolni kell.

(2) Amennyiben a kézérdekii kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhato meg, illetéleg
nem dontheto el, a meg nem valaszolt kozérdekii kérdést és javaslatot a Képviselo-testiilet
illetékes bizottsaganak, illetve a tanacsnoknak meg kell vizsgalnia.

(3) A kérdést az illetékes bizottsag, illetve a tandcsnok 15 napon beliil megvalaszolja a
kérdezonek. A valaszrol a Képviselo-testiiletet a soron kovetkezo iilésén tajékoztatni kell.

(4) A kivizsgalt kozérdekii javaslatot az illetékes bizottsag, illetve a tandcsnok -
veleményével egyiitt - koteles a soron kévetkezé Képviselo-testiilet elé terjeszteni. A
javaslatrol a Képviselo-testiilet szavaz. A Képviselo-testiilet dontésérdl a javaslattevot 8
napon beliil tajékoztatni kell.

(5) A kozmeghallgatas osszehivasara, a meghivottak kérére a Képviselo-testiilet iilésére
vonatkozo altalanos szabalyok az iranyadoak azzal, hogy a meghivottak kére bovitheto.

44. § (1) A polgarmester vagy a Képviselo-testiilet elore meghatdarozott kozérdekii kérdésben,
illetoleg a jelentosebb dontések elokészitésére a valasztopolgarok és a tarsadalmi

16



szervezetek kozvetlen tdjékoztatisa, véleményének kikérése céljabol lakossagi forumot
hivhat ossze.

(2) A polgarok tajékoztatasa érdekében évente varospolitikai forumot vagy varosrészi
tandcskozast kell szervezni.

(3) A lakossagi forum meghirdetésere, lebonyolitasara, valamint a meghivottak korére a
kozmeghallgatas szabadlyai alkalmazandok.

(4) A lakossagi forumok, a kozmeghallgatas helyét és idejét, a szervezés modszereit a
féléves iiléstervben kell meghatarozni.

V. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI
A képviselok jogallasa

45. § (1) A képvisel6 jogait és kételezettségeit az Otv. és a helyi énkormanyzati képviselSk
jogallasanak egyes kérdéseirol szolo 2000. évi XCVI. torvény, valamint e rendelet
hatarozza meg.

(2) Az onkormanyzati képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli a
valasztok érdekeit.

A képviseld jogai

46. § (1) A kepviselé jogai:
a) részt vehet a Képviselo-testiilet dontésének elokészitésében, végrehajtasaban,
végrehajtasuk szervezésében és ellenorzésében,
b) kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a kisebbségi onkormanyzat testiiletének onkormanyzati iigyben hozott
dontéset;
c¢) megbizas alapjan képviselheti a Képviselo-testiiletet, a megbizdsrol a polgarmester
megbizolevelet koteles kiallitani 2 napon beliil;
d) a Polgarmesteri Hivataltol igényelheti a munkdjahoz sziikséges tajékoztatast,
iratbetekintést, valamint tigyviteli kozremiikodést és tajékoztatdst kérhet a varos vagy
varosrész gazdalkodasi, miivelédési, egészségiigyi, kommunalis helyzetével kapcsolatban
rendelkezésre allo adatokrol, tervekrol;
e) amennyiben azt tevékenységének ellatasa indokolja, jogosult az onkormanyzat és szervei
hivatalos irataiba betekinteni a titokmegorzésre és adatvédelemre vonatkozo jogszabalyi
eldirdasok betartasa mellett;
f) kozerdekii iigyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését, melyre a
hivatal 15 napon beliil kételes érdemi valaszt adni;
g) a vdalasztokeriilet lakossaga veleményének megismerése és tajékoztatisa, egyes
tarsadalmi akciok megszervezése érdekében vagy a képviselo-testiilet hatarozata, illetoleg a
polgarmester felkérése alapjan dsszehivhatja valasztoinak gytiléset.
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(2) A telepiilési képvisel6t és a helyi cigdny kisebbségi dnkormanyzat elndkét — a fejezet
tovabbi részében egyiitt: képviseld — a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzo, illetdleg
a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i, valamint az dnkormanyzati intézmények vezetdi és
dolgoz6i munkaidd alatt soron kiviil fogadni kotelesek.

A képvisel6 kotelezettségei

47. § (1) A képvisel6 koteles:
a) tevékenységét eskiijének megfeleléen végezni;
b) részt venni a Képviselo-testiilet iilésén;
c) irasban vagy szoban eldzetesen bejelenteni, ha a Képviselo-testiilet vagy a bizottsag
iilésén valod részvételben akadalyoztatva van;
d) a tudomasara jutott allami, szolgalati, hivatali, tizleti titkot, személyes és kiilonleges
adatot - a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok szerint — meg0rizni;
e) képviseldi megbizatasahoz méltd, a képviseld-testiilet €s annak szervei tekintélyét és
hitelét 6vé magatartast tandsitani;
f) a polgarmesternek (bizottsag elndkének) jelezni adott ligyben felmeriild barmilyen jellegii
személyes €rintettséget.

(2) Az a képviselo, aki a szabadlyszeriien kikiildott meghivoban megjelélt idopontban a
Képviselo-testiilet tiléesérol részben vagy egészben tavol marad, és tavolmaradasat alapos
indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavol lévonek mindsiil.

A képviseld, bizottsagi tag €s elndk, tandcsnok dijazasa

48. § (1) A Képviseld-testiilet tagjat, bizottsadgi tagot és elndkot (ideértve a bizottsdg nem
képviseld tagjat is) és a tandcsnokot megvalasztdsanak id6pontjatol megbizatasa
megsziinéséig - a jogszabalyok keretei kozott - tiszteletdij, illetve természetbeni juttatas
illeti meg.

(2) A tiszteletdijak, természetbeni juttatdsok mértékérdl kiilon rendelet rendelkezik a
polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az Onkorményzati képviselok
tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. térvény vonatkoz6 rendelkezéseinek keretei kozott.

V. FEJEZET
A KEPVISELOCSOPORT
49.§ (1) A képviselo-testiileti tagok tevékenységiik Osszehangolasara képviseldcsoportot

hozhatnak létre.

(2) Képviseldcsoportot legalabb 3 képviseld alakithat. A képviseld egyidejlileg csak egy
képviseldcsoportnak Iehet a tagja.

(3) A képviselocsoport a tagjai sorabol vezetdt valaszt. A képviseldcsoport nevében a
csoport vezetdje jogosult eljarni. A képviseldcsoport vezetdjének akadalyoztatasa esetén a
helyettese, vagy az altala megbizott személy mindazon jogokat gyakorolja, amelyek a
képviseldcsoport vezetdjét megilletik.
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(4) A képviselocsoport megalakuldsanak bejelentésére az eskiitételt kovetden barmikor sor
keriilhet. A képviseldcsoport megalakulasat az alakulo iilésen a korelnokhoz, azt kdvetden a
polgarmesterhez, a valtozdsokat, illetve a csoport megsziinését a polgarmesterhez kell
bejelenteni.

(5) A képviseldcsoport megalakuldsara vonatkozd bejelentésnek tartalmaznia kell a
képviseldcsoport elnevezését, a csoport vezetdjének (és helyettesének) nevét, valamint a
képviseldcsoport névsorat.

50. § (1) A képviseldcsoport vezetdje a képviseld-testiilet iilésén az adott napirendnél a csoport

S1.

nevében legfeljebb 5 percben véleményt nyilvanithat, illetve a képviseldcsoport nevében
személyes megjegyzést tehet.

(2) A képviseldcsoport nevében vezetdje eldterjesztésre jogosult.

(3) A polgarmester vagy barmely képviselocsoport vezetdjének inditvanydra a téma
megjelolésével a képviseldcsoport vezetdk részére egyezteté megbeszélést kell tartani.

V1. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

§ (1) A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, valamint ellendrzésére dllando  bizottsagokat, valamint ideiglenes
bizottsagokat hozhat létre.

(2) A képviselo-testiilet

a) Ugyrendi Bizottsagot

b) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdagot™
¢) Intézmeényiranyitasi és Szocialis Bizottsagot
valaszt.

(3) A Bizottsagok tagjainak névsorat, lakcimét az 1. fliggelék tartalmazza.

(4) A Bizottsagok feladatkorét, azokat a hataskoroket, amelyeket a képviseld-testiilet a
bizottsdgra ruhdz, a 4. melléklet tartalmazza. Az Intézményiranyitdsi és Szocidlis
Bizottsagnak a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol szold 1993. évi III. torvénybdl (a
tovabbiakban: Sztv.) eredden atruhdzott hataskorben ellatott feladatait a képviseld-testiilet
kiilén rendelete szabalyozza.

(5) A Bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a
képviseld-testiiletnek.

(6) A bizottsdgok belsé mitkddésiik szabalyait a jogszabalyok és e rendelet keretei kozott
maguk hatdrozzak meg.

(7) Ahol az SZMSZ Pénziigyi Bizottsdagot, illetve Telepiilésfejlesztési Bizottsagot emlit,
azokon Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagot kell érteni. *
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Allandé bizottsag

52. § (1) Az allando bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a Képviselo-testiilet
tevékenységét, illetve munkéjanak eredményességét.

Az egyes bizottsagok feladatkorébe tartozo ligyekben képviseld-testiileti dontés eldtt az
illetékes bizottsag allasfoglalasat ki kell kérni. Ezt teljesitettnek kell tekinteni akkor is, ha
az ¢érintett bizottsag Ulése hatarozatképtelen volt, kivétel a Pénziigyi Bizottsag azon
allasfoglalasat, amelyet a koltségvetés megallapitdsara és modositasara vonatkozd
el6terjesztésrodl, valamint a koltségvetés éves és id6kozi végrehajtasardl sz6l6 beszamolorol
kell kérni hatarozatképtelen bizottsagi iilést kovetden tjabb bizottsagi iilésen.

(2) A Képviselo-testiilet altal létrehozott allandd bizottsagok kiilonbozé 1étszamuiak,
Osszetételliek lehetnek. Sajat szervezeti és mitkddési szabalyzatuk lehet.

53. § (1) Az dllando bizottsag altalanos feladatai:
a) dont a hataskorébe utalt iigyekben,
b) a Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatia és dllast foglal a
feladatkorébe tartozo iigyekben, beleertve a  Képviselo-testiileti  eloterjesztések
véleményezését is;
¢) elokeésziti az iiléstervben meghatarozott eloterjesztéseket,
d) kozremiikodik a feladatkérébe tartozo onkormanyzati rendeletek és hatarozatok
elokeészitésében,
e) feladatkorében ellendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a képviselo-testiilet dontéseinek az
elokeszitéseére, illetoleg végrehajtasara iranyulo munkajat,
) javaslatot tesz a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érinto
személyi kérdésekben.

(2) A bizottsag elnéket, tagjait a Képviselo-testiilet valasztjia meg. Az allando bizottsagokat,
azok részletes feladat- és hataskoreit, a bizottsagokra datruhazott hataskorok jegyzeket e
rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet a bizottsagokra atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat,
e hataskort visszavonhatja.

(4) A Keépviselo-testiilet a bizottsagra atruhdzott hataskorét mindsitett szotobbséggel hozott
dontésével esetileg magahoz vonhatja.

Ideiglenes bizottsag

54. § (1) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, dltala meghatarozott feladatok ellatisara
ideiglenes bizottsagot is létrehozhat. A bizottsag részletes feladatait a Képviselo-testiilet
hatarozza meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl szolo
jelentésnek a Képviselo-testiilet altal torténd elfogadasdaig tart.
(3) Az ideiglenes bizottsag feladata kiilondsen:

a) esetenkent jelentkezo feladatok végrehajtasanak elokészitése,
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b) egyes Képviselo-testiileti rendeletek vagy dontések elokészitése, végrehajtasanak
ellendrzése;
¢) vizsgalatok, ellendrzések lefolytatasa.

A bizottsagok szervezete és miikodési rendje

55. § (1) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb, mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A bizottsag képviseld, illetve nem képviseld tagjai bizottsdgi munka tekintetében
egyenldek. A bizottsag nem képviselo tagjainak jogai csak abban a bizottsagban azonosak a
képviseld bizottsagi tagok jogaival, amely bizottsagnak tagjai.

(2) A bizottsag tagjaira barmelyik képviselo javaslatot tehet.

(3) Barmelyik képviselo javaslatot tehet a Képviselo-testiiletnek a bizottsagok elnoke és
tagjai személyének megvaltoztatasara.

(4) A bizottsagi tisztség, tagsag megsziinik

a) a Képviselo-testiilet megbizatasanak lejartaval, illetve a képviseloi megbizatas
megsziinésével,

b) felmentéssel,

¢) lemondassal.
d) a bizottsagi tag halalaval**

A bizottsag iilései

56. § (1) A bizottsag iilését az elndk hivja 6ssze €s vezeti.

(2) Az elnok akadalyoztatdsa esetén a feladatokat az elndk altal kijelolt képviseld bizottsagi
tag, ennek hianyaban a legid6sebb telepiilési képviseld latja el.

(3) Az elnok kételes a hatarozatban, inditvanyban megjelolt hataridon beliilre 6sszehivni a
bizottsagot a megjelolt témakor targyalasara:

a) a Képviselo-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

¢) a bizottsagi tagok legalabb negyedének inditvanyara.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idopontjanak, a
tervezett napirend targyanak és eléadojanak, valamint a tervezett napirend targyaldasahoz
tanacskozasi joggal kiilon meghivottaknak a megjelolését is.

(5) A bizottsag iilésére az irasos anyagok megkiildésével egyidejiileg meg kell hivni a
polgarmestert és a jegyzot.

Az eloterjesztések rendje

57. § (1) A bizottsag elé eloterjesztést tehetnek a 2. melléklet 1/1. pontjaban felsoroltak.

(2) Indokolt esetben a bizottsag a helyszinen is felvehet sajat napirendjére eloterjesztéseket.
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(3) Barmely képviselo javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo
kérdés megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni. A
targyalasra az inditvanyozo képviselot meg kell hivni.

(4) A képviselo javaslatat a bizottsag a javaslat benyujtasat kéveto 8 napon beliil koteles
megtargyalni.

Az tilések nyilvanossaga

58. § (1) A bizottsag iilései - a (2) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével - nyilvanosak.

(2) A bizottsag zart iilést tart, illetve tarthat a 11. § (2) bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(3) A zart iilesen a Képviselo-testiilet tagjai, valamint az adott bizottsag nem képviselo
tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakérto vehet részt.

(4) A bizottsagi iiléesre meghivottak tekintetében megfeleloen alkalmazandok a 8. § (6)
bekezdés rendelkezései.

A bizottsag tandcskozdsi rendje

59. § (1) Az iilést az iilés elnoke nyitjia meg, megallapitja a jelen lévo bizottsagi tagok szamat, az
tiles hatarozatképességét. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen a bizottsagi tagok
tobb mint fele jelen van. Ha az iilés kezdetekor az iilés elnéke megallapitia a
hatarozatkeéptelenséget, akkor az iilést nem nyitja meg, ha az iilés folyaman barmikor,
illetve sziinet utan az elnok hatdrozatképtelenséget allapit meg, akkor az iilést bezarja vagy
elnapolja.

(2) Az iilésen részt vevo bizottsagi tagok, illetve minden jelenlévo személy koteles a
tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(3) A bizottsag iilésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjin a
napirendet a bizottsag dllapitja meg.

(4) A bizottsag a napirend kérdésében - ezen bekezdés utolso mondataban foglaltak
kivételével - egyszerii szotobbséggel szavaz. A napirend elfogadasa utan az eloterjeszto az
elfogadott napirendi ponthoz kétve van, annak visszavondsara, a napirvend valtoztatdasara
csak a bizottsag egyszerii szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetoség.

(5) A napirendi pont targyalasanak elnapolasdara napirendi pontonként - az e bekezdés
masodik mondataban foglalt kivétellel - egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. Tovabbi
egy alkalommal az eloterjeszto jogosult ilyen javaslat beterjesztésére. A javaslatrol a
bizottsag vita nélkiil hatdaroz, és annak elfogadasat kovetden az elndk javaslatara
meghatdrozza a napirend targyaldsanak uj idopontjat is.

(6) Az iilés elnoke sziinetet rendelhet el. A sziinet elrendelésével egyidejiileg meghatdrozza
az iilés folytatasanak idopontjat.
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Vitavezetés, felszolalasok szabalyai

60. § (1) Az iiles elnéke a napirendi pontok felett - kiveve a tajékoztato jellegii napirendet - vitat
nyit.

(2) A bizottsag iilésén napirendenkeént elsoként az adott napirend eléadojat illeti meg a szo.
A napirend eléadojat a vita lezarasat kovetoen a zarszo joga is megilleti. Barmelyik
bizottsagi tag napirendi pontonként a vitat megelozoen az eléadohoz a téemahoz kapcsolodo
kerdeseket intézhet. A kérdések elhangzasa utan - a vita megnyitasa elott - a napirendi pont
eléadoja valaszol, melyhez a tandcskozasi joggal nem rendelkezo szakérto véleményét is
igénybe veheti.

(3) A bizottsag felszolalasi jogot adhat a nem tandcskozasi joggal meghivottaknak. E
kerdeésben vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont.

(4) Ugyrendi kérdésben bdarmelyik bizottsagi tag soron kiviil szét kérhet. Az iigyrendi
javaslat felett a bizottsag vita nélkiil hatiroz. Ugyrendi javaslat a bizottsdgi iilés
vezetésevel, rendjével osszefiiggo, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinto eljarasi
keérdesre vonatkozo javaslat.

61. § (1) A bizottsagi tagok és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valo hozzaszolasi
szandékukat az iilés elnokének jelzik. Felszolalasra a bizottsagi tagoknak a jelentkezes
sorrendjében, a tandcskozasi joggal megjelenteknek az elnok az dltala megallapitott
sorrendben adja meg a szot.

(2) A napirend eléadoja és torvényessegi észrevétel esetén a jegyzo a vitaban soron kiviil
felszolalhatnak tobb alkalommal is.

(3) Ha a napirendhez tobb felszolalo nincs, az elnok a vitat lezarja. A vita lezarasat
barmelyik bizottsagi tag javasolhatja, e kérdésben a bizottsag felszolalas és vita nélkiil
hataroz.

A szavazas modja

62. § (1) Szavazni személyesen kell. A bizottsag dontéseit nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas
az elnok altal elrendelt dontés szerint kézfelemeléssel vagy név szerint torténik.
Kézfelemeléssel tartott szavazas esetén a kezet felemeli, név szerinti szavazds esetén sajat
maga nyilatkozik. Kétség esetén a szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

(2) A szavazatok osszeszamlalasa utan az elnék megallapitia a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, vegiil a szavazastol tartozkodok szamat.

(3) Barmelyik bizottsagi tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben a
bizottsag vita nélkiil, mindsitett szotobbséggel dont. Ha a jelen lévo bizottsagi tagok
legalabb egyotide irasban kéri, név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Mindsitett szavazattobbség sziikséges az e rendelet 3. mellékletében meghatarozott
dontéshez.
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Kizaras a bizottsagi dontéshozatalbol
63. § (1) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, aki sajat maga, vagy hozzatartozoja révén
az iigyben szemelyében, vagyoni tekintetben, vagy egyéb modon kézvetleniil érintett.

(2) A fennallo kizarasi okot a bizottsag elnoke és tagja koteles bejelenteni, amelyrol az
elnok esetében a polgarmester, a bizottsag tagja esetében a bizottsag dont.

(3) A bizottsag elnoke vagy tagja adott iigyben bejelentheti elfogultsagat, ilyen esetben a
vitaban és a dontéshozatalban nem vehet részt.

A bizottsag iilésének jegyzokonyve

64. § (1) A bizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv tartalmara a képviselo-testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyv tartalma
megfeleléen iranyado.

(3) Ha a bizottsagi tag indokoldssal kéri, akkor felszolalasat szo szerint kell a
Jjegyzokonyvbe felvenni.

(4) A bizottsagi tag kérésére az irdasban is benyujtott hozzdszolasat a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni, illetve véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben.

(5) A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai

65. § A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a bizottsag eloterjesztésébe és
tilesének jegyzokonyvébe.

A bizottsagi dontés végrehajtasanak felfiiggesztése

66. § A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviselo-testiilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrol a Képviselo-testiilet kévetkezo iilésen hataroz.

VII. FEJEZET
KISEBBSEGI ONKORMANYZATOK

67. § (1) Ha a kisebbségi onkormanyzatok jogainak gyakorldsihoz az Onkormdnyzat déntése
sziikséges, a kisebbségi onkormanyzat(ok) erre iranyulo kezdeményezését a Képviselo-
testiilet koteles a kovetkezo iilésén napirendre tiizni; ha a dontés a Képviselo-testiilet mas
szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 30 napon
beliil koteles dontést hozni.

(2) A kisebbségi onkormanyzatok egyetértésével kell megalkotni a helyi onkormanyzat olyan
rendeletét, amely a helyi kozoktatas, a helyi média, a helyi hagyomanyapolas és kultura,
valamint a kollektiv nyelvhasznalat korében a kisebbségi lakossagot e mindéségeben érinti.
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(3) A Polgarmesteri Hivatal biztositja a kisebbségi onkormanyzatok testiileti mitkodésének
feltételeit, és ellatia az ezzel kapcsolatos teendoket, igy kiilonosen a kisebbségi
onkormanyzatok testiileti mitkodésének rendjéhez igazodo helyiséghasznalatot, a postai,
kézbesitesi, gépelési, sokszorositasi feladatokat, ideértve az ezzel jaro koltségek viselését is.

VIII. FEJEZET
TELEPULESRESZI ONKORMANYZATOK, TANACSNOKOK
68. § (1) A képviselo-testiilet Matrakeresztes, Hasznos varosrészben az erre iranyuld kérelem

esetén telepiilésrészi Onkormanyzatot hoz létre.

(2) A telepiilésrészi onkormanyzat vezetdjét a képviselo-testiilet a képviselok koziil, tagjait
az érintett polgarok altal javasolt valasztopolgarok koziil valasztja.

(3) A részonkormanyzat elnevezése:
Mitrakeresztesi Telepiilésrészi Onkormanyzat
Hasznosi Telepiilésrészi Onkorméanyzat.

(4) A részonkormanyzat feladat- és hataskorét, miikodésének alapvetd szabalyait a
képviseld-testiilet kiilon rendeletben szabalyozza.

(5) A részonkormanyzatnak atadott anyagi eszkozoket az éves koltségvetés tartalmazza.
A tanacsnok

69. § (1) A Képviselo-testiilet tagjai sorabol meghatarozott Onkorményzati feladatkorok
feliigyeletének ellatasara - a feladatkor egyidejli megjeldlésével - tandcsnokokat véalaszthat.
(2) A tanacsnok megvalasztasa hatarozott idére, vagy meghatarozott feladat ellatasara is
sz6lhat.
(3) A képviselo-testiilet Telepiilésrészek és Civil Kapcsolatok Tandcsnokat* valamint
Kormanyzati és kistérségi kapcsolatok tanacsnokat valaszt.
(4) A tanacsnokok feladatkorét a 4. melléklet tartalmazza.
(5) A tanacsnokok az altaluk ellatott feladatokrol évente egyszer beszamolnak a képviseld-
testiiletnek.
IX. FEJEZET
A POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, A JEGYZO, ALJEGYZO
A polgarmester
70. § (1) A Képviselo-testiilet gyakorolja a polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat, és
dllapitia meg a jogszabalyok kereten beliil az illetmenyét (tiszteletdijat).
(2) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.
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(3) A Képviselo-testiilet egyes hataskéreinek gyakorlasat a polgarmesterre ruhdzza. Ennek
jegyzékét e rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(4) A Képviselo-testiilet a polgarmesterre dtruhazott hatdaskor gyakorlasahoz utasitdst
adhat, e hataskort visszavonhatja.

(5) A Képviselo-testiilet a polgarmesterre dtruhdzott hataskérét mindsitett szotobbseggel
hozott dontésével esetileg magahoz vonhatja.

A polgarmester feladatai

71. § (1) A polgarmesternek a Képviselo-testiilet mitkodésével osszefiiggo feladatai kiilonosen:
a) segiti a képviselok munkajat,
b) dsszehivja és vezeti a Képviselo-testiilet iiléseit,
¢) képviseli az 6nkormanyzatot,
d) az onkormdnyzati rendeleteket, valamint a Képviselo-testiilet iilésérol késziilt
jegyzokdnyvet a jegyzovel egyiitt aldirja.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok miitkodeésével dsszefiiggd jogkorei:

a) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsag osszehivasat,

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviselo-testiilet
hatarozataval vagy sérti az onkormanyzat érdekeit;

¢) a bizottsagi dontéshozatalnadl a bizottsagi elnék esetében dont a kizarasrol, ha az iigy a
bizottsag elnokét vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

(3) A polgarmester egyes egyéb jogkorei.:

a) a jegyzo javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az onkormadnyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,

b) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhdzhatja;

c) a jegyzo javaslatara eloterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti  tagozodasanak,  munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi  rendjének
meghatdrozadsara;

d) a hataskérébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyzo és az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében,

f) meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek azon korét, akik kinevezeséhez,
vezetoi  megbizdasahoz,  felmentéséhez,  vezetoi  megbizasanak  visszavonasahoz,
Jutalmazasahoz egyetértése sziikséges.

(4) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon tulmenden a polgarmester feladat- és hataskérét a
mindenkor hatalyos jogszabalyok dllapitjak meg.

Alpolgérmester

72. § (1) A Képvisel6-testiilet — legalabb 1 fot** a sajat tagjai koziil - a polgarmester javaslatara,
titkos szavazassal a Képviseld-testiilet megbizatasanak idétartamara a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt, és a valasztasakor
dont arrol, hogy a tisztség foglalkoztatasi jogviszonyban vagy tarsadalmi megbizatasban
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keriil betoltésre. A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester munkaideje heti 20 6ra és havi
egy szerdai fogadonap.

(2) Az alpolgarmester(ek) a polgarmester irdnyitasaval latja(ak) el a feladatokat. Az
alpolgarmesterek kozotti feladat- és munkamegosztast €s a polgarmester helyettesitése
rendjét a polgarmester allapitja meg.

(3) Az alpolgarmester(ek) tevékenységérdl(iikrdl) rendszeresen beszdmol(nak) a
polgarmesternek és minden év utolso testiileti tilésén a képviseld-testiiletnek.

(4) A nem képviselé alpolgarmester jogallasara az Otv. 34 § /2/ bekezdésében foglaltak

az iranyadok.**

A jegyzo, aljegyzo

73. § (1) A Képviselo-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabdlyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyzo gondoskodik az énkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
Ennek keretében:

a) elokeésziti a Képviselo-testiilet, valamint a bizottsagok elé keriilo eloterjesztéseket;

b) ellatia a Képviselo-testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

¢) tanacskozasi joggal részt vesz a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tilésein;

d) gondoskodik a Képviselo-testiilet iilése jegyzokonyvenek elkészitésérol, melyet a
polgarmesterrel egyiitt alair,

e) koteles jelezni a Képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel;

/) a Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyvet az iilést koveto 15 napon beliil megkiildi az
Eszak-Magyarorszdgi Regiondlis Allamigazgatdsi Hivatal Nograd Megyei Kirendeltsége
vezetojének;

g) a Képviselo-testiilet iilésén az eldterjesztés vitajaban, a szavazds elott barmely javaslatot
érintden torvényességi észrevételt tehet.

(3) A jegyzo:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt;

b) dontésre elokésziti a polgarmester hatdaskorébe tartozo dllamigazgatasi hatosdgi
tigyeket;

¢) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben eloirt allamigazgatasi feladatot, hatosagi
jogkort;

d) dont a hataskorebe utalt iigyekben,

e) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

1) ellatjia az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi ellenorzését,

g) ellatja a Polgarmesteri Hivatal mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
iranyitasat.
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(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakon tulmenden a jegyzo feladat- és hataskérét a
mindenkor hatadlyos jogszabalyok allapitiak meg.

(5) A képviselo-testiilet a jegyzo javaslatara — a jegyzoére vonatkozd szabalyok szerint —
aljegyz6t nevez ki a hivatal koztisztviseldi koziil. Az aljegyzd kapcsolt munkakorben latja
el a jegyz0 helyettesitését €s a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

X. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL

74. § (1) A Képviseld-testiilet Varosi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz
1étre.

(2) A hivatal feladatkorébe tartozik az Onkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi iigyek dontésre valo el6készitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos teendok
ellatasa.

(3) A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, ligykezeldinek és fizikai alkalmazottainak
koztisztviseldi és munkajogviszonyara a Koztisztviselok jogallasarol és a Munka
Torvénykonyvérdl szolo torvényt és a végrehajtasat szolgalod kozponti €s helyi jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) A Képviselo-testiilet a jegyz0 javaslatara benyujtott polgarmesteri eldterjesztés alapjan
meghatarozza a hivatal bels§ szervezeti tagozddasat, munkarendjét, valamint az
tigyfélfogadas rendjét, melyet a 8. melléklet tartalmaz. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti-
¢és Miikodési Szabalyzatat a 6. melléklet tartalmazza.

(5) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan mikodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv.
XI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
A koltségvetés
75. § (1) A Képviselo-testiilet meghatarozza gazdasagi programjat és évenkent koltsegvetéserol

rendeletet alkot.

(2) A koltségvetés megtargyalasa két forduloban torténik. Az elso forduloban a koltségvetési
iranyelvek keriilnek a Képviselo-testiilet elé januar 31-ig. A masodik forduloban a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleloen a kéltségvetési rendelet tervezetének megtargyalasara keriil
sor.

(3) A polgarmester a zarszamaddsrol szolo rendelet-tervezetet a koltségvetési évet koveto 4
honapon beliil terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(4) A Képviselo-testiilet az éves koltségvetési rendeletében a kisebbségi onkormanyzatok
hatarozatba foglalt javaslata alapjan meghatarozza a kisebbségi onkormanyzatok
feladatainak ellatasahoz sziikséges koltségvetési eléiranyzatokat.
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Az dnkormanyzat vagyona

76. § (1) Az Onkormanyzat torzsvagyonara €s a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozo
szabalyokat kiilon rendelet szabalyozza.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

77.§ Ezarendelet 2011. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

78. § (1) Az SZMSZ rendeletmédositassal nem jard mellékleteinek és fliggelékeinek naprakészen
tartasarol a jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik.

(2) A rendelet mellékletei és fiiggelékei az alabbiak:

a) A Képviselo-testiilet feladatkore €s onként vallalt onkormanyzati feladatainak jegyzéke
(1. melléklet);

b) Az elbterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabalyai (2. melléklet);
¢) A mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke (3. melléklet);

d) Az allando bizottsagok feladat- és hataskore, a Képviseld-testiilet altal bizottsdgokra
atruhazott hataskorok jegyzéke, tanacsnokok feladatkore (4. melléklet);

e) A KépviselO-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok jegyzéke (5. melléklet);

f) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- ¢és Miukodési Szabdlyzata, valamint annak
mellékletei (6. melléklet);

a) A Hivatal szervezeti felépitése (6/A. melléklet);

b) A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje (6/B. melléklet);
c¢) A Hivatal mint gazdasagi szervezet ligyrendje (6/C. melléklet).

d) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/D. melléklet)

e) Szabalytalansagok kezelésének rendje (6/E. melléklet)

f) Bels6 kontroll (6/F. melléklet)

g) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, a polgarmesteri ¢€s  képviseloi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras (7. melléklet);

h) A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje (8. melléklet)

A Képviseld-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képviseld-testiilet allandé bizottsagai,
elnokiik és tagjaik neve, cime, tanacsnokok neve, cime (1. fliggelék);
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Polgarmester, képviselok, bizottsagok nem képviseld tagjai altal teendd eskii szovege (2.
fiiggelék)

(3) A rendelet hiteles példanya a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatalban
tigyfélfogadasi id6 alatt, illetve a Varosi Konyvtarban nyitvatartasi id6 alatt megtekinthetd.

Paszto, 2011. februar 3.

Sisak Imre Dr. Tasi Borbala

polgarmester cimzetes f6jegyz6

E rendelet dolt betiivel irt része a 12/2010. /V.28./ 6nkorm. rendelettel megallapitott széveg
*17/2010. /X.22./ onkormanyzati rendelettel megallapitott szoveg
HE vens /2011./1L. ..../ 6nkormanyzati rendelettel megallapitott szoveg
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1. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ..../2011. (....... ) onkormanvyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet feladatkore és onként vallalt onkormanyzati feladatai

1. Az onkormdnyzat feladatkorére az Otv. 8.§./1/-/4/ bekezdésében foglaltak az iranyadok.

Az 6nkormanyzat kdteles gondoskodni az Otv., valamint més kotelezé feladatok ellatasarol
rendelkezd torvényekben meghatarozott feladatokrol mint alapvetd lakossagi szolgaltatasokrol
kiilondsen:

a) egészséges ivovizellatasrol,

b) az 6vodai nevelésrol,

¢) az altalanos iskolai oktatasrol €s nevelésrol,

d) az egészségligyi alapellatasrol (haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi) és védénoi
ellatasrol,

e) a szocialis alapellatasrol,

aa) felndttek esetében szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli és természetbeni ellatasok
(munkanélkiiliek jovedelempodtlod tamogatasa, rendszeres szocialis segély, idokortak jaradéka,
lakasfenntartasi tdimogatas, apolasi dij, atmeneti segély, koztemetés, temetési segély,
kozgyogyellatas, egészségiigyi szolgaltatasra valo jogosultsag), személyes gondoskodas
keretébe tartozo alapellatasi formak (hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés, csaladsegités,
1d6sek nappali ellatasat nyajtd intézményi szolgaltatas),

bb) gyermekek esetében pénzbeli €s természetbeni ellatas (rendszeres gyermekvédelmi
tamogatas, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas),

cc) gyermekek napkozbeni ellatdsa, az étkeztetés, gyermekjoléti szolgaltatas, csalddsegités,
f) a kozvilagitasrol,

g) a helyi kdzutak ¢€s a koztemetd fenntartasarol,

h) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,

1) a képviselo-testiilet és a polgarmesteri hivatal mikddtetésérdl, valamint a hivatal dolgozoinak
dijazéasarol,

j) tiizoltasi és miiszaki mentési feladatokrol,

k) koztisztasagi s telepiiléstisztasagi feladatokrol,

1) telepiilési hulladékkezelésrol,

m) csatornazas, csapadékviz elvezetési feladatokrol, helyi vizrendezésrdl €s vizkarelharitasrol,
valamint arviz és belviz védekezési feladatokrol,

n) helyi kozutak biztonsagos kozlekedésre alkalmas, tisztan tartasarol, a ho eltakaritasanak és
az ut sikossag elleni védekezésének biztositadsarol, a helyi kozat forgalmanak biztonsagat
veszélyezteto helyzet elharitasarol,

0) honvédelmi felkésziilés és az orszag mozgositas egyes feladatairol,

p) polgari védelmi feladatok ellatasardl,

q) kozhasznt foglalkoztatas szervezésérol,

r) az allati hullak artalmatlanna tételérdl, a belteriileten a kobor ebek befogasarol, 6rzésérol,
értékesitésével, vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatokrol, az emberre egészségiigyi
szempontbol veszélyes, valamint az allatallomany egészségét veszelyeztetd, betegség tiineteit
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mutatd, vagy betegségre gyanus ebek és macskak kartalanitas nélkiili kiirtasarol, az ebek
veszettség elleni kotelezd véddoltasanak megszervezésérol,

s) a lakossag miivelddése érdekében helyi kozosségi tér biztositasarol,

t) a felnott lakossag és az ifjusag altalanos nyilvanos konyvtari szolgaltatasarol,

u) a sporttevékenység timogatasarol,

v) az SZMSZ hatalybalépését kovetden az Otv. modositasa, mas térvény modositasa, 0j torvény
alkotasa miatt jelentkezd 6nkormanyzati feladatokrol.

2. Az onkormadnyzat az alabbi feladatokban maga hatdarozza meg — a lakossag igényei alapjan,
anyagi lehetoségeitdl fiiggden — mely feladatokat, milyen mértékben és modon ldt el,
kiilonésen:

a) telepiilésfejlesztés,

b) telepiilésrendezés,

c) az épitett és természeti kornyezet védelme,

d) a lakasgazdalkodas,

e) a helyi kozteriiletek fenntartasa,

f) helyi tomegkdzlekedés,

g) a koztisztasag €s a telepiiléstisztasag helyi feladatai,

h) a foglalkoztatds megolddsaban valo kozremiikddés,

1) 6vodai nevelés,

j) alapfoku oktatas és nevelés,

k) egészségiigyi ellatas,

1) szocialis ellatas,

m) gyermek-és ifjusagi feladatokrol szolo gondoskodas,

n) k6zosségi tér biztositasa,

0) kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatasa,
p) nemzeti, etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa,

q) az egészséges €letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése,

r) az SZMSZ hatélybalépését kdvetden Otv. modositasa, mas térvény modositésa, 0j térvény
alkotasa miatt jelentkezd 6nkormanyzati feladatokrol.

Az Oonként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozé pénziigyi tervben — fedezet biztositasaval egyidejlileg — foglal allast.

3. Az onkormanyzat szabadon vallalhatja kizfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a/ megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezOen eldirt feladat- €s hataskorok ellatasat,
b/ ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.
¢/ nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat-és hataskorébe.

4. Onként villalt intézmény fenntartdsi feladatok:
/intézményi alapitd okiratok szerint/
a) konyvtar és miivelddési kozpont,
b) Margit Korhdz, valamint szakrendel6 /jardbeteg €s fekvobeteg ellatas biztositasa/,
c) 50 fth-es id6sek atmeneti elhelyezését biztositd intézmény tarsuldas keretében torténo
fenntartasa,
d) 12 fth-es fiatalok atmeneti elhelyezését biztositd intézmény tdrsulas keretében térténd
fenntartdsa
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5. Egyéb onként vallalt feladatok /mindenkori éves koltségvetés alapjan/

Kiilon onkormadnyzati rendeletben szabalyozott feladatok
a) fiatalok lakasépitési timogatasa,
b) Onkormanyzat altal alapitott kitlintetd cimek, dijak juttatasa,
c) képviseldk és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitasa,
d) 70 éven feliiliek szemétszallitasi dijra vonatkozd, raszorultsagtol fiiggd kedvezményei,
e) felsdoktatasi 0sztondij rendszer.
Tarsuldasokban és érdekképviseleti, illetve szakmai szervezetekben valo részvétel,
megdllapoddsok szerint
a) PV.Igazgatasi Térsulas /sajat erd/,
b) Tobbceélu Kistérségi Tarsulas /sajat erd/,
c) vizikdzmi tarsulat miikodési tAmogatésa.

Tagsagi dijak: megyei teriiletfejl. tanacsi tagdij, tobbcélu kistérségi tarsulasi tagdij,
TOOSZ, SALDO, Paléc Ut

Mindenkori éves koltségvetésben meghatdarozott tamogatdsok:
a) varosi tv, Pasztoi Hirlap /sajat erd/, kiadvanyok, varosi tinnepségek,
b) nemzetkozi kapcsolatok, mizeum tamogatasa, civil szervezetek,

c) alapitvanyok tamogatasa /mindenkori éves koltségvetésben meghatarozott mértékben/.

Térfigyelo rendszer miikidtetése

33



2. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Mitkddési Szabdlyainak egyes

kerdéseirdl szolo ..../2011. (........ ) onkormanyzati rendelethez

Az eldterjesztések rendje és a rendeletalkotads dltalanos szabdlyai

A Képviselo-testiilet hatékony €s térvényes mitkddése érdekében sziikséges megfeleld tartalmu
¢s szinvonalli, valamint elOkészitett eldterjesztések elkészitése. A Képviseld-testiileti
elterjesztések rendjére vonatkozo alapvetd szabalyokat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatdrozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kdvetkezdk szerint kell eljarni.

L.
A Képviselo-testiileti eloterjesztések altalanos rendje

1. Eldterjesztést tehetnek:

a) a polgarmester €s az alpolgarmester(ek);

b) a témakor szerint illetékes tanacsnok,

c) az illetékes bizottsag nevében a bizottsag elndke;

d) barmely képviseld;

e) a képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje;

f) a jegyz6;

g) az dnkormanyzat intézményvezetdje;

h) 6nkorméanyzati részvétellel miikodé gazdalkodo szervezet vezetdje;
1) a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdje;

) a Testvérvarosi Kapcsolatok Tandcsa nevében a tanacs elndke.
k) képviselo-testiilet

1) jogszabaly altal meghatarozott szerv vagy személy.

2. Az elbterjesztés tervezeteket a képviselo-testiilet tilése elott az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3. Az iléstervben szerepld elbterjesztések tervezetét két példanyban — irasban és elektronikus
formaban - kell megkiildeni a jegyzonek a testiileti {ilést megel6zo legalabb 15 nappal. A jegyzo
a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével 3 napon beliil megvizsgalja, hogy:

a) az eldterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,

b) arendelet-tervezet, illetve hatarozati javaslat torvényes-e.

A jegyz6 errdl az eldterjesztot tajékoztatja. A jegyzo csak a kdvetelményeknek megfeleld dontési
javaslat utan latja el zaradékkal az eldterjesztést. Ha a dontésre vonatkozo javaslat javitasra
szorul, azt ismét be kell mutatni a jegyzOnek.

4. A képviselo-testiilet elé csak a jegyz6 zaradékaval ellatott eldterjesztés terjeszthetd be.
5. Amennyiben a jegyz0 az elOterjesztést az eldirt hataridére nem kapja meg, azt feliilvizsgalat

nélkiil visszautasithatja, és err6l a polgarmestert tajékoztatja. Ez esetben a polgdrmester dont
abban, hogy az elkésetten leadott eldterjesztés a képviseld-testiilet elé terjeszthetd-e.
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6. Az elbterjesztonek a torvényességi észrevétellel ellatott eldterjesztéseket, a szobeli
eldterjesztés dontési javaslatat is a jegyz6 altal meghatarozott példanyszamban a testiileti iilés
elott 12 nappal kell leadni a Polgarmesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testiileti
ilésre meghivando szervekre és személyekre.

7. Az el6terjesztést napirendre tiz0 bizottsagi iilésre meg kell hivni az eldterjesztoket, a
polgarmestert és a jegyz6t. A bizottsdgok allaspontjukrol irdsban tijékoztatjak az eldterjesztoket.

8. A képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztések:

a) dontést igénylo javaslat, amely rendeletalkotasra, vagy hatarozathozatalra iranyul;

b) beszamol6 kiilondsen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérdl, valamely onkormanyzati
szerv, intézmény tevékenységérol,

c) tajékoztatok, melyek hatarozati javaslatot altaldban nem tartalmaznak.

9. A Képviselo-testiilet elé keriild eloterjesztéseket az aldbbiak figyelembevételével kell
elkésziteni.

a) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell a targyalandé témakor pontos, tomor, targyilagos és
tényszerli bemutatasat, hatarozati javaslatot, rendelettervezetet;

b) Az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informaciokat,
melyek az ligyben megalapozott dontés hozataldhoz sziikségesek;

c) Ha az adott témakorben tobb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell. Tébb dontési
valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6l6 érveket, valamint azok véarhatd
kovetkezményeit is fel kell tiintetni;

d) Ismertetni kell az elézményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozo korabbi
hatarozatokra €s a végrehajtas tapasztalataira;

e) Az eloterjesztésnek egyértelmien megfogalmazott és a végrehajtds szempontjabol
ellendrizheté feladatokat, hataridoket - a folyamatos hataridd megjelolés lehetdség szerinti
melldzésével -, valamint ha az sziikséges a végrehajtasért felelds személyt megjeldld hatdrozati
javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelés nincs megjeldlve, akkor azon a
polgarmestert kell értent;

f) A hatarozati javaslatoknal fel kell tiintetni, hogy elfogadasuk - az SZMSZ vonatkozo eldirésait
is figyelembe véve - egyszerii vagy mindsitett szavazattobbséget igényel-e;

g) A korabbi azonos targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy hatalyban
tartasara is javaslatot kell tenni.

h) Az eloterjesztd felel a megfeleld szinvonalu, targyalasra és dontésre alkalmas tervezet
elkészitéséert.

1) A polgarmester féléves iiléstervben nem szerepld napirendet irasban, de siirgds esetben szobeli
eloterjesztés alapjan is javasolhatja megtargyalasra, amennyiben az eldterjeszt azt részletesen
megindokolja és a jegyz6 torvényességi észrevételt nem tesz. Ebben az esetben is a szobeli
eloterjesztés dontési javaslatat irasban kell eléterjeszteni.

10. A polgarmesteri elGterjesztés beszdmold €s tajékoztatod részt tartalmaz:

A beszamolo tartalmazza a lejart hatdrideji hatdrozatok végrehajtdsanak rendjét, melynek
keretében kell szamot adni a feladat végrehajtas modjardl, ennek soran sziikségessé valo
intézkedésekrol, azok eredményérdl. Ismertetni kell, ha a végrehajtasnak akadalya volt, és azt
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nem lehetett elharitani, és ennek alapjan kell javaslatot tenni a korabbi hatarozat kiegészitésére,
illetve modositasara.
A beszamolo része tovabba az Onkormanyzat, az intézmények, ¢és a hivatal folyamatos

mikodésével Osszefiiggésben — a képviselo-testiilet két {iilése kozott — tett fontosabb
intézkedésekrdl szolo tajékoztatas, illetve a testiilet dontését igényld onalld eldterjesztést nem
képezd javaslatok.

A tajékoztatd részben az elozo iilés oOta lefolytatott targyalasokrol, eseményekrol, valamint az
onkormanyzat miikodésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekrol, jelentésebb feladatokrol
kell tajékoztatast adni.

11. A koltségvetési koncepcid és az elsé fordulds koltségvetés tervezetének Osszedllitdsdhoz a
bizottsagok, a képviselok és egyéb érintett szervek képviseldinek véleményét ki kell kérni.

12. Az irésbeli eldterjesztés bal felsé sarkdba kell irni a szerv megnevezését, valamint az
iktatoszamot.

A fejrész alatt kozépen ,,JAVASLAT", ,BESZAMOLO”, ,TAJEKOZTATO" felirat és ez alatt
az eldterjesztés targya szerepel.

A bal also6 sarokba kell irni a képviselO-testiileti tilés idejét és az eldterjesztd nevét, valamint az
eloterjesztés elokészitéséért felelés hivatali munkatars(ak) nevét, tovabba az elbterjesztés
feddlapja tartalmazza:

a) ,,megtargyalja” megjeldlés alatt az illetékes bizottsagok megnevezését,

b) ,,véleményezte” megjelolés alatt azon szervek felsorolasat, akiknek a hatalyos jogszabalyok,
illetve a szervezeti- és miikodési szabalyzat szerint az eléterjesztésre vonatkozoan véleményezési,
javaslattételi vagy egyetértési joguk van (pl. kamarak, onkormanyzat, érdekképviseleti szervek,
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok feliigyeld bizottsagai, stb.).

II.

A rendeletalkotas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) Képviselo-testiilet bizottsagai,

c) jegyzo.

2. A rendelet-tervezet el6készitése:

a) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett osztalya késziti el. Megbizhato az
elokészitéssel a targy szerint illetékes Onkormanyzati bizottsag, kiilsé szakértd. Szakértd
bevonasara a jegyz0 tesz javaslatot.

b) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az eldkészitésben, ha a tervezetet
bizottsag, illetéleg szakértd késziti el.

¢) A rendelettervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni.

3. A tervezet véleményezése:

a) az dnkormanyzati rendeletek eldkészitése, véleményeztetése, egyeztetése soran figyelemmel
kell lenni a jogszabalyi eldirasokra, igy kiilonosen: éves koltségvetésrol, zarszamadasrol szolo
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rendelettervezeteknél, az Onkormanyzati bizottsagokkal, kisebbségi Onkormanyzattal, a
kozalkalmazottak nagyobb  csoportjat  érintd  intézkedéseket az  érdekképviselettel,
kozszolgaltatasok hatdsagi arai és dijmegallapité rendeletek esetében a fogyasztovédelmi
egyesiilettel, kornyezetvédelmi targyt rendeleteknél a kornyezetvédelmi hatosaggal, helyi
adokkal kapcsolatos rendeleteket a kamarakkal.

b) A tervezetet megvitatasa céljabodl a targy szerint érintett bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az
tilésre sziikség szerint mas kiils6 szakembereket is meg lehet hivni.

4. Az dnkormanyzati rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

5. Az eloterjesztd az elOkészitést és véleményezést kovetden a jegyzOi zaradékkal ellatott
rendelettervezetet a képviselO-testiilet elé terjeszti. Egyidejiileg tajékoztatja a testiiletet az
elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi
javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

6. A rendelet hiteles, végleges szovegét a szakteriileti felelds elokészitd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irjak ala.

7. Az dnkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6] kezdédden folyamatos sorszammal kell ellatni,
¢és fel kell tiintetni az évszdmot. Az évszamot kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat /romai
szammal/ ¢és napjat /arab szdmmal/ kell feltiintetni. A megjelolés magéaban foglalja az
onkormanyzat megnevezését, az dnkormanyzati rendelet elnevezését, az dnkormanyzati rendelet
cimét.

8. Az dnkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel kell
kihirdetni és a varos honlapjan is meg kell jelentetni.

9. Sziikség szerint, de legalabb otévenként a hatdlyos onkormanyzati rendeletek teljes szoveget,
targy- és jogszabalymutatoval meg kell jelentetni.
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3. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ..../2011. (........ ) onkormanyzati rendelethez

A mindsitett szavazattobbséget igénylo kérdések jegyzéke

A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel meghozott dontése sziikséges:

a) az Otv. 10. §-ban meghatarozott esetekben,

b) zart iilés, titkos szavazas, név szerinti szavazas elrendeléséhez,

c) a képviseld (polgarmester) dontéshozatalbol vald kizarasahoz,

d) a Képviselo-testiilet feloszlasanak kimondasdhoz,

e) a Keépviselo-testiiletnek a polgarmesterrel szembeni kereset benyujtasarol szolo hatarozat
meghozataldahoz,

f) torvényben a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorébe utalt ligyekben és ezzel
Osszefiiggd tigyekben torténd dontéshez,

g) hitel felvételhez,

h) a képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz, annak visszavonasahoz,

1) gazdasagi tarsasag alapitasahoz, gazdasagi tarsasagba tagként valod belépéshez,

j) 3 milli6 Ft feletti forgalmi értékii Onkormanyzati vagyonnal vald rendelkezési jog
gyakorlasahoz,

k) mindazon egyéb esetekben, amikor a torvény a dontéshozatalhoz mindsitett tobbséget ir eld.
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4. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ........ /2011, (........ ) onkormanyzati rendelethez

Az dllando bizottsagok feladatkore,

a Képviselo-testiilet daltal a bizottsagokra datruhdzott hatiskorok jegyzéke

Allandé bizottsagok feladatkdre:

A7 rész*

Intéezmeényiranyitas és Szocidlis Bizottsdg

1.

A Képviseld-testiilet a szocidlis torvény, a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tdrvény, valamint az Otv.-ben az &nkorményzat
hataskorébe utalt szocialis ellatasok megallapitasaval kapcsolatos hataskorok koziil a
bizottsagra ruhdzza:

atmeneti segély megallapitasat, szocidlis kolcson megallapitasat,

szocidlisan hatranyos helyzetben 1évok adossagterhének csokkentését eldsegitd
tamogatas megallapitasat,

rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas megallapitasat,

megallapitja a fiatal hdzasok els6¢ lakdshoz juttatasdnak tdmogatasardl szolo
rendeletben meghatarozott feltételek meglétét, illetve ezek hidnyat.

Részt vesz a varosi onkorményzat alapvetd szocialis és egészségligyi feladatok /a helyi
onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat-és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. tv. (tovabbiakban:
Htv.) IX. fejezet értelemszertien/ ellatasaban a kovetkezok szerint:

elosegiti és kozremiikodik az onkormanyzat alapvetd szocidlis és egészségiigyi
feladatainak ellatasaban,

sajatos eszkozeivel segiti a varosban keletkezo szocialis fesziiltségek mérséklését,
el6késziti az erre vonatkozd képviselo-testiileti eldterjesztéseket, szervezi,
ellendrzi a dontések végrehajtasat,

elozetesen allast foglal egészségiigyi- szocialis alapellatast nyujtd intézmények
alapitasara, atszervezésére, megsziintetésére, idoszakos bezarasara vonatkozo
képviseld-testiileti eldterjesztésekkel kapcesolatban,

megkiilonboztetett figyelmet fordit a gyermek és ifjusagvédelemre, az anyagi
okok miatt veszélyeztetett kiskortiakra, a hatranyos helyzetli csaladokra,
kapcsolatot épit ki ¢és folyamatosan tart fenn a gyermek ¢&s oktatési
intézményekkel, védonokkel, haziorvosokkal, a GYIVI csaladgondozdival,
Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval, a Renddrség Ifjusagvédelmi tisztjével,
segiti a gyermekjoléti szolgalat miikodését.
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5.

Atruhazott hataskorben eljar a szocialis és egészségiigyi intézményekkel kapcsolatos
jogszabalyokban a fenntarté dnkormanyzat részére meghatarozott, de a képviseld-testiilet
kizarélagos hataskorébe nem tartozé tigyekben.

A bizottsag részt vesz a varosi dnkormanyzat miivelodési és kozoktatas igazgatas korébe
tartozo feladatok /Htv. VIII. fejezet értelemszeriien/ ellatasaban a kovetkezok szerint:

- elOsegiti és kozremikodik az Onkorméanyzat kozoktatasi és miivelddési
feladatainak ellatasaban,

- eldzetesen allast foglal a varosi kozoktatasi, kozmiivelddési intézményha-
l6zatanak  kialakitdsaban, az intézményi struktira meghatarozasaban,
intézményalapités, atszervezés, megsziintetés kérdésében,

- véleményezi ¢€s elokésziti a képviseld-testiiletnek a miivelodési és kozoktatasi
igazgatds korébe tartozd dontések tervezeteit, elOterjesztéseket, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat,

- kozremikddik az Onkormanyzat helyi testnevelési feladatokat meghatarozo
dontések elokészitésében.

A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorben eljar a kozoktatasi és kozmiivelddési
intézményekkel kapcsolatban jogszabalyokban a fenntart6 Onkormanyzat részére
meghatarozott, de a képviseld-testiilet kizardlagos hataskorébe nem tartozo tigyekben.

6. Részt vesz az onkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatasaban, elokésziti és

véleményezi az ezzel Osszefiiggd koncepciokat, eloterjesztéseket, dontéstervezeteket.

7. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabaly vagy képvisel6-

testiileti dontés részére kiilon megallapit.

"B " rész

Ugyrendi Bizottsag

1.

2.

L.

Az Ugyrendi Bizottsdg kozremiikddik az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata mellékletei kidolgozasdban és dontésre a képviseld-testiilet elé
terjeszti

A hatalyosulas tapasztalatai alapjan a képviselo-testiileti {ilésre javaslatot tesz az SZMSZ
egyes rendelkezéseinek modositasara, hatalyon kiviil helyezésére.

II.

Az Ugyrendi Bizottsag a képvisel6-testiilet {ilésére véleményezi:

a) a helyi népszavazas ¢és népi kezdeményezés részletes szabalyairdl szolo
rendelettervezet,

b) az Onkormanyzati jelképek /cimer, zaszlo, pecsét/, helyi Kkitiintetések és elismerd
cimek /pl: diszpolgari cim/ alkotasarol, ill. adoményozasarol sz616 rendelettervezet,

c) érdekképviseleti szervekbe be- €s kilépés.
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10

11

12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

. tarsulasok létrehozasa,
. megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal torténd egylittmitkodésrol /testvérvarosi kapcsolat/,
. eljaras kezdeményezése az alkotmanybirosagnal,

. a polgarmester €s alpolgarmester ellen a fegyelmi eljarés /fegyelmi és anyagi felelosség

megallapitasara iranyuld/ elrendelése,

. ajegyz0i, illetve aljegyz6i munkakdrrel kapcsolatos eléterjesztés,

. hataskor atruhazasarol, ill. visszavonasarol sz6l6 dontések,

. az orszaggytilési és a helyi dnkormanyzati képviselOk valasztasaval kapcsolatos dontések,
. birdsagi iilnokok valasztasa,

a helyi népszavazassal /pl.: kiirasa/ és népi kezdeményezéssel kapcsolatos dontések,
. a kozigazgatasi hivatal felszolalasaval kapcsolatban,

részonkormanyzat alakitésa,

a hivatal SZMSZ-e, munkarendje és tigyfélfogadasi rendje,

a hivatali struktura felépitése, tagozddasa,

az ulésterv,

lakossagi forumok /varospolitikai forum, kozmeghallgatas/ szervezése,

helyi kitiintetésre és elismerd cimre felterjesztettek személye,

altalanos jogi-igazgatasi, kozbiztonsaggal, rendérséggel kapcsolatos eldterjesztések.

II.

Az Ugyrendi Bizottsag egyéb feladatai:

1.

2.

3.

titkos szavazasok lebonyolitéasa,
Osszeférhetetlenség, dontéshozatalbol kizaras vizsgalata,

a képviselO-testiilet belso torvényességének védelme: az SZMSZ-be itkdz6 cselekmények
kivizsgalasa, /"etikai kérdések" vizsgalata/,
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. allasfoglalas, jogértelmezés az SZMSZ-ben nem szabalyozott /joghézag/ vagy vitatott

kérdésekben,

. a szavazatszamlalo bizottsagok és valasztasi bizottsagok tagjainak megvalasztasara vonatkozé

eldterjesztés véleményezése,

. ellendrzi az altala eldterjesztett vagy véleményezett képviseld-testiileti dontések végrehajtasat,
. a feladat- és hataskorébe tartozo - el nem fogadott - interpellacids kérdések megtargyalasa,

. figyelemmel kiséri a folyamatban 1évo peres, nem peres ligyeket,

. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabaly vagy képviseld-testiileti

dontés részére kiilon megallapit.

IV.

A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorben gyakorolja:

1.

a képviselo-testiilet két iilése kozott, illetve annak akadalyoztatasa esetén megvalasztja a
szavazatszamlalo bizottsagok €s valasztasi bizottsagok tagjait,

. mellézheti méltanyossagbol részben vagy teljesen a szabalysértés miatt kiszabott

pénzbirsag, valamint az elkobzas ala es6é dolog értékének megfeleld Gsszeg
végrehajtasat, az elkobzott dolgot visszaadhatja, ha a jegyzo jar el 1. fokon.

. Az Ugyrendi Bizottsag javaslatot tesz a polgarmester, a foglalkoztatasi

jogviszonyban all6 alpolgarmester, illetményére, jutalmazésara, a tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijara, jutalmazéaséra, a polgarmester,
alpolgarmester(ek) koltségtéritésére, valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl szolo torvény hatalya ala tartozo tigyekben.

. A Képviseld-testiilet az Ugyrendi Bizottsdgra dtruhdzza a polgarmester

tekintetében az egyéb munkaltatoi jogok gyakorldsat a 3./ pontban szerepld
illetménnyel, dijazéssal, jutalmazéssal, koltségtéritéssel, valamint foglalkoztatasi
jogviszonyaval, fegyelmi és kartéritési felelosségének  megallapitasaval,
Osszeférhetetlenség megallapitasaval kapcsolatos hataskor kivételével.

V.

. Az Ugyrendi Bizottsag a polgarmester, valamint az dnkormanyzati képvisel6k

vagyonnyilatkozatait nyilvantartja és ellendrzi.
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"C" rész*

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

1./ A Bizottsag részt vesz a varosi onkormanyzat pénziigyi igazgatas
korébe tartozo feladatok /Htv. X. fejezet értelemszertien/ ellatasaban a kdvetkezok szerint:

- részt vesz az Onkormanyzat gazdasagi programjanak kidolgozasaban,
koordinalja annak elkészitését

- véleményezi a képviselo-testiiletnek a pénziigyi igazgatas korébe tartozo
dontések tervezeteit, eldterjesztéseket, ellendrzi a dontések végrehajtasat

- ellendrzi az 6nkorményzat, a polgarmesteri hivatal és az intézmények
gazdalkodasat, koltségvetését, zarszamadasat

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késdbbiekben jogszabaly,
vagy képviselo-testiileti dontés részére kiillon megallapit

- véleményezi az éves koltségvetésrol és zarszamadasrol szolo eloterjesztés
tervezeteit.

2./ A Képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskorben eljar az IPESZ-szel kapcsolatos
jogszabalyokban a fenntartd6 dnkormanyzat részére meghatarozott, de a Képviselo-testiilet
kizarolagos hataskorébe nem tartozo tigyekben.

3./ A Bizottsdg részt vesz a Varosi Onkormdnyzat beliigyi igazgatds korébe tartozé feladatok
/Htv. L. fejezet/ ellatasaban a kévetkezok szerint:

- véleményezi a Képviselo-testiiletnek a hivatasos onkormanyzati tiizoltosagot
érinto eloterjesztéseit,

- véleményezi a hivatasos o6nkormanyzati tiizoltosag parancsnokat kinevezo
eloterjesztést,

- véleményezi a kommundalis igazgatas kérébe, tartozo témdakban késziilé
eloterjesztéseket.

4./ A Bizottsag véleményezi azon eloterjesztéseket, amelyek kézérdekii célra torténd ingatlan
vasarlasra, illetve kisajatitas utjan torténé onkormanyzati tulajdonba vételre tesz

Javaslatot.

5./ A Bizottsdag részt vesz a Varosi Onkormdnyzat Kornyezetvédelmi és Teriiletfejlesztési
igazgatas korébe tartozo feladatok /Htv. VI. fejezet/ ellatasaban a kovetkezok szerint:
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6./

7./

8./

9./

10./

11./

12./

- részt vesz a rendezési program és rendezési terv véleményezésében, illetve

az e témaban megtartott lakossagi forumon, elmondja javaslatait,
- vélemeényezi a Képviselo-testiilet ele keriilo rendelettervezetet, amely a rendezési terv
elfogadasara késziil,

- reszt vesz a kérnyezetvédelmi feladatok ellatasaban, figyelemmel kiséri a varosban
miikodo szervek kornyezetvédelmi tevékenységet.

A Bizottsag részt vesz a Varosi Onkormanyzat kozlekedés, hirkozlés és viziigyi igazgatds
korebe tartozo feladatok /Htv. VII. fejezet/ ellatasaban a kovetkezok szerint:

- elokesziti a varos infrastrukturdlis ellatasat befolydsolo dontéstervezeteket,

- javaslatot tesz arra, hogy a vdrosban az Onkormadnyzat kezelésében 16vé6 kozutakon
kijel6lt varakozohelyeken dij vagy potdij szedésére torténjen-e intézkedes,

- véleményezi a varos kozuti forgalmi rendjének kialakitasaval kapcsolatos
eloterjesztéseket, javaslatot tesz a forgalmi rend megvaltoztatasaval kapcsolatos
kérelmek elbirdlasanal.

Részt vesz a feladatkérét érinté témakban késziilo rendelet tervezetek elokészitésében,
eloterjesztéseket véleményez.

Véleményezi a feladatkorét érinté onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsuldashoz,
érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas targyaban késziilt eloterjesztéseket.

Részt vesz az onkormanyzati vagyon hasznositasara vonatkozo javaslatok kidolgozasaban,
elokészitésében. Véleményezi az onkormanyzati vagyonnal, az énkormanyzat gazdasdagi
tarsasagban valo részvételével kapesolatos dontéstervezeteket. Atruhdzott hatiskorben
tulajdonosi jogokat gyakorol onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint és
felhatalmazas alapjan.

Véleményezi a kozteriilet elnevezéssel, emlékmiiallitassal kapcsolatos eloterjesztéseket.

Figyelemmel kiséri az ipari, szolgaltato, kereskedelmi, mezégazdasagi tevékenységet, a
munkaero helyzetet, e témakorokben késziilo javaslatokat véleményezi.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késobbiekben jogszabaly vagy
képviselo-testiileti dontes részére kiilon megallapit.
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,,D” 1ész*

A Képviseld-testiilet altal a bizottsagokra atruhazott hataskorok:

A Képviselo-testiilet a Htv. 85. § (1) bekezdeés i) pontjara , valamint 138. § (1) bekezdeés c) és e)
pontjara figyelemmel a kovetkezd hataskérok gyakorlasat ruhdzza at a Pénziigyi és
Telepiilésfejlesztési Bizottsagra:

a) az adott koltségvetési éven beliil egy alkalommal donthet 2 millid Ft erejéig hitel felvételérdl a
likviditas biztositasa érdekében;

b) az adott koltségvetési éven beliil 6sszesen 1 millio Ft erejéig donthet a tartalék felosztasarol,

c) a Képviselo-testiilet altal az éves koltségvetésében meghatdarozott 6sszegii kornyezetvédelmi
alap feletti rendelkezés és azzal torténd gazdalkodas.

B’ 1ész

Telepiilésrészek és Civil Kapcesolatok Tanacsnoka:

A tanacsnok részt vesz az onkormanyzat civil kapcsolataival dsszefliggd feladatok ellatasaban a
kovetkezok szerint:

1./ - El6terjesztést készit, javaslatot tesz, véleményt nyilvanit a feladatkorébe tartozo vagy

azt érint6 kérdésekben, és a testiileti dontések végrehajtasaban kozremiikodik.

- A tevékenységi korét érintd testiileti dontések végrehajtasaban részt vesz, biztositja a
végrehajtas megszervezését, ellendrzi azt.

- Segiti a varosban miikodé onszervezddo kozosségek tevékenységét.

- Gondoskodik az érintett kozosségek bevonasardl a varos életét meghataroz6 dontések
elékészitésében, véleményezésében vald részvételrol.

- Kozremiikodik lakossagi forumok, telepiilésrészi tandcskozasok/pl. varospolitikai
forum, kozmeghallgatas, szakteriileti forumok/ szervezésében, lebonyolitasaban

2./ A Képviselo-testiilet megbizdsa alapjan feladatkdrébe tartozd kérdésekben ellendrzést
végez, vagy ellendrzésben kozremiikodik.

3./ Képviseli a telepiilésrészek érdekeit az oket érinto gazdasagi, szocialis, kulturalis és egyéb
kérdésekben.

4./ A polgarmester megbizasa alapjan képviseli a telepiilésrészeket, esetenként konkrétan
meghatarozott iigyekben.

5./ Havonta legalabb egy-egy alkalommal intézményesitett iigyfélfogadasi napot tart a
telepiilésrészeken /Hasznoson, Matrakeresztesen/.

6./ Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késobbiekben jogszabaly vagy képviselo-
testiileti hatarozat részére kiilon megallapit.

7./ A tandcsnokot valamennyi bizottsag tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni.
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LF7 rész

Kormanvyzati és Kistérségi Tanacsnok

Kapcsolatot tart a kormanyzati szervekkel, a Pasztd Kistérség Tobbcélu Tarsulasa telepiiléseivel
¢s a tarsulas munkaszervezetével.
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5. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirdl szolo ... /2011 (....... ) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet altal a polgdarmesterre datruhazott hataskorok jegyzéke

/1/ A képviselo-testiillet a Htv. 135. § o/ pontjaban foglalt hataskorok gyakorlasat a
polgarmesterre atruhazza.

/2] A polgarmesternek az Sztv-bol eredden atruhazott hataskorben ellatott feladatat a képviseld-
testiilet kiilon rendelete szabalyozza.

/3/ A Polgarmester az atruhazott hataskorok gyakorlasarél évente egy alkalommal beszamol a
képviselo-testiiletnek.

/4/ A Polgarmesternek az /1/ bekezdésben szerepld feladatait a /6/ pont tartalmazza.

/5/ A képviselo-testiilet a Htv. foldmivelésiigyi igazgatas, az ipari és kereskedelmi igazgatas, a
népjoléti igazgatas, pénziigyigazgatds korébe tartozo, tovabbd dnkormanyzati tulajdonban 1évo
ingatlanokkal kapcsolatos és egyéb hataskorok tekintetében egyes hataskorok gyakorlasat a
polgarmesterre atruhazza.

/6/ A Képviselo-testiilet az alabbi hataskorok gyakorlasat a polgarmesterre atruhazza:

a) gondoskodik a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasarol /Htv. 21. §/

b) figyelemmel kiséri a piaci zavarok megel6zése céljabol a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez /Htv. 67. §/

c) gondoskodik a helyi kozat tisztantartasarol, a ho eltakaritasarol, tovabba sikossaga elleni
védekezésrol /1988. évi L. tv., Kkt. 34. §. /5/ bek./

d) dont a kiilfoldi allampolgarok betegellatasi dijanak mérséklésérol, elengedésérol / Htv. 133. §.
b) pont/

e) dont célhoz nem kotott - atmenetileg szabad - pénzeszkozoknek betétként torténd
elhelyezésérdl, egyéb banki szolgiltatasok igénybevételérdl / Otv. 88. §. (1) bekezdés c) és d)
pont /

f) Onkormanyzati tulajdonban 1évo forgalomképes ingatlanok tekintetében hozzajarul ut- és
kozmii céljabol szolgalmi jog bejegyzéséhez.

g) gyakorolja az egyeztetést és ellendrzést a megyei Onkormdnyzatnak a tulajdondba kerilt
ingatlanok tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasba vald bejegyzésére iranyuld kérelem
tekintetében /az egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba
adasarol szolo 1991. évi XXXIII. tv. 34. §. (2 ) bek./

h) véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakorol a belteriileti fold értékével, illetve a
beépitetlen belteriileti fold értékével kapcsolatban /1991. évi XXXIIL tv. 51. § (1) — (4)
bekezdés/

1) Onkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi dnkormanyzat feladat- és hatdskorét érint barmely
kérdésben a hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat /Otv. 101. § (1)
bekezdés/

j) jovahagyja a hivatasos tlizoltosag szervezeti €s mikodési szabalyzatat.
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6. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ... /2011. (.......) onkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabdlyzata

Paszt6 Varos Képviselo-testiilete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(tovabbiakban: SZMSZ) 74. § (4) bekezdés alapjan

a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdat
az alabbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1./A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja
A koltségvetési szervek jogallasarol szolo 2008. évi CV. térvény 6. § (2) bekezdés alapjan
Paszto Varosi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladatai ellatasanak részletes,
belso rendjét és modjat jelen szervezeti és mitkédési szabalyzat allapitia meg, mely rogziti a
Hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetok és alkalmazottak feladatait és jogkoret, a
Hivatal miikodési szabalyait.

2./ A Hivatal miikodési rendjét meghatiarozo dokumentumok

A Hivatal torvenyes miikodeését a hatalyos jogszabalyokkal osszhangban lévo alapdokumentumok
hatarozzak meg.

2.1. Alapito okirat
A Hivatal Paszté Varos Onkormdnyzata dltal alapitott énkormdnyzati kéltségvetési szerv. Az
alapito okirat (szama, kelte: 103/2004. /VI. 24./) tartalmazza a Hivatal mitkodésére vonatkozo
legfontosabb adatokat, melyet az iranyito szerv készitett el.

2.2. Egyéb dokumentumok
A Hivatal miikédeését meghatarozo dokumentum az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, valamint annak mellékletét képezo jelen szabalyzat, tovabba a szakmai és

gazdasagi munka vitelét segité kiilonféle szabalyzatok és a munkakori leirasok. (Ezek
Jjegyzékét a 6/D. melléklet tartalmazza).
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3./ A hivatal legfontosabb adatai
A polgarmesteri hivatal megnevezése: Varosi Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye, cime: 3060 Paszto, Kolcsey F. u. 35.
A Hivatal telephelye(i): Paszto, Nagymezo u. 3.
A Hivatal gazdasagi szervezetenek helye: 3060 Paszto, Kolcsey F. u. 35.
Adoszam: 15450827-2-12
Statisztikai szamjel: 15450827 8411 321 12
Torzskényvi azonosito szama: 450823
A szamlat vezeto pénzforgalmi szolgaltato neve, cime: OTP Bank
Peénzforgalmi szamla szama: 11741024-15450827
Telefon: 32/460-155
Telefax: 32/460-918
E-mail: forum@paszto.hu
Internet honlap: www.paszto.hu
A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat mitkédésével, valamint az dallamigazgatasi iigyek dontésre valo elokészitésével
és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A polgarmesteri hivatal ellatjia a nemzeti
és etnikai kisebbségek jogairol szolo torvényben meghatarozott feladatokat.
A Hivatal az onkormanyzat mitkodésével, feladat- és hataskérével, a polgarmester feladat- és
hataskorével, hatosagi jogkoreével, a jegyzo feladat- és hataskorével, hatosagi jogkorével
kapcsolatos dontés elokeszitési és végrehajtasi feladatokat latja el.
Az alapité szerv megnevezése: Paszto Varos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
Az alapitas idopontja: 1991. 11. 20.

Az alapito okirat kelte: 2004. VI. 24.

Az alapito okirat szama: 103/2004. /VI. 24./
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A Hivatal illetékességi teriilete:
Pésztd Varos kozigazgatasi teriilete, tovabba kiilon jogszabalyban meghatarozott mitkodési
tertilet.

A hivatalt alapito, iranyit6 szerv neve, székhelye:
Pasztd Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3060 Paszto6, Kolesey F. u. 35.

4./ A Hivatal jogallasa

A Hivatal 6nall6 jogi személy. A koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasarol szolod
2008. évi CV. tv. 3. és 16. §-aban foglaltak szerint a tevékenységének jellege alapjan kézhatalmi,
a feladatellatashoz gyakorolt funkcidi szerint ondalloan miikédo és gazdalkodo koltségvetési
szerv. A Hivatal sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik.

A Hivatal ellatja az nkorményzat mitkddésével, valamint az 4llamigazgatasi iigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A polgarmester a képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat onkormdnyzati jogkOrében irdnyitja a hivatalt, a jegyzd javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az Onkormanyzat munkdjanak a
szervezésében, a dontések elOkészitésében és végrehajtasaban. A jegyzd vezeti a Hivatalt.

5./ A Hivatal képviselete, iranyitasa, vezetése, munkaltatoi jogok gyakorlasa

5.1. A Hivatalt a polgarmester a jegyzd utjan iranyitja az Otv. 35. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint. A Hivatalt a jegyzd vezeti az Otv. 36. § (2) bekezdés alapjan.

5.2. A Hivatalt a polgarmester, a jegyzo, illetve a jegyzo altal meghatalmazott személy jogosult
képviselni.

5.3. A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyzé gyakorolja a munkaltatoi jogokat. A
kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester egyetértése
sziikséges. Az onkormanyzati tanacsado felett a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

6./ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
A Hivatal szamara a jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti- és miikddési eldirasokat jelen SZMSZ-ben foglaltak

figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:

— a polgarmesterre, jegyzore,
— a Hivatal vezetdire,

— a Hivatal dolgozoira.
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6.1. A hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek, kisebbségi onkormanyzat, gazdalkodo szervezet

Az onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek (intézmények) gazdalkodasat az IPESZ
latja el.

A Hivatalhoz tartozik gazdalkodasi szempontbol a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat, melynek
szamlaszama: 11741024-15450827-04260000.

A helyi 6nkormanyzat a telepiilési kisebbsegi onkormanyzat részére a kovetkezoképpen biztositja
a telepiilési kisebbségi onkormanyzat testiileti miikodesének feltételeit:

a) a testiileti miikodéshez igazodoan helyiséghaszndalatot biztosit.

b) a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az ezzel jaro kéltségek
viselése a Képvisel6-testiilet és a Cigany Kisebbségi Onkormdnyzat kozétt létrejott
megallapoddasnak megfelelden.

A végrehajtasrol a polgarmesteri hivatal gondoskodik.

A normativ allami hozzajarulast a telepiilési kisebbségi onkormanyzat a helyi onkormanyzat
utjan veszi igenybe, amely 8 napon beliil koteles azt atutalni a telepiilési kisebbségi
onkormanyzat szamlajara.

A telepiilési kisebbségi onkormanyzatok tartozasaiert a helyi 6nkormanyzat nem felel.

II. FEJEZET
A HIVATAL FELADATAI

1./ A Hivatal tevékenységei (alap-, kiegészito-, kisegito-, vallalkozasi tevékenység) és az
azokhoz rendelt szakfeladatok

Alaptevékenységi szakfeladatok:
360000 Viztermelés, - kezelés, - ellatas
370000 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése
382101 Telepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitasa
412000  Lako és nem lako épiilet épitése
421100  Ut, autdpalya épitése
421300  Hid, alagut épitése
422100  Folyadék szallitasara szolgald kdzmii épitése
429100  Vizi létesitmények €pitése
429900  Egyéb mashova nem sorolhatd épités
431100 Bontas
431200  Epitési teriilet el6készitése
432100  Villanyszerelés
432200 Viz -, gaz -, flités -, légkondicional6 szerelés
432900  Egyéb épiiletgépészeti szerelés
433200  Epiiletasztalos-szerkezet szerelése
433300 Padl¢ -, falburkolas
433400  Festés, livegezeés
433900  Egyéb befejezo épités (mashova nem sorolhato)
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439100
522110
581400
602000
611020
692000
750000
813000
829000
841112
841114
841115
841116

841117
841118
841124
841126

841127
841191
841192
841401

841402
841403
841901

841902
842421
842531
842532
842533
842541
851011
852011

852021

852024
861001
862211
862231
862240
862301
871000
873012

Tet6fedes, tetészerkezet épités

Kozutak, hidak alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

Televizio-musor Osszeallitasa, szolgaltatasa

Vezetékes miisorelosztas, varosi és kabeltelevizios rendszerek tizemeltetése
Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
Allat-egészségiigyi ellatas

Zoldteriilet-kezelés

Egyéb kiegészitd gazdasagi tevékenység

Onkorményzati jogalkotds

Orszaggytilési képviseld valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormanyzati képviselévélasztisokhoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi dnkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
Teriileti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység
Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Telepiilési kisebbségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Nemzeti tinnepek programjai

Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

Onkormaényzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval dsszefiiggd
szolgaltatasok

Kozvilagitas

Varos -, kozséggazdalkodasi mashova nem sorolhat6 szolgaltatasok
Onkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsuldsok
elszamolasai

Kozponti koltségvetési befizetések

Kozteriilet rendjének fenntartasa

Polgarvédelem é4gazati feladatai

Lakossag felkészitése, tajékoztatasa, riasztas

Az 6vohelyi védelem tevékenységek

Ar és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

Ovodai nevelés ellatas

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa

(1-4 évt)

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatasa

(5-8. évt)

Altalanos iskolai felnéttoktatas (5-8. évf.)

Fekvobetegek aktiv ellatasa

Jarobetegek gyogyito szakellatasa

Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

Egyéb mashova nem sorolt jarobeteg ellatas

Fogorvosi alapellatas

Bentlakasos, nem korhazi ellatas, apolas

Iddskoruak atmeneti ellatasa
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879018  Gyermekek atmeneti otthondban elhelyezettek ellatasa
882000  Onkormanyzati szocialis timogatasok finanszirozasa
882111 Rendszeres szocialis segély

882112  Iddéskortiak jaradéka

882113  Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

882114  Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas

882115  Apolasi dij alanyi jogon

882116  Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117  Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118  Kiegészitd - gyermekvédelmi tdmogatas

882119  Ovodaztatasi timogatas

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

882122  Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124  Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

882125  Mozgaskorlatozottak kozlekedési timogatasa
882129  Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
882202  Kozgyogyellatas

882203 Koztemetés

889201 Gyermekjoléti szolgaltatas

889922  Hazi segitségnyujtas

889923 JelzOrendszeres hazi segitségnyujtas

889924  (saladsegités

889935  Otthonteremtési timogatas

889936  Gyermektartasdij megeldlegezése

889942  Onkormanyzatok altal nyujtott lakastimogatas
889943  Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok

890301 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

890302  Civil szervezetek program - €és egyéb tamogatasa
890441  Kozcélu foglalkoztatas

890442  Kozhasznu foglalkoztatas

890443 Ko6zmunka

910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

910502  Kozmiivelddési intézmények, kdzosségi szinterek mikodtetése
931201 Versenysport-tevékenység és tamogatasa

931301 Szabadiddsport - (rekredcios sport) tevékenység és tamogatasa
932911 Szabadidés park, fiird6 és strandszolgéltatas

960302  Koztemetd-fenntartas és miikodtetés

Kiegészito tevékenységi szakfeladatok:
681000 Sajat tulajdonu ingatlan adéasvétele
682001 Lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
682002  Nem lakoingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

Kisegito és vallalkozdsi tevékenység

A Hivatal kisegitd tevékenységet folytathat. A Hivatal a mindenkor hatalyos jogszabalyok
szerint eszkozeinek, szabad kapacitasanak hasznositasa érdekében vallalkozasi tevékenységet
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folytathat, feltéve, hogy ez nem vesz€lyezteti alaptevékenységét ¢és ebbdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitését. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazod bevételeket az
onkormanyzat alaptevékenységének ellatasara kell forditani.
A vallalkozési tevékenységbdl szdrmazd bevétel nem haladhatja meg az éves koltségvetés —
tervezett 6sszkiadashoz viszonyitott — 30 %-at. A vallalkozasokbol szarmazo bevételeket és a
vallalkozasi tevékenység raforditasait az alaptevékenységektol elkiilonitetten kell elszamolni.
A vallalkozasi tevékenység eredményérdl az éves koltségvetési beszamold keretében kell
beszamolni.
2./ A tevékenységeket meghatdrozo fobb jogszabdlyok
2008. évi CV. torvény a koltségvetési szervek jogallasarol és
gazdalkodasarol
1992. évi XXXVIII. térvény az allamhaztartasrol
292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet  az allamhaztartas miikodési rendjérol
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet  a koltségvetési szervek belso ellendrzésérol
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet  az dllamhdztartas szervezetei beszamolasi és
kényvvezetesi kotelezettsegének sajatossagairol
a Polgari Torvénykonyvrol
az elektronikus kozszolgaltatasrol
az altalanos forgalmi adorol
az elektronikus informacioszabadsagrol
a kozbeszerzésekrol
a hulladékgazdalkodasrol
az épitett kornyezet alakitasarol és védelmeérol
a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi
igazgatasrol
a teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol
a személyi jovedelemadorol
a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol
52010 1993. évi LXXVIII. torvény modositasarol
1995. évi LVII. torveny a vizgazdalkodasrol
1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol
1993. évi LXXVIII. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol
a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairol
a kozalkalmazottak jogallasarol
a koztisztviselok jogallasarol
a Munka Torvenykonyverol
a gépjarmiiadorol

2009. évi CXX. térvény
2009. évi LX. torvény
2007. évi CXXVII. térvény
2005. évi XC. torvény
2003. évi CXXIX. torvény
2000. evi XLIII. torvény
1997. évi LXXVIII. torvény
1997. évi XXXI. torvény

1996. évi XXI. torvény
1995. évi CXVII. torvény
1995. évi CXII. térveny

1993. évi LXXVII. torvény
1992. évi XXXIII. torvény
1992. évi XXIII. térvény
1992. évi XXII. térvény
1991. évi LXXXII. torveny

1991. évi XVI. torvény
1990. evi C. torveny

1990. évi XCIII. térvény
1990. évi LXV. térvény

1987. évi XI. torvény
1959. évi IV. térvény

a koncessziorol

a helyi adokrol

az illetékekrol

a helyi 6nkormanyzatokrol
a jogalkotasrol

a Polgari Torvénykonyvrol
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3./ A tevékenységek forrasai

A Hivatal az 1./ pontban foglalt tevékenységeinek feltételeit az Otv. 81-87.§-aban, valamint az
Amr. 20. §-dban nevesitett forrasokbol teremti meg, figyelemmel a mindenkori éves
koltségvetési  torvényre. A Hivatal feladatai ellatdsahoz hazai ¢€s wuniés forrasok
igénybevételére is torekszik palyazatokon vald részvétel ttjan.

III. FEJEZET

AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE,
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1./ A Hivatal szervezeti felépitése

Az Hivatal bels6 szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas szerint
a 6/A. melléklet tartalmazza.

2./ A Hivatal belso szervezeti egységeinek megnevezése, f6bb feladatai
2.1. A Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendszere

2.1.1. Az egységes Hivatal jogi személyiséggel nem rendelkez6 belsd szervezeti egységekre
(osztalyokra) tagozodik, amelyeket osztalyvezetok vezetnek.

2.1.2. A jegyz0 a Hivatal koztisztviseldinek 1étszamat a mindenkori koltségvetési rendeletben
szereplo létszamkereten beliil kisebb 1étszamban is meghatarozhatja, a 1étszamcsokkentés
elveit megallapithatja. A Polgarmesteri Hivatal 1étszdma 63 6.

2.1.3. A Hivatal szervezeti egységeinek mikodése a Képviselo-testiilet iiléstervére, a testiilet
dontéseire (rendeletek és hatarozatok) és a bizottsdgok hatarozataira épiil, a vonatkozo
anyagi ¢€s eljarasjogi szabalyok alkalmazasa €s érvényre juttatdsa mellett. A polgarmester —
a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével — meghatdrozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében €s végrehajtasaban.

2.1.4. A polgarmester mint hataskor jogszabalyban meghatarozott cimzettje az igyintézést —
akkor is, ha a hataskorgyakorlas atruhazasanak jogaval élt — barmely szakban magahoz
vonhatja, kivéve, ha ezt jogszabaly tiltja.

2.1.5. A jegyzd vezeti a Hivatalt és e korben szakmai torvényességi feliigyeletet gyakorol,
utasitasi joggal rendelkezik. A Képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgadrmester dontéseinél
jogszabalysértés észlelése esetén a jegyzo jelzéssel €l. A jegyzo torvényességi jogkorének
gyakorlasat minden erre kiterjedden érintett onkormanyzati szerv és személy
értelemszertien beszamoldassal, illetve tajékoztatas megadasaval €s iratok rendelkezésre
bocsatasaval is koteles segiteni. A jegyz0 mint hataskor jogszabalyban meghatarozott

55



cimzettje az ligyintézést - akkor is, ha a hataskor gyakorlas atruhdzasanak jogaval élt -
barmely szakban magéhoz vonhatja, kivéve, ha ezt jogszabaly tiltja.

2.2. A szervezeti egységek megnevezése, feladatai, munkamegosztas

2.2.1. A Varosgazdalkodasi Osztaly az alabbi fobb feladatok (hataskordk, hatosagi jogkdrok)
ellatasara létrehozott bels6 szervezeti egység:

az Onkormanyzat és szervei részére meghatarozott pénziigyigazgatas korébe tartozo
feladatok:

a)

gazdalkodasi feladatok,
helyi adokkal kapcsolatos feladatok,
adotigyi igazgatassal Osszefiiggd feladatok, ennek keretében birdsagi végrehajtassal
kapcsolatos feladat,
szamviteli, pénziigyi nyilvantartasi és pénziigyi-gazdasagi ellendrzési feladatok,
pénziigyi informacios, statisztikai és egyéb adatszolgaltatasi, jelentési feladatok,
intézmények pénziigyi-gazdasagi ellendrzése, pénztari feladatok,
integralt belsé kontroll rendszer mikdodtetése (kontroll kornyezet, kockdzat
értékelés, kontroll tevékenységek, informacio és kommunikacio, monitoring)
a Hivatal és a Varoshdza miikodéséhez sziikséges pénziigyi természetii feladatok,
a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok,
a Pénziigyi Bizottsag miikddésével kapcsolatos tligyviteli teendok,
az Onkormanyzat és szervei részére meghatarozott dnkormanyzati beruhézéasokkal
kapcsolatos feladatok,
épitésiigyi igazgatassal kapcsolatos nem hatosagi jogkorok,
kornyezet- és természetvédelem korébe tartozo feladatok,
helyi vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
kozuti kozlekedéssel 0sszefliggd feladatok,
telepiilésfejlesztést szolgalo infrastrukturalis és egyéb feladatok,
ipari igazgatas korébe tartozo egyéb feladatok,
kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatok,
tliz elleni védekezéssel és polgari védelemmel dsszefiiggd feladatok,
onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos feladatok,

- vagyon ¢értékesitéssel, hasznositassal, Onkormanyzati vallalkozasokkal,

onkormanyzati ingo6 és ingatlanok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,

- vagyon atadassal-atvétellel 6sszefiiggd feladatok,
onkormanyzat javara ingatlan tulajdonjoganak megszerzésével Osszefliggd
feladatok,
polgarérség mitkodésének eldsegitésével kapcsolatos feladatok,
foldmiivelésiigyi, novényvédelmi és allategészségiigyi igazgatas korébe tartozd
feladatok,
Munkaiigyi Kozponttal torténd kapcsolattartds, munkanélkiiliek szamarol,
foglalkoztatasukrol valo tajékozodas,
a k6zhaszni munka szervezésével és ellendrzésével dsszefliggd feladatok,
a Telepiilésfejlesztési Bizottsag miikodésével kapcsolatos iigyviteli teenddk,
jogszabalyban meghatarozott 1. foku épitésiigyi hatosagi jogkorok varoskorzeti
illetoséggel.
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2.2.2. Az Intézményiranyitasi és Szocialis Osztaly a kovetkezd fobb feladatok (hataskor,
hatosagi jogkor) ellatasara 1étrehozott belsd szervezeti egység:

az Oonkormanyzat és szervei részére meghatarozott, az intézményiranyitas korébe

tartozo és egyeb feladatok,

mivelddési és kozoktatdsi igazgatdsi (intézményiranyitdsi, torvényességi

ellendrzési és egyéb) feladatok, igy kiilondsen:

- neveléssel, oktatassal,

- kozmiivelddési tevékenységgel,

- kozgyljteménnyel,

- miivészeti tevékenységgel,

- testneveléssel €s sporttal 0sszefiiggésben.

az egészségligyi €s szocialis igazgatas korébe tartozd intézmények helyi iranyitasi

¢s ebbdl eredd feladatok:

- az egészségligyi alapellatas,

- arendelointézeti és korhazi ellatas,

- gyermekjoléti szolgalat,

- intézmények torvényességi (szakmai) ellenérzése,

az ellatott feladatok korében civil szervezddésekkel, polgéri kezdeményezésekkel,

etnikai kisebbség szervezeteivel vald egyiittmiikodés, Onkorméanyzatra haruld

feladatok ellatasa,

egyes honvédelmi igazgatasi feladatok,

sajto €s a varos lakossaganak tajékoztatasaval kapcsolatos egyes feladatok,

a Paszto1 Hirlappal és a Varosi TV-vel kapcsolatos feladatok ellatasa,

az Intézményiranyitasi és Szocidlis Bizottsag muiikodésével Osszefiiggd tigyviteli

teendok,

a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat miikodésével osszefliggd iigyviteli teenddk,

az Frdekegyeztetd Tanics miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

torvényben meghatarozott lakasiigyi és elhelyezd hatdsagi jogkorok,

szocialis igazgatas és szocidlis ellatasokrol szolo torvényben és végrehajtasi

rendeleteiben meghatarozott feladatok, igy

- szocialis gondoskodassal kapcsolatos hatdsagi jogkdrok

- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvényben és

végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott, gyamiigyi hatosagi (jegyzoi)

jogkorok

- lakasépitési és vasarlasi helyi timogatas,

- védelmi igazgatas korébe tartozé feladatok.

2.2.3. Varoskorzeti Hatosagi és Igazgatasi Osztaly feladatai

az Oonkormanyzat és szervei részére meghatarozott egyes, belligyi igazgatas korébe

tartoz6 feladatok

- okmanyiroda miikddtetése,

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladat- és hataskorok varoskorzeti, illetve orszagos illetékességgel,

- utlevéllel kapcsolatos feladat- és hataskor orszagos illetékességgel,

- orszaggyulési képviselok, helyi onkormanyzati képviselok €s polgarmesterek
altalanos és 1dokozi valasztasaval kapcsolatos okmanyirodai feladatok orszagos
egyéni valasztokeriileti illetékességgel,

57



Eurdpai Parlament képviseldinek valasztasaval Osszefiiggd okmanyirodai
feladatok orszagos egyéni valasztokeriileti illetékességgel,

orszagos népszavazassal Osszefiiggd okmanyirodai feladatok egyéni
orszaggytilési valasztokeriileti illetékességgel,

kozlekedés-igazgatas korébe tartozo feladatok orszagos, illetve varoskorzeti
illetékességgel,

vallalkozéi  engedéllyel kapcsolatos hatdsagi  jogkorok — varoskorzeti
illetékességgel,

hatosagi bizonyitvanyok kiadasa

szabalysértési €s birtokvédelmi tigyintézés

polgari jogi eldirasokkal (Ptk.) és azok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok,
talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés,

hagyatéki ligyintézés,

cimnyilvantartas vezetése,

népszamlalassal 0sszefliggd feladatok ellatasa,

foldmivelésiigyi, novényvédelmi és allategészségiigyi igazgatas korébe tartozo
hat6sagi jogkorok,

tovabbi, beliigyi igazgatas korébe tartozo egyes feladatok,

- kereskedelmi és ipari igazgatas korébe tartoz6 feladatok:

kereskedelmi miikodési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatok
maganszallashely szolgaltatas nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

vasar-¢s piactartas engedélyezése varoskorzeti illetékességgel
telepengedélyezéssel, bejelentés koteles ipari tevékenységek, szolgaltatasi
tevékenységek  nyilvantartdsaval — Osszefiiggd  feladatok  véroskorzeti
illetékességgel

ingatlanvallalkozés-feliigyeleti hatosagi feladatok ellatdsa  varoskorzeti
illetékességgel

temetdk fenntartasaval, temetkezési szolgaltatok ellendrzésével, temetkezési
szolgaltatds  engedélyezésével  kapcsolatos feladatok  varoskorzeti
illetékességgel

- gyamiigyi igazgatassal, a gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladat- és
hataskorok (gyamhivatali jogkorok) varoskorzeti illetékességgel,

- allampolgarsagi és anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- névvaltozassal kapcsolatos feladatok

- az elektronikus kozszolgaltatasok nyujtasa érdekében a hivatali kapu létesitéséhez
sziikséges iigyfélkapu azonositok nyilvantartasa, egyéb ezzel kapcsolatos feladatok

- kozcélu, kozhasznu foglalkoztatassal kapcsolatos egyes feladatok ellatasa.

2.2.4. A Szervezési Osztaly az alabbi fobb feladatok (hataskorok, hatosagi jogkorok) ellatasara
létrehozott belsd szervezeti egység:
- az Onkormanyzat ¢és szervei részére meghatdrozott egyes, altalanos helyi
onkormanyzati feladatok,

Képviselo-testiilet mitkodésével kapcsolatos feladatok,

polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,

a Képviselo-testiilet bizottsagai tevékenységével kapcsolatos feladatok
koordinalasa,

az Ugyrendi Bizottsag miikddésével kapcsolatos iigyviteli teendok,
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- telepiilésrészi onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok,

- polgarmester, jegyz6 munkajaval kapcsolatos egyes feladatok,

- egyes beliigyi igazgatas korébe tartozé feladatok,

- helyi Onkorményzati képviselok ¢€s polgarmesterek 4altalanos ¢és 1dokozi
valasztasaval kapcsolatos feladatok,

- orszaggytlési képviselok altalanos ¢és idOkozi valasztasaval Osszefliggd
feladatok,

- Eurdpai Parlament képviseldinek valasztasaval 6sszefliggd feladatok

- orszagos népszavazassal kapcsolatos feladatok,

- helyi népszavazassal kapcsolatos feladatok,

a Hivatal miikddésével kapcsolatos egyes feladatok, igy

- személyzeti és egyes munkatigyi feladatok,

- vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok,

- kozponti tigyviteli ligyiratkezelési (iktatasi, postdzasi, irattdrozasi, selejtezési,
leirasi, sokszorositasi) feladatok iigykezeldkkel, az iratkezelés feliigyeletének
ellatdsa munkakori leiras szerinti iigyintéz0 bevonasaval, feliigyeletet ellatod
vezetd szervezési osztalyvezetd

- szamitogépes feladatok iranyitasa, koordinalésa,

- egyes kozponti nyilvantartasi feladatok,

- egyéb jogi és szervezési feladatok,

- sajtéinformalassal kapcsolatos egyes feladatok,

- a Hivatal épiiletének, gépjarmiiveinek iizemeltetése, tlizvédelmi megbizotti,
munkavédelmi megbizotti feladatok ellattatasa.

2.2.5. A Hivatal egyes belso szervezeti egységeinek tovabbi feladatai:

kotelesek az elozoekben foglaltakon tilmenden a jogszabalyokban, testiileti

dontésekben, polgarmesteri, jegyzOi rendelkezésekben résziikre meghatarozott

feladatok ellatasara,

kiemelt feladat a testiileti eldterjesztések kidolgozasa, ebben vald kozremiikddeés,

feladatkoriikben feleldsek az eldterjesztésekre vonatkozd szabéalyok betartasaért,

szakmai tartalmaért és jogszerliségéért,

kotelesek a feladatkoriiket érintd6 Onkormanyzati rendeleteket és testiileti

hatarozatokat nyilvantartani, végrehajtani, illetve a végrehajtads irant intézkedni

vagy a végrehajtast koordinalni,

feladatkoriikrél (hataskor, hatosagi jogkor) jegyzéket vezetnek, jogszabalyi

valtozasok figyelemmel kisérésével, illetve kdzponti jegyzék felhasznalasaval,

kotelesek a feladatok ellatdsa sordn egylittmitkodni, munkajukat Osszehangol-

ni, az egylittmiikddésnek kiillondsen ki kell terjedni kiilondsen:

- a koltségvetési (miikodési, fejlesztési), onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos,
egyes intézményiranyitasi és hatdsagi tevékenységre,

- a tobb belsd szervezeti egységet érint0 testiileti eldterjesztések elokészitésére, a
testiileti dontések végrehajtasara,

- az egymas kozotti megkeresések haladéktalan és szakszer(i intézésére.

2.2.6. Pénziigyi-gazdasagi (belso) ellenor

végrehajtja ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat,
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Osszedllitta az éves ellendrzési jelentést, illetve Osszefoglaldo jelentést az
idevonatkoz6 mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint,

elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet,

Osszedllitja a stratégiai, kozéptavu €s éves ellendrzési terveket, €s a koltségvetési
szerv vezetdjének jovahagyasa utan azokat végrehajtja,

megszervezi a belsd ellendrzési tevékenységet, irdnyitja az ellendrzések
végrehajtasat,

Osszehangolja az ellendrzéseket.

2.2.7. Kistérségi munkaszervezet fo6bb feladatai

a tarsulasban résztvevo telepiilési dnkorméanyzatok kozos céljainak (szocialis €s
egészségligyi ellatas, csaladsegités, gyermek- ¢és ifjusagvédelem, alapfoku oktatés-
nevelés, teriiletfejlesztés, kozmivelodés ¢és kultira, szolgaltatas-szervezési
feladatok, telepiilés ¢és teriiletrendezés, természet- és kornyezetvédelem stb.)
elosegitése, feladatok ellatasa soran komplex programok elkészitése, javaslatok
kidolgozasa, dontés elokészités, végrehajto tevékenység,

belso ellen6rzés,

tarsulasi tanacs €s elnokség mitkodésével kapcsolatos feladatok,

tobbcéln tarsulas kozbeszerzési feladatai,

vidékfejlesztési menedzseri feladatok,

megszint kdzalapitvany egyes feladatainak ellatasa.

Helyettesités rendje: a helyettesités rendjét a munkakori leirasok tartalmazzak.

3./ A Hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatéo személyek feladatkore,
munkakore, a gazdasagi szervezet felépitése és feladata

3.1. A Virosi Polgarmesteri Hivatalnal pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek
feladatkore, munkakore

3.1.1.

Gazdasagi vezet6 /a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerinti személy**/.
- atervezéssel kapcsolatos feladatok iranyitasa, ellenérzése,
- koltségvetési tervjavaslat kidolgozasaban valo részvétel,
- tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, tovabbképzéseken valo részvétel,
- felligyelt szervvel (szervekkel) valo kapcsolattartas,
- az eldiranyzat felhasznalas jogszabalyoknak és belsé szabalyoknak
megfeleld iranyitdsa, ellendrzése,
- apénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsa — a vonatkoz6 kiilon bels6 szabalyzat szerint,
- ajogszabalyoknak megfeleld eldiranyzat felhasznalas,
- az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési tevékenység iranyitasa, ellendrzése,
- aberuhazasok jogszabalyok, illetve belsé szabalyozasok szerinti lebonyolitasa,
- fejlesztési elképzelések kidolgozasa,
- afeliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése,
- beruhazassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi vizsgalatok végzése,
- avagyonnyilvantartas iranyitasa, ellenorzése,

- a

vagyonnyilvantartds rendszerének a jogszabalyokban, valamint a bels6

szabalyzatokban el6irtak szerinti mitkddtetése,
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a munkaerd-gazdalkodasi tevékenység iranyitasa, ellendrzése,

a személyi juttatasok nyilvantartasanak vezetésérdl torténd gondoskodas,
készpénz kezelés iranyitasa, ellendrzése,

FEUVE rendszer miikodtetésében valo részvétel,

adatszolgaltatas (a pénziigyi-gazdasagi teriileten) mas szervnek.

3.1.2. Pénziigyi-gazdasagi iigyintézo 1.

kettds konyvvezetés feltételeinek biztositasa,

a sajat hataskorii eldiranyzat modositas jogszabalynak megfeleld kidolgozasa,
koltségvetés készitése, testiileti eloterjesztések készitése, koltségvetési jelentés
készitése,

1d6szaki és éves konyvelési zarasok, mérlegkészités, beszamolojelentések,
szamlakijelolés, kontirozas,

normativ allami hozzajarulés elszamolésa, igénylése,

kozremiikodés palyazatok elkészitésében,

kapcsolattartas az 6nalloan gazdalkodo intézményekkel.

adatszolgaltatas a nettd finanszirozashoz.

. Pénziigyi-gazdasagi iigyintézo 11.

szamlak nyilvantartasa, kimend szamlak elkészitése,

hitelek nyilvantartasa, hitelkérelmek 0sszeallitdsa, bankgarancidk, ajanlati biztositékok
nyilvantartasa,

cimzett és céltamogatasok, nagyberuhazasok, egyéb palyazatokon nyert tAmogatasok
nyilvantartasa, igénylése, elszdmolasa,

kozérdeki kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, szamlak utalasa,

adobevallasok elkészitése, adok atutalasa,

negyedéves és éves statisztikak elkészitése, egyeztetése, elkiildése, pénztarellendrzés,
tizletrészek, értékpapirok, kdlcsondok nyilvantartasa, utalasa,

eléiranyzat felhasznélasi litemterv készitése, sziikség szerinti modositasa,

likviditasi terv készitése és sziikség szerinti modositasa,

onkormanyzati beszamolo kiegészitd melléklet elkészitése,

eldiranyzat felhasznalasi iitemterv készitése, sziikség szerinti modositasa,

. Pénziigyi iigyintézo 1.

koltségvetés készitése, testiileti elOterjesztések készitése, koltségvetési jelentés
készitésében valo részvétel,

onkormanyzati szamldk kezelése, atutalasok készitése, szamldk ellendrzése,
érvényesitése,

banki forgalomhoz kapcsolodo szamfejtés végzeése, kozpontositott illetményszamfejtési
rendszer jelentések elkészitése,

koltségvetési rendeletben meghatarozott keretek nyilvantartasa,

kotelezettségvallalas nyilvantartdsdnak vezetése,

OTP terminal kezelése.

. Pénziigyi iigyintéz6 I1.

bevételi fOkonyv vezetése, egyeztetése a konyveléssel, hatralékok
behajtasra atadésa,
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3.1.6.

3.1.9.

- munkaltatoi lakdsépitési alap nyilvantartasa, ligyintézése,

- lakossagi kozmiifejlesztési tdimogatas 0sszesitése, kiutalasa,
- gyermekgondozasi dijak nyilvantartasa, utalésa,

- targyi eszk6z nyilvantartasa,

- pénztaros helyettesitése,

- jelento felel6se /szabadsag, betegség/

- intézményi koltségvetések és beszdmolok ellendrzése

- vezeti a személyi juttatasok nyilvantartasat

Penzugyl iigyintézo I11.
pénztaros, bevételek beszedése, kifizetések, kontirozas, szamlakijelolés,

- nem rendszeres jovedelmek szamfejtése, egyeb kifizetések szamfejtése,

- jelentések MAK-hoz,

- adéelbleg levonasok elszamolasa a MAK felé, kapcsolattartds a MAK-kal,
felelds a hazipénztar és készpénz kezelés belsd szabalyzat szerinti gyakorlataért.

. Adougyl ugylntezo I.

- iparlizési add, term6fold bérbeadasabol szarmazo ado, épitményado,
- felszamolas alatti adozokkal kapcsolatos hitelezdi igénybejelentés,
- adoellendrzés.

. Adéiigyi iigyintézo I1.

- gépjarmi adoztatasi ligyintézés, bevallas, kivetés, konyvelés,
- adok modjara behajtandd koztartozasok rendezése,
- méltanyossagi iigyek sajat adonemekben.

Adougyl iigyintézo I11.
épitményadoval kapcsolatos ligyintézés,
- idegenforgalmi adoval kapcsolatos iigyintézés,
- talajterhelési dijjal kapcsolatos tigyintézés,
- pénzforgalom konyvelése,
- végrehajtas, adoellendrzés,
- ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitdsa, addigazolas, idegen tartozdsok beszedése,
- téarshatosagi megkeresések intézése.

3.1.10. Miiszaki iigyintézo I. - fomérnok

- aberuhazasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozéasok szerinti lebonyolitasa,

- beruhazasi, felgjitasi feladatok eldkészitése, lebonyolitasa,

- karbantartasi terv kidolgozésa,

- felwjitasi javaslatkészités,

- a beruhazasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti lebonyolitasa,
elokészitése, megvalositas, elszamolas, lizembe helyezés,

- fejlesztési elképzelések kidolgozasa,

- afeliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése,

- beruhazéssal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasdgossagi vizsgalatok

- végzése,

- kozbeszerzési dontések elokészitése, lebonyolitasa, nyilvantartasa, kozzététele.

62



3.1.11. Miiszaki iigyintézo 11.

vizellatas, szennyvizkezelés, belvizelvezetés, strand miikodtetés,

temetO fenntartas,

kozszolgaltatokkal kapcsolattartas (vizmii, varosgazdalkodas, kémény-

sepro),

kozparkok, egyéb kozteriilet fenntartasa, koztisztasag,

kornyezetvédelem, hulladék-gazdalkodas, illegéalisan lerakott hulladék felszdmolas.

3.1.12. Miiszaki tigyintézé I11.

utkezel6i feladatok,

jarda, hid fenntartas,

kozlekedési feladatok,

villamos és gazenergia ellatas, kozvilagitas, hirkozlési feladatok,

3.1.13. Vagyongazdalkodasi ligyintézo

onkormanyzati vagyoni iigyek intézése, adas-vétel lebonyolitasa, szerzodéskoteés,
birtokbaadas,

lakasgazdalkodés, onkormanyzati tulajdonosi jogok gyakorlasa tarsasdgoknal,

vagyoni ligyek intézése, dogkut karbantartas, beépitetlen teriiletek karbantartasa,
foldhivatali ligyek intézése, ingatlan kataszteri program kezelése.

3.1.14. Ugykezel6 1.

pénzforgalmi és pénzforgalom nélkiili konyvelés teljes feldolgozasa,

koltségvetési és beszamolo jelentések, tdblazatok készitése, TTG, SALDO CREATOR,
K11,

PMINFO, MERLEG programok kezelése, adatfeldolgozés, kdzpontositott illetmény
szamfejtési program,

OTP atutalasok,

gépelés, fénymasolas, ligyiratkezelés, postazas.

3.1.15. Ugykezel6 II.

Az osztalyon jelentkezd leirasi, ligyiratkezelési, fénymasolasi, postazasi feladatok,
titkarnd, mas iigykezeld helyettesitése.
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3.2. A gazdasagi szervezet felépitése és feladata

3.2.1. A gazdasagi szervezet felépitése

Aljegyzd, Varosgazdalkodasi Osztalyvezet6

/a gazdasdgi szervezet vezetbje/

Miszaki tigyintézé 1. — fémérndk IPénziigyi-gazdasagi ligyintézé 1]

Mszaki tigyintézé — |1 IPénziigyi-gazdasagi ligyintézé .

Mszaki tigyintézé — Il Pénziigyi ligyintézé .
\Vagyongazdalkodasi ligyintéz§| IPénziigyi tigyintézé Il

Ugykezels |I. IPénziigyi ligyintézé Il

IAdoligyi ligyintézé ||

IAd6iigyi Uigyintézé 11

IAdoligyi ligyintézé |11

Ugykezel6 I.

3.2.2. A gazdasagi szervezet feladata

A gazdasagi szervezet altal ellatando pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat (tervezés, eldiranyzat-
felhasznalas, sajat hataskorii eldiranyzat-modositas, lizemeltetés, fenntartas, miikodtetés,
beruhazas, vagyonhasznalat, hasznositas, munkaer6-gazdalkodas, készpénzkezelés, konyvvezetés
¢és beszamolasi kotelezettség, FEUVE kotelezettség, adatszolgaltatas), a pénziligyi-gazdasagi
feladatok ellatasaért felelos személy (ek) feladatait, a gazdalkodéasban érintett vezetdk €s mas

dolgozok feladat- és hataskorét, valamint jogkoret, az dnalloan mitkodo koltségvetési szerv(ek)
tekintetében ellatando feladatokat a 6/C. melléklet (Gazdasagi Szervezet Ugyrendje) tartalmazza.

IV. FEJEZET
AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
1. / Munkarend, iigyfélfogadasi rend

1.1. A Hivatal munkarendjét, tigyfélfogadasi rendjét jelen szabalyzat 6/B. melléklet tartalmazza.
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1.2.

1.3.

A belsO szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a koztisztviselok
kotelesek naponta a munkakezdési €s befejezési idopontot alairasuk mellett bejegyezni. A
hivatali munkahelyet munkaidd alatt csak a polgarmester, jegyz0 vagy az osztalyvezetd
engedélyével lehet elhagyni, a tavollét helyét és idejét nyilvan kell tartani a szervezeti
egysegnel.

A szabadsagrol az osztidlyok nyilvantartast vezetnek. A betegség miatt munkahelyrdl
tdvolmaradd koztisztviseld betegségét annak elsd napjan koteles telefonon vagy
személyesen, illetve hozzatartozoja tjan bejelenteni a munkahely vezetdjének. A betegség
tényét a jelenléti ivbe be kell jegyezni és az osztilyvezet6k gondoskodnak az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasrol is.

2./ Kiadmanyozas rendje, bélyegzohasznalat

2.1.

2.2.

2.3.

24.

A kiadmanyozas szabalyozdsdra a polgarmester hataskorébe tartozo tigyekben a
polgarmesterre, mig a jegyzd hataskorébe tartozd tigyekben a jegyzdére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni. A polgarmester, illetve a jegyz6 a hataskorébe tartozod
tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét. A kiadmanyozas rendjét a polgarmester €s a
jegyzd egylittesen, kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

A kiadményokon — a cégszerii aldiras mellett — értelemszertien

— Paszto Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,

- Pasztd Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete - SZMSZ-ben meghatarozott
elnevezésii — Bizottsaga,

- Paszt6 Varos Polgarmestere,

- Pasztd Varos Alpolgarmestere,

— Pasztd Varosi Onkorményzat Jegyzoje,

- Varosi Polgarmesteri Hivatal Paszt6 feliratu, a Magyar Koztarsasag cimerét tartalmazo
korbélyegzot kell hasznalni.

A 2.2. pontban szerepld bélyegzdket értelemszerilien csak a polgarmester, a jegyz0, a Hivatal
belsd szervezeti egységeinek vezetdi és az iligykezelOk hasznalhatjak, akik felelosek azok
megorzéséért, szabalyszerli hasznalataért. Az intézményben hasznalatos valamennyi
bélyegzordl, annak lenyomatarol nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevO személy a nyilvantartdsban aldirdsaval igazol. Az atvevd személyesen felelds a
bélyegzOk megdrzéséért.

A bélyegzok beszerzésérol, kiadasarol, kozponti nyilvantartasarol, cseréjérol és évenkénti
egyszeri leltarozasarol a Szervezési Osztaly koteles gondoskodni.

A kiadmanyozas rendjére irdnyadok a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, érvényesitésre,
ellenjegyzésre vonatkoz6 el6irasok is, melyeket a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozds rendjének és szakmai teljesités igazoldsdnak szabélyzata
tartalmaz.
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3./ A Hivatal belsé szervezeti egységei vezetéinek jogallasa:

- felelések a sajat munkdjukért és az altaluk vezetett osztily tevékenységéért,
feladatainak ellatasaért a polgarmesternek és a jegyzonek,

- kiadmanyozzak a hataskoriikbe tartozo tligyiratokat,

- képviselik az osztalyt a testiileti {iléseken, értekezleteken, egyéb rendezvényeken, mas
onkormanyzati, illetve nem dnkormanyzati szervek elott,

- gondoskodnak az osztaly munkéjanak ellatasarol, megszervezésérol,

- 0Osszehangoljak és ellendrzik a koztisztviselOk tevékenységét,

- kidolgozzak a munkakori leirdsokat, sziikséges modositasait és kiegészitéseit

- biztositjak a betegség, szabadsag vagy egyéb ok miatt ellatatlan feladat teljesitését,

- koztisztviseldi jogviszony megsziinése, munkakor, illetdleg munkabeosztas valtozas
esetén gondoskodnak a munkakor jegyzokonyvi adtadas — atvételérol,

- az adott osztaly koztisztviseldi részére megbeszEélést tartanak — sziikség szerint — a
feladatok végrehajtasa érdekében.

4./ A Hivatal koztisztviseldire vonatkozo egyes szabalyok
4.1. A Hivatal koztisztvisel6i munkajuk soran kotelesek a szolgalati utat betartani.

4.2. A Hivatal koztisztviseloit szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli, kotelesek tovabba
betartani a jogszabalyokban foglalt valamennyi adat- és titokvédelmi eldirast.

4.3. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét az dnkormanyzat Szervezeti- és Miikodési
Szabalyzatdnak 7. sz. melléklete tartalmazza. A polgarmesteri ¢és képviseloi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast az Onkormanyzat Szervezeti- és Miukodési
Szabélyzatanak 7. sz. melléklete szabalyozza.

44. A polgarmesteri hivatal koztisztviselinek, ligykezeldinek és fizikai alkalmazottainak
koztisztviseldi jogviszonyara, illetve munkaviszonyara a koztisztviseldk jogallasardl, illetve
a Munka Torvénykonyveérdl szolo torvényt, az azok végrehajtasat szolgald kozponti és helyi
jogszabalyok rendelkezéseit, valamint a Hivatal szabalyzatainak (kiilondsen a Kozszolgalati
Szabalyzat) el6irasait kell alkalmazni.

5./ Ertekezletek rendje

5.1. A polgéarmester sziikség szerint tart munkaértekezletet.

5.2. A Hivatal belsé szervezeti egységei milkddésének Osszehangoldsa, egységes vezetése
érdekében a jegyz6 havonta egyszer, illetve szlikség szerint tart munkaértekezletet.

5.3. Az osztalyvezetdk sziikség szerint tartanak munkaértekezleteket.
6./ Belsé ellenorzés

6.1. Pasztdé Kistérség Tobbcéli Tarsulas helyi onkormanyzatai és koltségvetési szervei belso
ellenorzési feladatait 2007. januar 31-t6] — mint a Pasztd Kistérség Tobbceélu Tarsulas
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6.2.

(PKTT) Munkaszervezete — a Paszté Varosi Polgarmesteri Hivatal latja el, tarsulasi
megallapodas alapjan.

A belso ellendrzési feladatok végrehajtasara vonatkozo részletes szabalyokat a Pasztd Varos
Polgarmesteri Hivatal mint a PKTT Munkaszervezetének Belsé Ellendrzési Szabalyzata
tartalmazza.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

1./ Hatalybalépés, egyéb rendelkezések

I.1.

1.2.

1.3

1.4.

L.5.

A Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata az 6nkormanyzati képviseld-testiilet
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi, hatalybalépésre az abban foglalt
rendelkezések vonatkoznak.

Jelen Szervezeti- ¢s Miikddési Szabalyzat eldirdsait a képviseld-testiilet Szervezeti- és
Miikodési Szabalyzataban foglaltakkal egyiitt, a mindenkor hatdlyos jogszabalyi eldirdsokra
tekintettel kell alkalmazni.

. Az SZMSZ-ben nem szabdalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyokat,

Képviselo-testiileti dontéseket, valamint ezek végrehajtasat szolgald kapcsolodo
polgarmesteri, jegyz0i rendelkezéseket, szabalyzatokat kell alkalmazni.

A Hivatal koztisztviseldinek részletes feladatait a munkakori leirasoknak kell tartalmaznia.

Mellékletek:

a) A Hivatal szervezeti felépitése (6/A melléklet)

b) A Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje (6/B. melléklet);
¢) A Gazdasagi Szervezet Ugyrendje (6/C. melléklet).

d) A Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke (6/D. melléklet)

e) Szabalytalansagok kezelésének rendje (6/E. melléklet)

f) Belsd kontroll (6/F. melléklet)

Pészto, 2010 majus 3.

Sisak Imre dr- Tasi Borbala
polgarmester cimzetes f6jegyz6
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6/A. melléklet Paszto Varos Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatdhoz

A Hivatal belso szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal belsO szervezeti tagozddasa

L

Polgarmester
Alpolgarmester/ek/
Jegyzd

Aljegyz6

II.

Irodak

Varosgazdalkodasi Osztaly
Intézményiranyitasi és Szocialis Osztaly
Varoskorzeti Hatosagi és Igazgatdsi Osztaly
Szervezési Osztaly

III.
Onkormaényzati tandcsadd
Pénziigyi-gazdasagi ellendr

Iv.
Paszt6 Kistérség Tobbeélu Tarsulasa munkaszervezete
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1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./

6/B. melléklet Paszto Varos Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti- és Miikédési Szabalyzatahoz

A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje

A heti munkaid6 mértéke 40 ora, a napi munkaidé mértéke 8 ora.

A munkarend (munkaidébeosztas) szabalyozasa

- vezetOk munkarendje
- szakdolgozok munkarendje
- gazdasagi ligyintézok munkarendje

- igyviteli dolgozok munkarend;

- fizikai dolgoz6k munkarendje

Munkarendtdl val6 eltérés engedélyezése: -

Viltoz6 munkaid6 beosztas szabalyozésa: -

hétfo-csutortok: 7

Az tgyfélfogadas idopontjai 8. sz. melléklet szerint

30_16%

A Hivatal és részlegei (helyiségei) nyitva tartasanak ideje (7°°-16°)

A Hivatal nyitva tartasanak szabalyai: 607-2/2009. szamon iktatott polgarmesteri és jegyzoi

egylittes utasitas szerint
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6/C. melléklet Paszto Varos Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatahoz

A Hivatal mint gazdasagi szervezet iigyrendje

Tartalomjegyzék

1. A gazdasagi szervezet altal ellatando6 pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ... 71. 0.
L L TerVEZES e 71. 0.
1. 2. El6iranyzat-felhasznalds ... 71. 0.
1. 3. Sajat hataskorii eldiranyzat-mOdositads ...........cooviiiiiiiiiiiiiiii e 72. 0.
1. 4. Uzemeltetés, fenntartas, mOKOALEtES  ...vneninenin e, 72. 0.
1. 5.Beruhazas .o 73.0
1. 6. Vagyonhasznalat, haszZnositds ............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeaans 73.0
1. 7. Munkaerd-gazdalkodas ... 74. o.
1. 8. KészpénzKezeles ..o 75. 0.
1. 9. Kdnyvvezetés €s beszamolasi kotelezettség — ..........cocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn, 75. 0.
1. 10. FEUVE-i kOtelezetts€g ..o e 75. 0.
1. 11. Adatszol@Altatds ... 75. 0.
2. A pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felel6és személy (ek) feladatai ...... 75. 0.
3. A vezetok, és mas dolgozok feladat- és hataskore, valamint jogkore veeee 76, 0.
4. A onalléan miikodé koltségvetési szerv(ek) tekintetében ellatandé feladatok 81. 0.
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1. A gazdasagi szervezet altal ellatando pénziigyi-gazdalkodasi feladatok

1.1.Tervezés

A gazdasagi szervezet ellatja a koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatokat.
A koltségvetési tervezés keretén beliil gondoskodik:
- Az onkormanyzati kdltségvetési koncepcio elkészitése érdekében:

a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési
koncepcid 0sszeallitasarol,

az Onkormanyzat egyéb, nem kozvetleniil a polgarmesteri hivatal altal ellatott
feladatai tekintetében elkészitett (6nallé ¢és részben Onalldoan gazdalkodo
intézmények altal 6sszeallitott) koltségvetési koncepcioinak feliilvizsgalatarol,

az egységes — valamennyi Onkormanyzati feladatra kiterjedd — koltségvetési
koncepcid 0sszeallitasarol,

a tervezéssel kapcsolatos dokumentaciok elkiilonitett gylijtésérol,

a tervezéssel kapcsolatos értekezleteken, képzéseken vald részvételrdl,

az érintettek tdjékoztatasardl a jovahagyott koltségvetési koncepciorol,

- Az Onkorményzati kdltségvetési terv elkészitése érdekében:

a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési
tervjavaslat 6sszeallitasarol,

az Oonkormanyzat egyéb — nem kozvetleniil a polgadrmesteri hivatal altal — ellatott
feladatai tekintetében elkészitett (Onalldban mikodd és gazdalkodo, valamint
onalléan mikodoé intézmények altal Osszeallitott) koltségvetési terv javaslat
feliilvizsgalatarol,

az egységes — valamennyi onkormanyzati feladatra kiterjedd — koltségvetési terv
javaslat, koltségvetési rendelettervezet €s eldterjesztés 0sszeallitasarol,

a jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan az elemi koltségvetés elkészitésérol,
¢és tovabbitasarol,

az elemi koltségvetés megorzésérol,

koézremiikddik az Gnkormanyzat gazdasagi programjanak elkészitésében.

1.2. El6iranyzat-felhasznalas

- Az eldiranyzat felhasznaléds korében a szerv feladata k6z¢ tartozik:

a (MAK gamitaranak és a koltségvetési rendeletnek megfeleld) szamlaszam

mélységli eredeti eldirdnyzatok meghatarozasa szakfeladatonként,

az eredeti eldirdnyzatok alapjan az el6iranyzat-felhasznaldsi litemterv ¢és a

likviditasi terv elkészitése,

az eldiranyzat-felhasznalds sordn a kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos

nyilvantartasok vezetése, ezen beliil

- az 100 ezer forint alatti, eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldshoz nem kotott
kifizetésekrol, valamint

- azirasbeli kotelezettségvallalasokrol,

az eldiranyzat-felhasznalds soran a  kotelezettségvallalds, utalvanyozas,

ellenjegyzés, érvényesités jogkorének kiilon belsé szabalyzat szerinti bonyolitésa,

sziikség szerint az elbiranyzat-felhasznaldsi iitemterv, valamint a likviditasi terv

modositasa.

71



- Az eldiranyzat-felhasznalas soran a gazdasagi szervezet

gondoskodik a bevételi eldiranyzatok teljesitésérol, valamint
tigyel a kiadasok eldiranyzatok szerinti felhasznalasara.

- Az eldiranyzat-felhasznalas soran a gazdasagi szervezet gondoskodik a

pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasahoz sziikséges informaciok biztositasarol,
kiilondsen adott eldirdnyzat vonatkozédsdban rendelkezésre allo, még fel nem
hasznalt eldiranyzatokrol,

az eldiranyzat-felhasznalas soran biztositja a folyamatos (naprakész) eldiranyzat
konyvelést,

a koltségvetési rendeletben meghatarozott feltételek szerint elokésziti a
hitelfelvétellel kapcsolatos dontés tervezetet, a dontés alapjan a hitelkérelmet a
hitelszerzodést,  gondoskodik a  hitel  felvételérdl,  nyilvantartasarol,
visszafizetésérol,

ellatja a Polgarmesteri Hivatal pénztarosi feladatait, a CKO pénztérosi feladatait,
ellatja a CKO tervezési és gazdalkodasi feladatait,

biztositja az  Onkormanyzati  kozponti  addkapcsolatokhoz  sziikséges
nyilvantartasok koziil az afa, a cégauté ado6, azzal kapcsolatos jarulékok
fizetéséhez sziikséges nyilvantartds vezetését, bevallja és befizeti az esedékes
adokat.

1.3. Sajat hataskorti eldiranyzat-modositas

A gazdasagi szervezet az onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala sajat hataskorti eldiranyzat-
modositasi feladatai korében koteles ellatni az alabbi részfeladatokat:

a sajat hataskorl eldiranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,

a sajat hataskort eldiranyzat modositas adatainak tovabbitasa a polgarmesternek a
képviselo-testiilet tajékoztatas elkészitése céljabol,

az eldiranyzat-modositassal kapcsolatos dokumentumok elkiilonitett gytijtése,

a testiilet altal is jovahagyott eléirdnyzat-modositasok nyilvantartasa.

1.4. Uzemeltetés, fenntartas, miikodtetés

A szerv az lizemeltetési, fenntartasi, mukodtetési feladatai k6zott az alabbi kiemelt feladatokat

latja el:

tervezi az iizemeltetési, fenntartasi, mukodtetési kiadasokat,

a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatokhoz, feladatvéltozasokhoz igazodva
folyamatosan figyelemmel kiséri az izemeltetési kiadasokat,

javaslatot tesz ezen kiadasok ésszerUsitésére, torekszik az energia- ¢és
koltségtakarékos miikodtetésre,

a feladatellatast attekinti a gazdasagos tlizemeltetés, fenntartds, miikodtetés
szempontjabol,

az lizemeltetés, fenntartas, mitkodtetés teriiletén kotelezettséget vallal,

az épiletek, gépek, jarmiivek karbantartdsa érdekében éves karbantartdsi tervet
készit,

tobb éves felujitasi javaslatot készit, megjeldlve a sajat erdbdl, illetve a mas egyéb
modon megoldhaté felujitasokat,
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- gondoskodik az tlizemeltetési kiadasok teljesitésének szakmai igazolasardl, az
egyes kiadasok koltséghely, intézmény, illetve szakfeladat szerinti elkiilonitésérol,

- gondoskodik tovabba a kis értékii targyi eszkdoz beszerzések megfeleld
nyilvantartasba vételérol,

-  biztositja a selejtezési feladatok legalabb évenkénti ellatasat az tlizemeltetési
feladatok ellatasahoz kapcsolodva beszerzett eszkozok korében,

- gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok szerinti leltar elkészitésérol,
feldolgozasarol, a mérleg leltarral valé alatdmasztasarol.

1.5. Beruhazas

A szerv a beruhazasokkal kapcsolatos feladatai soran ellatja a kdvetkezo teenddket:

- kidolgozza a hosszt, kozép, és rovid tava fejlesztési elképzeléseit,

- attekinti az onkormanyzathoz tartozd intézmények javasolt beruhazasi kiadésait,
adott beruhazasokkal kapcsolatban beruhazasi szamitasokat végez, ellendrizve a
beruhazas hatékonysagat, gazdasagossagat, a beruhdzassal elérhetd eredményeket,
adott beruhazéssal kapcsolatban alternativakat dolgoz ki,

- gondoskodik a  kozbeszerzési  eljaras  elokészitésérol, lefolytatasarol,
adminisztralasarol, hirdetmények megjelentetésérdl, ha a beruhazéashoz kapcsolodo
kiadasok nagysagrendje az eljaras lefolytatdsat — a vonatkozé jogszabalyok szerint
— indokoltta teszi,

- anem kdzbeszerzési korbe tartoz6 beruhdzasok vonatkozasaban:

- beszerzi a beruhazasokkal kapcsolatos eldzetes ajanlatokat, koltségvetéseket,
¢s biztositja a leggazdasdgosabb beszerzést,
- lebonyolitja a vagyonrendelet szerinti beruhazas megkezdése eldtti eljarast,

- a beruhazast tervezi az adott évi koltségvetésében — gondoskodik arrdl, hogy a
beruhazas a koltségvetési rendeletben megjelenjen, illetve ha a beruhdzas nem volt
tervezhetd, gondoskodik az évkdzi rendeletmodositasrol,

- aberuhdazassal kapcsolatos kotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi,

- gondoskodik a beruhazas lebonyolitasaral,

- a pénziigyi teljesités elétt gondoskodik arrol, hogy a beruhazés teljesitését
megfeleld szakember a szerv részérdl igazolja (teljesitésigazolas),

- az elkésziilt beruhdzasrol alloméanyba vételi bizonylatot allit ki,

- az elkésziilt beruhazast a kettdés konyvvitel rendszerében nyilvantartja (fokonyvi
szdmlan, és analitikus nyilvantartasban is).

1.6. Vagyonhasznalat, hasznosités

Az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala vonatkozdsdban a vagyonhasznalat és
vagyonhasznositas részletes szabalyait a vonatkozo6 kiilon onkormanyzati rendelet hatarozza
meg.
Az dnkormanyzat gazdasagi szervezetének feladata e targykorben, hogy
- ahasznélatdban, tulajdondban 1év6 vagyont nyilvantartsa a kdvetkezdk szerint:
- a fékonyvi konyvelésben, illetve annak részletezéseképpen az analitikus
nyilvantartasban teljes kortien szerepeltesse mennyiségben €s értékben,
- ameglévo vagyonrdl naprakészen vezesse az ingatlankatasztert,
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"

a vagyonhasznalat sordn a ra vonatkoz6 6nkormanyzati vagyonrendelet altal eldirt
eljarasi rendet betartsa,

a vagyonhasznositds soran a rd vonatkozd Onkormanyzati vagyonrendelet altal
rogzitett eljaras feladatait végrehajtsa,

a hasznalataba adott vagyon leltarozasarol, a leltar feldolgozasarol évenként
gondoskodjon.

Pasztd Varosi Onkormdnyzat altal alapitott, illetve azon gazdalkodd szervezetek, amelyeknél az
onkormanyzat tulajdonosi jogokat gyakorol:

- Péaszto Varosi Onkormanyzat Altalanos Iskolaja

- Paszté Varosi Onkormanyzat Ovodaja

- Margit Kérhaz

- Teleki Laszl6 Varosi Konyvtar és Miivelddési Kozpont
- Intézmények Pénziigyi és Ellatoé Szervezete

- Pasztoi Varosgazdalkodasi Kozhaszni Nonprofit Kft.

- Dél-Nogradi Vizmi Kft.

- KRF Eszak-magyarorszagi Regionalis Fejlesztési Zrt.

- Cserhatalja LEADER Nonprofit Kft.

1.7. Munkaer6-gazdalkodas

Munkaer6-gazdalkodasi feladatok a 1étszam ¢s illetménygazdalkodas teriiletén:

a feladatellatashoz igazodo Ilétszamsziikséglet meghatarozdsa, folyamatos
figyelemmel kisérése,

a tapasztalatok alapjan a létszamigénynek megfeleld tervezés a koltségvetési
tervjavaslat 6sszeallitasakor,

a személyi juttatasok €s a létszam eldiranyzattal vald gazdalkodas a jogszabalyi
korlatozasok, €s a belso rendelkezések figyelembevételével,

a személyi juttatdsok nyilvantartasanak vezetése (kiilon szabalyzat szerint)

a pénzmaradvany személyi juttatdsok maradvanya kidolgozasa, és felhasznalasi
javaslat adasa.

A Polgarmesteri Hivatalnal a munkaerd-gazdalkodéssal kapcsolatos tovabbi feladatokat mas
szervezet (Szervezési Osztaly) latja el a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi és a Munka
Torvénykonyve hatalya alé tartozok tekintetében, igy

a megfeleld munkatarsak kivalasztasat és rendszeres foglalkoztatasat,

a munkafeltételek biztositasat,

a feladat ellatasahoz sziikséges tovabbképzések €s a mindsitések lebonyolitasat,

a kinevezéssel, atsorolassal, munkaviszony megsziintetéssel kapcsolatos elokészitd
munkalatokat (kinevezés, atsorolas, munkaviszony megsziintetdé hatarozat
elkészitése, stb.),

a munkaviszony létesitésére, megsziintetésére vonatkoz6é okmanyok és bérkihatasu
rendelkezések tovabbitasat a MAK felé,

a dolgozdk személyi, csalddi és szolgalati adataiban bekovetkezett valtozasok
jelentését,

a személyi juttatasok  tervezéséhez  sziikséges  adatszolgéltatast a
Varosgazdalkodasi Osztaly részére.
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1.8. Készpénzkezelés

A Hivatalnal a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a pénzkezelési szabalyzatban kell
meghatdrozni. A szabalyzatban rdgzitettek betartdsa, folyamatos figyelemmel kisérése,
modositasa elsésorban a jegyz6 feladata.

1.9. Konyvvezetés és beszamolasi kotelezettség

A szervre vonatkozoan a kdnyvvezetési feladatok kozott el kell latni:

a kettds konyvelést

- az eldiranyzat szamlak, valamint

- ateljesités szamlak vonatkozasaban,
az analitikus konyvelést.

A konyvvezetési és beszamoldsi kotelezettséget a Polgarmesteri Hivatal a szamviteli
szabalyzataiban rogzitett részletes szabalyok szerint koteles teljesiteni.

1.10. FEUVE, belsé kontroll kotelezettség

A FEUVE kotelezettség ellatasa csak a gazdasagi szervezet sajat szervezetével lehetséges. A
gazdasagi szervezet feladata az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XI1.19.)
Korm. rendelet 155. §-a szerinti FEUVE rendszer miikodtetése, fejlesztése az 6nkormanyzat
altal ellatott feladatok vonatkozasdban. A Hivatal SzZMSz-ének 6/E. és 6/F. mellékletét képezi
a szabalytalansagok kezelésének rendjére és a belsé kontroll rendszerre vonatkozo
szabalyozés. A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzésrdl a FEUVE
Szabalyzat rendelkezik.

1.11. Adatszolgaltatas

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban a gazdasagi szervezet a kovetkezd feladatokat 1atja el:

az dnkormanyzat nett6 finanszirozasaval kapcsolatos adatszolgéltatési feladatok,

a pénziigyi-gazdalkodasi terlilethez tartozd adatszolgéltatds a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben (kiilondsen a tervezési, beszamolési feladatokhoz,
normativ  tamogatasok  igénylésével, illetve a  tamogatasokkal valo
elszamolasokhoz tartozo6 adatszolgaltatdsokhoz),

statisztikai adatszolgaltatas a vonatkozo jogszabalyok szerint,

afa és jarulék bevallas,

az 6nkormanyzat és intézményei bérszamfejtését a Magyar Allamkincstar latja el,
ebbdl eredden az altala ellatott feladatokndl a jelentési kotelezettségnek eleget
tesz.

2. A pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felel6s személy(ek) feladatai
2.1. A gazdasagvezetodi feladatokat a Varosgazdalkodasi Osztaly Vezetdje latja el.

2.2. A Hivatal SzMSz-ének II1. fejezet 3.1. pontja tartalmazza a Varosi Polgdrmesteri Hivatalnal
pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkorét, munkakorét. A pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelos személyek részletes feladatait pedig a munkakori
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leirasok tartalmazzak. A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo
tartozik felelésséggel. A Hivatal SzMSz-ének III. fejezet 3.1. pontjaban és jelen Ugyrend 3.
pontjaban meghatarozott feladat- és hataskorok, valamint jogkorok tovabbi részletezéseként
kell kidolgozni a gazdasdgi vezetdnek a sajat, valamint a gazdasagi szervezet tovabbi
dolgozodinak a munkakori leirdsat. A munkakori leirdsok elkészitésérdl, illetve modositasarol
a gazdasagi szervezet vezetéjének az SzMSz, illetve az Ugyrend elfogadasatél/modositasatol
szamitott 30 napon beliil kell gondoskodnia.

3. A vezetdk, és mas dolgozok feladat- és hataskore, valamint jogkore

3.1

3.2.

. A gazdasagi vezet6 feladatai a kovetkezok (292/2009. (XI1.9.) Korm. rend. 17. § (1) bek.).

a) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b) felelds a hivatkozott jogszabaly (4j Amr.) 15. § (2) bekezdésében és a 16. § (7) bekezdés
b) pontjaban megjelolt feladatok ellatasaért,

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési

szervhez rendelt més koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a gazdalkodasi, konyvvezetési,

adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért felelos alkalmazottaknak iranymutatast ad,

d) gazdasagi intézkedéseket hoz.

A gazdasagi vezetd, valamint a gazdasagi szervezet dolgozoi az alabbi feladat-, illetve
hataskort latjak el:

Feladat, hataskor, jogkor Feladatellaté
(cimzett)
1. Tervezés 1. gazdasagi vezeto,
Hivatkozas: 2. gazdasagi vezeté utasitdsa

-292/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet

tervezésre ¢€s végrehajtasra vonatkozd kiilonleges

SZMSZ mellékletét képezd — a koltségvetési | “/APIdn @ penziigyl iigyintézok

eldirasok

A tervezéssel kapcsolatos feladatok iranyitasa, | gazdasagi vezeto
ellendrzése

Koltségvetési koncepcio elkészitése pénziigyi tigyintézok
Tervezéssel kapcsolatos dokumentumok gytijtése pénziigyi tigyintézok

Tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen, | gazdasagi vezeto

tovabbképzésen valo részvétel

pénziigyi tigyintézok

Koltségvetési terv  javaslat kidolgozasaban valo | gazdasagi vezeto

részvétel

pénziigyi ligyintézok

Feliigyelt szervvel kapcsolattartas gazdasagi vezeto
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Elemi koltségvetés elkészitése, tovabbitasa

peénziigyi tigyintézok

Elemi koltségvetés megdrzése

peénziigyi tigyintézok

2. Eléiranyzat-felhasznalas
Hivatkozas:
- bels6é szabalyzat

a pénzgazdalkodasi jogkordk

gyakorlasarol

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezeté utasitdsa

alapjan a pénziigyi tigyintézok

Az eldiranyzat-felhasznalas jogszabalyoknak, és belsd

szabalyoknak megfeleld iranyitasa, ellendrzése

gazdasagi vezeto

Eredeti eldiranyzatok meghatarozasa, - eldiranyzat

lebontas

pénziigyi ligyintézok

Eldiranyzat felhaszndldsi iitemterv készitése, sziikség

szerinti modositasa

gazdasagi vezeto
peénziigyi tigyintézok

Likviditasi terv készitése és modositasa

gazdasagi vezetd
peénziigyi tigyintézok

A kotelezettségvallalassal kapcsolatos nyilvantartasok

vezetése — a vonatkozo belsd szabalyzat szerint

peénziigyi tigyintézok

A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasa — a vonatkozo

kiilon bels6 szabalyzat szerint

gazdasagi vezeto
pénziigyi tigyintézok

Jogszabalyoknak megfeleld eldiranyzat-felhasznélas

gazdasagi vezeto
peénziigyi tigyintézok

Eldiranyzat-konyvelés

peénziigyi tigyintézok

3. Sajat hataskorii el6iranyzat modositas
Hivatkozas
- Koltségvetési modositasra

rendelet el6iranyzat

vonatkozo eldirasai

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezetd utasitdsa

alapjan a pénziigyi tigyintézok

A sajat hataskorti eldiranyzat modositas jogszabalynak

megfeleld kidolgozéasa

gazdasagi vezeto

Az eldiranyzat-mddositas tovabbitasa

peénziigyi tigyintézok

Az eldiranyzat-modositassal kapcsolatos

dokumentumok gytijtése

peénziigyi tigyintézok
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4. Uzemeltetés, fenntartas, miikodtetés
Hivatkozas
- koltségvetési fenntartasi,

rendelet ilizemeltetési,

miukodtetési kiadasaira vonatkozo rendelkezésel

1. gazdasagi vezetd,

2. gazdasagi vezeté utasitdsa

alapjan a pénziigyi tigyintézok

Az lizemeltetési, fenntartdsi, miikodtetési tevékenység

irdnyitasa, ellendrzése

gazdasagi vezeto

Az lzemeltetési, fenntartasi, mikodtetési kiadasok

tervezése

pénziigyi tigyintézok

Koltségtakarékos, hatékony eldiranyzat felhasznalds e

kiadasok korében

pénziigyi  tigyintézok,  miiszaki

tigyintézok

Karbantartasi terv kidolgozasa

Fomeérnok, miiszaki iigyintézok

Feltjitési javaslatkészités

Fomérndk, miiszaki tigyintézok

Uzemeltetési kiadasok elkiilonitése felhasznalasi hely

szerint

peénziigyi tigyintézok

Selejtezési feladatok ellatasa

Vagyongazdalkodasi iigyintézok

5. Beruhazas

Hivatkozas

- a koltségvetési rendelet beruhazasokra vonatkozo
szabalyai

- az Onkormanyzati vagyonrendelet beruhdzasokra

vonatkozo szabalyai

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasagi vezeto utasitdsa
alapjan a pénziigyi iigyintézok

3. Fomérnok, miiszaki tigyintézok

A beruhdzasok  jogszabalyok, illetve  belso

szabalyozasok szerinti lebonyolitasa

gazdasagi vezeto, fomeérnok

Fejlesztési elképzelések kidolgozésa

gazdasagi vezeto, fomeérnok

A feliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek

attekintése

gazdasagi vezeto, fomérnok

Beruhazassal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasagossagi

vizsgalatok végzése

gazdasagi vezeto, fomérnok

Beruhazas megkezdése el6tti eljaras lefolytatasaban valo | Miiszaki  iigyintézok,  pénziigyi

kozremiikodés — palyaztatas, ajanlatkérés stb. tigyintézok

Beruhazasi kiadasok tervezése, litemezése pénziigyi tigyintézok

Beruhazas lebonyolitasa Miiszaki  tigyintézok,  pénziigyi
tigyintézok
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A beruhazas lebonyolitasa a feliigyelt intézményeknél, | Miiszaki  iigyintézok,  pénziigyi
ha azok a beruhazasi elOiranyzataikkal nem |igyintézok
gazdalkodhatnak
A beruhazasok teljesitésének ellendrzése, a teljesités | Miiszaki tigyintézok
igazolasa
A beruhazasok befejezése utdn a beruhdzéasok | Miiszaki  iigyintézok,  pénziigyi
aktivalasaval, 4llomanyba  vételével kapcsolatos | iigyintézok
feladatok
6. Vagyon hasznalat, hasznositas 1. gazdasagi vezeto,
Hivatkozas 2. gazdasagi vezeté utasitdsa
- az Onkormanyzat adott évi koltségvetési rendelete, ., ” .
.. . alapjan a miiszaki,
- az Onkormanyzat vagyonrendelete
vagyongazdalkodasi, pénziigyi
tigyintézok
A vagyonnyilvéantartds iranyitasa, ellendrzése gazdasagi vezeto
A vagyonnyilvantartas rendszerének a jogszabalyokban, | gazdasagi vezeto
valamint a bels6 szabalyzatokban eldirtak szerinti
mikodtetése
A vagyon naprakész konyvviteli nyilvantartasa | Pénziigyi tigyintézok,

(fokonyvi szamlakon €s analitikus nyilvantartasokban)

vagyongazdalkodasi iigyintézok

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése, egyeztetése

vagyongazdalkoddasi iigyintézok

A helyi vagyonrendelet betartasa a vagyonhasznalat,

hasznositas soran

vagyongazdalkodasi iigyintézok

A hasznalatba adott vagyon leltarozasa Vagyongazdalkodasi ligyintézok
pénziigyi tigyintézok

7. Munkaer6 gazdalkodas 1. gazdasagi vezeto,

Hivatkozas 2. gazdasagi vezeté utasitdsa

- a szerv teriiletre vonatkozo egyéb belsd szabalyozasa

alapjan a pénziigyi iigyintézok

A munkaerd-gazdalkodasi tevékenység iranyitasa,

ellendrzése

Gazdasagi vezeto

Gondoskodik a személyi juttatdsok nyilvantartasanak

vezetésérol.

Gazdasagi vezeto
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Vezeti a személyi juttatdsok nyilvantartasat

peénziigyi tigyintézo

Kozremiikodik a megfeleld 1étszamigény

kimunkalasaban

peénziigyi tigyintézo

Kozremiikodik a [étszam és személyi juttatds eldiranyzat

tervezésénél

pénziigyi tigyintézo

Kozremikddik a pénzmaradvany személyi juttatasok
maradvanya részének meghatirozdsdban, valamint e

maradvany felhasznalasi javaslata kidolgozasanal

pénziigyi tigyintézo

8. Készpénzkezelés
Hivatkozas
- hazipénztar és készpénzkezelési szabalyzat

1. gazdasagi vezeto,

2. gazdasdgi vezeté utasitdsa

alapjan a pénziigyi iigyintézok

Iranyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

gazdasagi vezetd

Felelos a hazipénztar és készpénz kezelés belso

szabalyzat szerinti gyakorlataért

gazdasagi vezeto

Ellatja a hazipénztar és pénzkezeléssel kapcsolatos

feladatokat — kiilon belsd szabalyzat szerint

Pénztaros

9. Konyvvezetés és beszamolasi kotelezettség
Hivatkozas

- Aht. 83. és119. §-a,

- 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, valamint
- a szamviteli rend és szamlarend

1. Koltségvetési szerv vezetdje
2. Gazdasagi vezeto

3. gazdasagi vezeto utasitdsa

alapjan a pénziigyi iigyintézok

- Kettds konyvelés vezetésének iranyitasa

gazdasagi vezetd

- Kettds konyvelés

peénziigyi tigyintézok

- Analitikus nyilvantartas vezetésének iranyitasa

gazdasagi vezeto

- Analitikus nyilvantartasok

peénziigyi tigyintézok

10. FEUVE kotelezettség
Hivatkozas:
- SZMSZ FEUVE rendszerre vonatkozo része

Gazdasagi vezeto

FEUVE rendszer miikodtetésében valo részvétel

Gazdasagi vezeto

11. Adatszolgaltatas

Gazdasagi vezeto

Adatszolgaltatas a nett6finanszirozashoz

gazdasagi vezetd
peénziigyi tigyintézok
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Adatszolgaltatas (a pénziigyi-gazdalkodasi terlileten) | gazdasagi vezeto
mas szervnek pénziigyi tigyintézok

4. Az onalléan miikodé koltségvetési szerv(ek) tekintetében ellatandé feladatok

4.1. A gazdasagi szervezet az alabbi onalldan miikodd koltségvetési szervek tekintetében lat el
feladatokat:
Paszt6 Cigany Kisebbségi Onkormanyzat

4.2. A gazdasagi szervezetnek adott Onélldban milkkddd intézmény tekintetében azokat a
feladatokat kell ellatnia, amelyek az 1.-3. pont alapjan a gazdasagi szervezet feladatkorébe
tartoznak, tovibba amelyeket a Hivatal és az 6nalloan miikodé koltségvetési szerv (CKO)
kozotti — a munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjére vonatkozé — megallapodas a
Hivatal, mint 6nalléan miik6do és gazdalkodo intézmény feladatkorébe sorol
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6/D. melléklet Paszto Varos Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti- és Miikédési Szabalyzatahoz

A Polgarmesteri Hivatal hatdlyos szabdlyzatainak jegyzéke

Szabadlyzat Kiadmanyozo
Szamviteli politika polgarmester, jegyzo
Szamlarend jegyzo
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata jegyzo
Bizonylati rend és bizonylati album szabalyzatok kiadmdanyozoi
Onkoéltség szamitdsi szabalyzat jegyzé
Pénzkezelési szabalyzat jegyzo
Leltarkeszitesi és leltarozasi szabalyzat jegyzo

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezéséenek szabalyzata jegyzo

A koltségvetési beszamolo kiegészito melléklete jegyzo, gazdasagi vezetd
Kozszolgalati szabalyzat jegyzo
Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat jegyzo
Kozbeszerzési szabalyzat polgarmester, jegyzo

Gazdalkodasi szabdlyzat a kételezettségvallalds,

utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités

igazolasanak rendjérol polgarmester, jegyzo
Gazdasagi szervezet ligyrendje Képviselo-testiilet
Munkavédelmi szabalyzat jegyzo
Tiizvedelmi szabalyzat jegyzo

Belso ellenorzési kézikonyv jegyzo

Belsé kontroll rendszer jegyzo

Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
Beszerzési szabalyzat jegyzo

Informatikai biztonsagi szabalyzat jegyzo
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Szabadlyzat Kiadmanyozo

— Adatvédelmi szabalyzat jegyzo
— Ugyiratkezelési szabdlyzat jegyzo
- Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat polgarmester, jegyzo
- Kikiildetési szabalyzat jegyzo
— Kozérdekii adatok nyilvanossaganak rendje jegyzo
— Reprezentacios kiadasok szabalyzata polgarmester, jegyzo

- Szellemi és anyagi infrastruktiura maganceélu

hasznalatanak szabalyzata
- Kozérdekii adatok megismerésére, tovabba a kotelezoen

kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak szabadlyzata — jegyzo
- Vagyongazdalkoddasi és beruhadzasi szabalyzat jegyzo
- Unios tamogatasok pénziigyi lebonyolitasanak

elszamolasanak rendje jegyzo

- Onellendrzés végrehajtasaval kapcsolatos feladatok jegyzo
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BEVEZETES

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Amr.) 161. §
szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének
eljarasi rendjét, amely az Amr. elbirdsai értelmében Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
mellékletét képezi.

Az allamhaztartasrol  szol6 1992, évi XXXVIIL torvény (Aht) az Amr. és a
Pénziigyminisztérium FEUVE rendszerrél kiadott mddszertani tUtmutatdja szerint a
szabalytalansagok kezelésére az alabbi szabalyokat kell alkalmazni.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjét a jogszabalyok véltozésai szerint rendszeresen,
de legalabb évente feliil kell vizsgalni és aktualizalni.

1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalytalansagok kezelésének célja, hogy a kiilonbozd jogszabalyi rendelkezésben, belso
szabalyzatban, vezetdi utasitasban meghatarozott eldirasok megsértésének, megszegésének
megelézéséhez, megakadalyozdsahoz hozzijaruljon. Azok megsértése esetén a hibak,
hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felelosség megallapitasa és intézkedések a hibak jovobeni
megeldzésére. A megfeleld allapot helyredllitasra keriiljon, a feleldsség megallapitdsa és az
intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabalytalansagok kezelése — az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsolodd nyomon kdvetés és az iratanyagok elkiilonitett nyilvantartdsa — a
koltségvetési szerv vezetdjének feladata.

2. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROQZASA

az eljaras készitéséért: koltségvetési szerv vezetdje
- azeljaras alkalmazasaért: a koltségvetési szerv vezetdje €s a szabalytalansagi felel6sok
- az eljarast jovahagyasaért: a koltségvetési szerv vezetdje

- az eljaréas alkalmazasanak ellendrzéséért: a koltségvetési szerv vezetdje €s a szabalytalansagi
feleldsok

3. FOGALMAK, DEFINICIOK

A szabalytalansag valamely 1étez6 szabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, szabalyzat, stb.) vald
eltérést jelent, az allamhdztartds milkodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodds barmely
gazdasagi eseményében, az allami feladatellatds barmely tevékenységében, az egyes
miuveletekben, stb. el6fordulhat.

A szabalytalansagok fogalomkore széles, a korrigalhatdé mulasztasok vagy hianyossagok, illetve a
fegyelmi-, biintet6-, szabalysértési-, illetve Kkartéritési eljards meginditasara okot ado
cselekmények egyarant beletartoznak.
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4. AZ ELJARAS RESZLETES LEIRASA

4.1. A szabalytalansagok fajtai
- Szabalyozottsagbeli:

o az egyes teriiletek tevékenységére vonatkozo szabdlyzatok hianya, illetve azok
aktualizalasanak vagy testre szabasanak elmaradasa;

- Lebonyolitassal kapcsolatos:
o a feladatok elvégzésének elmaradasa, nem eldirasszeri ellatasa;
o az eldirt hataridék be nem tartasa;

o pénzbeli juttatidsoknal a juttatds rendeltetéseként a szabalyozdsban rogzitett
céloktol valo eltérés;

o unids tamogatasoknal a kozosségi politikak (esélyegyenldség, kornyezetvédelem)
figyelmen kiviil hagyasa;

- Pénziigyi:
o pénztarban jelentkezd pénztarhiany,

o jogtalan kifizetések (pl. eldiranyzat nélkiili vagy azt meghalado elszamolas,
jogalap nélkiili pénzbeli juttatas folyositasa);

o aszabalyozasban meghatarozottat meghaladé 6sszeg kifizetése, folyodsitasa;

o aszabalyozasban foglalt feltételeknek meg nem feleld elszamolasok befogadasa;

- Szamviteli:
o a szabalyozasban eldirtaknak megfeleld szamvitel vezetésének elmulasztasa;

o olyan szamvitel vezetése, amelybdl a pénzmozgas, a pénzbeli juttatasok tényleges
felhasznalasa vagy a bevételek forrdsa a bizonylatok alapjan nem vagy csak
nehezen kovetheto;

- Irényitasi-vezetési:

o az ellen6rzési nyomvonal kidolgozasdnak vagy a FEUVE - azon belil a
kontrollfunkciok — kialakitasanak, aktualizalasanak elmulasztasa vagy nem
megfeleld mikodtetésiik;

o az egymassal Osszeférhetetlen funkciok szervezeti ¢és  funkcionalis
szétvalasztasanak elmaradasa;

o abeszamoltatasi rendszer miikodtetésében jelentkezd hianyossagok;
- Informatikai:

o az informatikai rendszer hidnyossagai (pl. egyes modulok vagy bizonyos
kontrollpontok ¢és kontrollfunkciok hidnya, a hozzaférés nem megfeleld
korlatozasa), azok kihasznalasa;
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adatbevitel, illetve adatmddositdis nyomon  kovethetOségének  hidnya,
pontatlansaga;

az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozo szabalyok megsértése;

szamitastechnikai rendszerhiba miatt bekdvetkezd szabalytalansagok, azokon
beliil kiemelten a tulfizetések, hibas levonasok;

késve vagy egyaltalan el nem készitett szoftverek;

a programrendszer szabalyozéds szerinti milkddésének ki nem alakitdsa, a
mukddtetés elmaradasa vagy hianyos jellege;

az lgyviteli folyamatokat, valamint a szakmai €s informatikai hibajavitasokat
érinté programmoédositasok végrehajtasdnak elmaradasa vagy késedelmes
teljesitése;

- Dokumentécios, nyilvantartasbeli:

o

nem megfeleld, nem megfelelden vezetett vagy nem a kell6 tartalmu (az utdlagos
reprodukalast lehetdvé nem tevd), a nyomon kovetést és a vezetdi ellendrzést nem
vagy nem kelléen segitd, vagy nem az eldirasok szerint részletezett, illetve
szervezetileg vagy helyileg szétszort, ezért nehezen kovethetd nyilvantartas,
dokumentacio

- Kozbeszerzéssel kapcsolatos:

o

@)

@)

@)

@)

a kozbeszerzésre vonatkozd szabalyok megsértése;

hibas el6készités;

a palyaztatds elhagyasa vagy nem a tényleges érték szerinti megoldasnak
megfeleld lebonyolitasa;

egyenlo elbanas elvének megsértése (pl. szallito-specifikus feltételek kiirasa);

megfeleld dokumentalas elhanyagolasa

- Ellendrzéssel 6sszefiiggo:

)

@)

©)

o

o

@)

a feltart hidnyossagok illetékesek felé torténd tovabbitasanak elmaradésa;
kotelezo ellendrzési tevékenységek elhanyagolasa

elfogultsag

vonatkozd szabalyok megsértése

a kockazatelemzésen alapuld mintavételezés elhagyasa

ellendrzési tervtdl vald engedély nélkiili eltérés

belsd ellendrzési kézikdnyv figyelmen kiviil hagyasa

fiiggetlenség csokkenése iranyaba hato barmely tevékenység

intézkedések nyomon kovetésének (monitoringjanak) elmaradasa

- Monitoringgal sszefliggd:

@)

kotelez6 monitoring tevékenységek elhanyagolasa;
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o elfogultsag
- Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos:
o az Osszeférhetetlenségi szabalyok megsértése;

o a szabalyozds szerint kotelezben szétvalasztandd munkakorok, funkciok
elkiilonitésének elmulasztasa;

- Titoktartassal kapcsolatos:
o az allam- és szolgalati titkok kezelésére vonatkoz6 szabalyok megsértése;

o a szamitastechnikai rendszerrel 6ssze nem fiiggd adatkezelési és adatvédelemmel
kapcsolatos szabalytalansagok;

- Tajekoztatassal kapcsolatos:

o szabalyozasban foglalt jelentéstételi, informacidadasi kotelezettség vagy az arra
el6irt hataridok be nem tartésa;

o a jelentésekben nem a valds helyzetet tiikkrozé tények, adatok vagy mutatok
szerepeltetése;
4.2. A szabadlytalansag két csoportja
- A szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalas),
- A nem szandékosan okozott szabalytalansdgok (a figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbol szarmazé szabalytalansag).
4.3. A szabalytalansdagok megelozése

A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a koltségvetési szerv vezetdje felelossége a
szabalyozottsag megfeleld biztositasa, hogy

- az Onkorményzat a megfeleld szabalyzatok alapjan miikodjon,
- aszabalyozottsagot és a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel,

- szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziiless€k, a szabdlytalansag korrigalasra
kertiljon.

A koltségvetési szerv vezetdje feleldsségét az Aht. 88. §-a és az SZMSz irja eld.

A szabalytalansagok megel6zése érdekében a legfontosabb teendd a belsé kontroll rendszer
kiépitése és miikodtetése.

Ennek érdekében a belsd ellendrzésnek értékelni kell:

- aziranyitasi ¢s FEUVE ellendrzési rendszert, annak miikodését,

- az Onkormaényzaton beliil megvalosul-e a feladat és hataskdrok megfeleld elkiilonitése,
- az informdcios csatorndk ellatjak-e a vezetést megfeleld és megbizhatd informacidval,

- léteznek-e irdnyelvek, irott eljarasi rendek, jelentési rendszerek és egyéb mechanizmusok a
tevékenységek nyomon kovetésére,

- abanki pénzforgalom (tranzakciok) rendjének szabalyai,
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a szervezeti kornyezet eldsegiti-e a tudatos ellendrzést.

A fentiek folyamatos értékelésével a belso ellendrnek javaslatokat és ajanlatokat kell
megfogalmazni a jegyzonek a kontroll rendszer hatékony miikodése érdekében.

A kontroll rendszer kiépitése és folyamatos javitasa a jegyzd feladata, hogy a szervezeten beliili
eljarasok és szabalyzatok minél hatékonyabban akadalyozzak meg a szabélytalansagok
bekovetkezését.

4.4. A szabadlytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzésben
torténhet a munkavallalo és a munkaltatd részérdl egyarant.

Az Onkorményzat vezetdsége észleli a szabalytalansagot: a jegyzoének kell intézkedést hozni
a feladat, hataskor és felelosségi rendnek megfeleléen a szabdlytalansdg korrigalasara,
megsziintetésére.

Az Onkormanyzat munkatirsa észlel szabalytalansigot: koteles értesiteni a kozvetlen
munkahelyi vezetdjét.

Az Onkormanyzat belsé ellenérzése észleli a szabalytalansagot:

A koltségvetési szervek belso ellenérzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rend. (Ber.)
szerint a belso ellendr koteles — amennyiben az ellendrzés soran, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag
gyanuja merilt fel — haladéktalanul jelentést tenni a jegyzonek.

A koltségvetési szerv vezetdje érintettsége esetén vonatkozo jogszabalyi eldirdsok
figyelembevételével - a feliigyeleti szerv vezetdjét kell haladéktalanul tajékoztatni.

A jegyzOnek kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalarol, illetve az
eljarasok meginditasarol.

A belsd ellendrzés megallapitdsai alapjan intézkedési tervet kell kidolgozni, és azt végre kell
hajtani.

A belso ellendr koteles a Ber. szerint az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezarasakor
hianytalanul visszaszolgaltatni, illetve amennyiben az ellendrzés soran szabalytalansag
gyanuja meriil fel, az eredeti dokumentumokat a sziikséges intézkedések megtétele érdekében
a jegyzonek atvételi elismervény ellenében atadni.

Kiilsé ellendrzés észleli a hidnyossagot:

A kiils6 ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozo megallapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A blintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyanuja esetén az ellenérzd szervezet miikodését
szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el.

A szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasok alapjan a jegyzének intézkedési tervet kell
kidolgozni.

4.5. A szabadlytalansag észlelését kovetoen sziikséges intézkedések, eljarasok meginditdisa

A koltségvetési szerv vezetdje felelds a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.
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Biintetd vagy szabalysértési ligyekben a sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes
szervek értesitését is jelenti, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld
eljarasokat meginditsa.

Fegyelmi tigyekben a jegyzo vizsgalatot rendelhet el a tényallas tisztazasara. A vizsgalatban
vald részvételre munkatarsakat is felkérhet.

Az egyes eljarasokra iranyado jogszabalyok fobb rendelkezései:
- Biintetéeljaras:
o A Biintetd Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. térvény. 10. § /1/ bekezdés
o A biintetdeljarasrol szol6 1998. évi XIX. torvény 171. § /2/ bekezdés
- Szabalysértés:

o A szabalysértésekrdl szo0l6 1999. évi LXIX. torvény 1. § /1/ bekezdése és a
82. § /1/ bekezdése.

- Karteritési eljaras:
o A Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi. IV. torvény XXIX — XXX. Fejezet.

o A kartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol sz6lo 1952. évi III.
torvény rendelkezései az iranyadok. Elsdsorban a XXIII. Fejezet
(munkaviszonybo6l szarmazo perek).

o Kartéritési feleldsség tekintetében iranyadoak a koztisztviselok jogallasardl szold
1992. évi XXIII. Torvény (Ktv.) és a Munka Torvénykonyvérdl szolo
1992. évi XXII. torvény (Mt.), tovabba a Kozszolgalati Szabalyzat eldirasai.

- Fegyelmi eljaras:
o Fegyelmi feleldsség és eljaras tekintetében a Ktv.-ben, illetve Mt.-ben foglalt
rendelkezések az iranyadok.
4.6. A szabadlytalansaggal kapcsolatos eljards nyomon kivetése
A koltségvetési szerv vezetdje feladata:

- nyomon kovetni az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések ¢és meginditott eljarasok
helyzetét,

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat.

4.7. A szabdlytalansaggal kapcsolatos intézkedés és eljards nyilvantartdsa

- a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagokat elkiilonitett nyilvantartasban
iktatni kell (az Onkormanyzat iigyiratainak nyilvantartasara szolgdlo iktatdszamok és irattari
jelek jegyzéke biztositja a szabalytalansagok elkiilonitett nyilvantartasat),

- nyilvan kell tartani a megtett intézkedéseket és a hataridoket.

A szabalytalansadgok nyilvantartasara sajat szerkesztésii tablazat szolgal (6/E. melléklet
fiiggeléke), melyet minden szabalytalansagi felel6s megkap lepecsételve.
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4.8. Jelentési és beszamolasi kotelezettség

A Ber. 29. §, 29/A. § és 31. §-a szerint az éves ellendrzési, illetve éves Osszefoglalo ellendrzési

rrrrr

eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyantija kapcsan tett
jelentések szadmardl és az intézkedési tervekrdl, az intézkedések megvalositasardl, a belsd
ellenérzés altal tett megallapitdsok, javaslatok hasznositasardl €s az ellendrzési tevékenység
fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol.

4.9. Szabalytalansagi felelosok

A szabalytalansagi felelds a tudomasara jutott informaciok alapjan javaslatot dolgoz ki a
koltségvetési szerv vezetdje részére a hasonlo szabalytalansagok elkeriilése érdekében.

A szabalytalansagi feleldsok (ezid6 szerint):
Horvéath Klara
Szabéné Bozsar Eva

Makovnyik Erzsébet

A Polgarmesteri Hivatalban a szabalytalansagi felelosoket a jegyz6, mint a koltségvetési szerv
vezetdje jeloli ki.
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PASZTO VAROS ONKORMANYZATA
3060 Paszto, Kolcsey Ferenc. u. 35.

Szabdlytalansdgok nyilvantartdsa

6/E. melléklet fiiggeléke

Szam

Datum

Szabalytalansag

leirasa

Kit érint

Ki észlelte

Kapcsolodo

dokumentumok

Megtett

intézkedés

Hatarido

Felelos

92




6/F. melléklet Paszto Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatahoz

BELSO KONTROLL

1. A belsd kontrollrendszer: az Onkormanyzat altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy az Onkormanyzat megvaldsitsa a kovetkezé fo célokat:

a) a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhatd gazdalkodas
elveivel (gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre;

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket;

c) megvédje a szervezet erOforrasait a veszteségektol (karoktol) és a nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

2. A bels6 kontrollrendszeréért, annak 1étrehozasaért és jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
mukodéséért a jegyzo a felelds. Ennek keretében:

a) elkésziti az Onkormanyzat ellenérzési nyomvonalat,

b) a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végez, és kockazatkezelési
rendszert miikddtet. A kockdzatelemzés soran felméri és megallapitja az Onkorményzat
tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé kockéazatokat (a kockéazatkezelés részletes
szabalyait a Kockazatkezelési szabalyzat tartalmazza),

c) olyan kontrollkérnyezetet alakit ki, amelyben vildgos a szervezeti struktura,
egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai
elvarasok a szervezet minden szintjén, és atlathaté a humaneréforras-kezelés,

d) az Onkorményzaton beliil kontrolltevékenységet alakit ki, mely biztositja a kockazatok
kezelését, hozzdjarul a szervezet céljainak eléréséhez,

e) olyan rendszereket alakit ki és miikddtet, mely biztositja, hogy a meglévé informaciok a
megfeleld idoben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez,

f) olyan monitoring rendszert miikodtet, amely lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének,
a célok megvalodsitasanak nyomon kovetését,

g) szabalyozza a szabélytalansagok kezelésének eljarasi rendjét, amelyet a 6/E. melléklet
tartalmaz,

h) elkésziti és rendszeresen aktualizalja az 6nkormanyzat ellendrzési nyomvonalat, amely a
szerv mukodési folyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt vagy folyamatabrakkal
szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi €s informacios szinteket €s
kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését
¢és utolagos ellendrzését.

3. A jegyzo évente értékeli a belsd kontrollrendszer miikodését a 292/2009. (X11.19.) Korm.

rendelet 21. szamu mellékletének kitoltésével, melyet az éves koltségvetési beszamolohoz
csatolni kell.

93



7. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ... /2011. (......) onkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

a) jegyzd

b) aljegyz6

c) osztalyvezetok

d) belso ellenor

e) igazgatasi, csaladvédelmi és okmanyirodai ligyintézok

f) pénziigyi és adoiigyi ligyintézok

g) miuszaki és épitésiigyi ligyintézok

h) szervezési ligyintézok

1) gyamiigyi ligyintézok

j) vagyonkezelési ligyintézok

k) intézményiranyitasi ligyintézok

1) kereskedelmi iigyintézo

m) kistérségi iigyintézok

n) nem képviseld bizottsagi tagok a 2007. évi CLII. tv. alapjan

o) munkakori elnevezéstdl fliggetleniil a 2007. évi CLIL. tv.-ben foglaltaknak megfeleld
munkakori feladatot ellaté ligyintézok

A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrol

A helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseir6l szol6 2000. évi XCVI. torvény
10/A.§-aban meghatarozott képviseldi - az Otv. 33/B.§-4ban meghatirozott polgdrmesteri — és
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat az SZMSZ szerint a képviseld-testiilet Ugyrendi Bizottsdga
(tovabbiakban: bizottsag) tartja nyilvan és ellendrzi.

L
A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokat a torvényben meghatarozott forméaban, két egyezd példanyban,
géppel vagy tollal, olvashatdan kell kitolteni.

2. A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozattevd aldirasaval és a kitoltés helyének, idejének

megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és a cselekvoképtelen személy
nevében a torvényes képviseld ir ald, ezen mindségének feltlintetésével.
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A vagyonnyilatkozat mindkét példanyat, boritékban elhelyezve, névvel ellatva — a
vagyonnyilatkozat benyujtasardl szolo értesitésben megjeldlt helyen és idépontban — kell
benyujtani az erre kijeldlt koztisztviseloknek.

A hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékot le kell zarni.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a bizottsagnal marad, a masik példanyt az atvételrol
sz610 igazolassal egylitt a nyilatkozattevd visszakapja.

II.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

A bizottsag az elnok tajékoztatdsa alapjan a vagyonnyilatkozat benyujtasanak hataridejét
kovetd elso iilésen az ,,A” jeli fliggelékben szerepld nyilvantartasi jegyzéken rogziti a
benyujtott vagyonnyilatkozatokra vonatkozé adatokat.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridore torténd benytjtasdnak elmulasztisa
esetén a mulasztas tényérdl a bizottsdg haladéktalanul, irdsban értesiti a Polgarmesteri
Hivatal Szervezési Osztalyat és soron kovetkezd {iilésén tijékoztatja a Képviseld-
testiiletet.

A polgarmester esetén az Otv. 33/B. szakaszat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztdsanak tényérdl a bizottsag a Képviselo-
testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatja.

A polgarmester és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata
nyilvanos, barki szamara hozzaférhet6. A képviselé hozzatartozojanak nyilatkozata nem
nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol

A képviseldi és hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat a bizottsdig mas irataitol
elkiilonitetten kell tarolni. A Dbizottsdg — a jegyz0 utjdn — gondoskodik a
vagyonnyilatkozatok megfeleld tarolasarol és biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagat.

A képviseldi vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet,
arrol feljegyzést készithet (tovabbiakban egyiitt: betekintés).

A betekintés jogat a polgarmesteri hivatalban, hivatali id6ben és eldzetes, irasbeli jelzés
alapjan (mely tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az érintett képviseldi
vagyonnyilatkozat megjelolését, a betekintd értesitési cimét és — hozzajarulasa esetén — a
betekintd nevét) lehet gyakorolni. Egy bizottsdgi tag és egy, a jegyzd Aaltal, ezzel
megbizott koztisztviseldé — ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett képviselé — az
igénylének a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsag tagja és a
koztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, sziikség esetén segitséget nyujtanak a
betekintdnek joga gyakorlasdhoz. A bizottsag hatdrozza meg, hogy tagjai koziil kik lassak
el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, € pontban meghatarozott feladatokat.
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A betekintésrél a — B jelt fiiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a
betekintés helyét, idejét, - hozzdjarulasa esetén — a betekintd nevét fel kell tiintetni. A
betekintésrdl a bizottsagot, a nyilvantartds bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozasaban barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozd irasbeli
bejelentésének kézhezvételétol, illetve a bizottsagnak a megsziinés tényérdl valo hivatalos
tudomasszerzésétol szamitott 30 napon belill a bizottsag a képviseld (hozzatartozo) adatait
torli a nyilvantartasbol, a képviseld részére a sajat és hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatokat
visszaadja, melyrdl igazolast kell kiallitani, amennyiben 30 napon belill a képviseld a
vagyonnyilatkozatdt nem veszi vissza a bizottsdg azt megsemmisiti, amelyrdl
jegyzokonyv készil.

I11.
A vagyonnyilatkozatok ellenorzése

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valosagtartalmanak ellendrzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozd irdsbeli
tényallitas esetén van helye. Ennek hianyaban a bizottsag elnoke a kezdeményezot — 15
napos hataridd kitizésével — hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezo a felhivasnak a
hatariddben nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgélat nélkiil — elutasitja a
kezdeményezést.

A bizottsdg elnoke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kezdeményezése esetén
felhivja az érintett polgarmestert, képviseldt, hogy Ot napon beliil nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak taldlja — uj
vagyonnyilatkozat kitoltésével javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a
képviseld a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsag nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrdl tajékoztatja a kezdeményezot, a képviselot.

Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag elrendeli az eljaras meginditasat. Az eljaras soran a bizottsag
tagjai betekinthetnek a képviseld hozzatartozojanak vagyonnyilatkozataba. Az eljaras
lezarulasat kdvetden az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

Az eljaras sordn a bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve hozzatartozoja

vagyonnyilatkozatdban feltiintetettekre vonatkozod azonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonositd adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és
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azokat az eljaras lezarulasat kovetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

A bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult donteni az azonosité adatok korérdl, de csak
a vagyonnyilatkozat megtételére szolgald6 nyomtatvanyon szerepld adatkorrel
kapcsolatosan kérhet adatokat.
Az eljaras eredményérdl a Képviseld-testiilet, annak soron kdvetkezd tilésén tajékoztatja.
Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés uj tényallitdst (adatot) tartalmaz. Az
ellendrzésre iranyulo, de 1 tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja.

IV.

Felelosségi szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a
bizottsag felelds.

A képviseld felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
kortiek és aktualisak legyenek.

A vagyonnyilatkozatok technikai kezelése szabalyainak megtartdsaért az erre kijeldlt
koztisztviselok feleldsek.
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»A” fiiggelék

P4szté Varosi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete Ugyrendi Bizottsaga

NYILVANTART[Z&SI JEGYZEK ,
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

TELJESITESEROL
Sor- Nyilvantartasi Képviseld, hozzatartozo Vagyonnyilatkozat
Szam szam Neve benyujtasanak ideje
Kelt: ........... €V ho......... nap

Ugyrendi Bizottsag Elnoke
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«B” fiiggelék

NYILVANTARTAS
A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKBA TORTENO
BETEKINTESEKROL

A betekintd | A képviseld neve, akinek A jelenlevo bizottsagi
személy vagyonnyilatkozataba Betekintés tag €s koztisztviseld
neve/alairasa betekintettek helye, ideje neve/alairasa
(hozzajarulasa
esetén)
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8. melléklet az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ... /2011, (......... ) onkormanyzati rendelethez

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

1. Altalanos iigyfélfogadasi rend:

Hétfo 8.00 — 16.00 oraig
Kedd iigyfélfogadas nincs
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csiitortok igyfélfogadas nincs
Péntek 8.00 — 12.00 oraig

2. Okmanyirodai iigyfélfogadasi rend:

Hétfo 8.00 — 17.00 oraig
Kedd 8.00 — 16.00 oraig
(csak eléjegyzésbe vett ligyfelek részére)
Szerda 8.00 — 16.00 oraig
Csiitortok igyfélfogadas nincs
Péntek 8.00 — 12.00 oraig

(csak eldjegyzésbe vett ligyfelek részére)

3. a) A polgarmester minden honap elsd szerdai napjan, az alpolgarmester
a honap harmadik szerdai napjan 8-12 oraig, a jegyzé minden honap
negyedik szerdai napjan 8.00 — 12.00 ordig tart fogadonapot.

b) Az iigyfélfogadas biztositasa, a munkakezdés koordindlasa, a munkaidd

betartasanak ellendrzése a belsd szervezeti egység vezetdjének a
feladata.
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1. fiigoelék az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ... /2011(. .......) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet tagjainak névsora, lakcime,
a Képviselo-testiilet dllando bizottsdagai, elnékiik és tagjaik neve, cime,
tandcsnokok neve, cime

A kepviselo-testiilet tagjainak szama: 9*

A kepviselo-testiilet tagjainak névsora, lakcime:

1. Sisék Imre Paszto, Magnes u. 14.

2. Barna Tibor Jozsefné Pészto, Ady Endre u. 44.

3. dr. Becso6 Karoly Csaba Pésztd, Gardonyi u. 5.

4. Edes Attila Pasztd, Hunyadi u. 4/b. IlLem.7.
5. dr. Gajdics Gébor Pészt6, Vasut u. 3.

6. Gombiczné Kany6 Beatrix Maria Hasznos, Var u. 127.

7. dr. Halasz Istvan Pasztd, MatraszG616si u. 65.

8. dr. Nyiri Ferenc Béla Pészto, Klapka koz 8.

9. Volek Gyorgy Pészto, Nagymez6 u. 1. 1/5.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Elndke:

Edes Attila Pészt6, Hunyadi u. 4/b. Ill.em.7.
GoOmbiczné Kanyo Beatrix Maria Hasznos, Var u. 127.

Barna Tibor Jozsefné Pésztd, Ady E. u. 44.

Nem képvisel6 tagjai:

Santa Kalmanné Hasznos, Alkotmany u. 124.
[11és Rudolf Paszto, Kishegy sétany 7.
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Ugyrendi Bizottsdg

Elnoke

Dr. Nyiri Ferenc Béla Paszto Klapka koz 8.

Tagj

Edes Attila Paszto Hunyadi u. 4/b. Ill. em. 7.

Nem keépviselo tagja
Koszegi Pal Pdaszto Kis u. 23.

Intézményirdnyitdsi és Szocidlis Bizottsdg

Elndke:

Barna Tibor J6zsefné Pészto, Ady E. u. 44.
GoOmbiczné Kanyo6 Beatrix Maria Hasznos, Var u. 127.
Dr. Nyiri Ferenc Béla Paszto6 Klapka koz 8.

Nem képviseld tagjai:

Sarik Janosné Paszto, Fird6 u. 4.
Brunda Tiborné Pasztd, Baross G. u. 19.
Tanacsnokok:

Telepiilésrészek és Civil Kapcsolatok Tanacsnoka
- Gombiczné Kany6 Beatrix Maria Hasznos, Var u. 127.

— Kormanyzati és Kistérségi Kapcsolatok Tanacsnoka

102



2. fiiggelék az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyainak egyes

kerdéseirol szolo ..../2011. (....... ) onkormanyzati rendelethez

Polgarmester, képviselok, bizottsagok nem képviseld tagjai
dltal teendo eskii szovege

Az eskii szovege:

GEN eskliszom, hogy hazdmhoz, a Magyar Koztarsasaghoz, annak
népéhez hii leszek, az Alkotmanyt és az alkotmanyos jogszabalyokat megtartom; az allami és
szolgalati titkot megérzom; megbizatdsomhoz hiven, partatlanul, lelkiismeretesen jarok el, és a
legjobb tuddsom szerint, minden igyekezetemmel ............................. (telepiilés neve) javat
szolgalom.”
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TARTALOMJEGYZEK

Altalanos rendelKezESEK  ........ooie e
AZ ONKOTMANYZAL ..ottt e et ae e

A Képviselo-testiillet miikodése ...
A Képviselo-testiilet feladat-és hataskdre  ...........oooiiiiiiiiiiiiiii,
A Keépviselo-testillet GIESET .......vvuiieiiriiiii e,
A Képviselo-testiilet megalakulasa ...
Rendes GlES ...
Rendkivilli TIES oo
A Képviselo-testiilet 6Sszehivasa  ......ciiiiiiiiiii i e
Az l€sek nyilVANOSSAZA ...iiniii i e
A Képviselo-testlilet GIEStErve  .oooiiiiiiii e
A rendes Tl€s napirendje ... e
Az eldterjesztések rendje ...

A felszolaldasok és hozzaszoldasok szabalyai .................cccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiininn
A felszolaldsok tiPusal ..o e
Felszodlalas ligyrendi kérdésben ... i
Napirendhez kapcsolodo felszolalas oo
INtETPEIIACIO .ottt e
Napirend el6tti €s utani felszolalds ...,
A Képviselo-testiilet tandcskozasi rendje  ......ooeiiiiiiiiiiii
Vitavezetési szabadlyok ...
A VITA TEZATASA oo

A dontéshozatal szabalyal — ...........ocoiiiiiii e
A SZaVazAS MOAJA ..ottt e
NYIlt SZAVAZAS oo
TItKOS SZAVAZAS oottt
A Képviselo-testlilet dONtESET  ...oiiiiiii i

A Képviselo-testiilet tilésének jegyzOkOnyve ..o
A JegyzOKONYV elKESZItESE ..ottt
A Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa, a jegyzokonyvbe vald betekintés

SZADALY AL i e

A kozmeghallgatas és a lakossagi forumok rendje ...
Koézmeghallgatas, lakossagi forum (varospolitikai forum, vérosrészi tanacskozas)...

A Képviselo-testillet tagjai ...

A képviselOk Jogalldsa ..o
A KEPVISEIO JOZAT oo

104

_
e

NOUULRNNN
©0 000000000

il I e

12.
12.
13.
14.

©coo0o0000

14.
15.

15.

16.
16.

17.
17.
17.

S e

o



A képviseld KOtelezettsSEZel ....o.vvvneiiii i
A képviseld, bizottsagi tag €s elndk, tandcsnok dijazdsa ...l

A KEPVISElOCSOPOIt ...

A Képviselo-testiilet bizottsagai ....................
AlANdO DIZOMSAZ  oooveie e
Ideiglenes biZottSAg  .....oouiieiii i
A bizottsagok szervezete €s mitkddési rendje ...
A DIZOSAZ TIESCT oottt
Az eldterjesztések rendje ...
Az Ul€sek NyilVANOSSAZA ..oiiiiii i
A bizottsag tandcskozasi rendje ...
Vitavezetés, felszolaldsok szabalyai .............ooiiiiiiiiiiiiii e,
A szavazds MOAJa ..o e
Kizarés a bizottsagi dontéshozatalbol ...,
A bizottsag iilésének jegyZOKONYVE .......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiii i,
A jegyzOkonyvbe betekintés szabalyai ...,
A bizottsagi dontés végrehajtasanak felfliggesztése ...........ooeviiiiiiiiiiiiiiii.,

Kisebbségi onkormanyzatok ...

Telepiilésrészi onkormanyzatok, tanacsnokok .................ccccooviiiiiiiiiiinneenn.
A tanACSNOK .o

A polgarmester, alpolgarmester, a jegyzo, aljegyzo

A POIATIMESIET oottt
A polgarmester feladatai ...
AlPOIGATMESTEr oo
A JegYzZO, alJEZYZO .o
A polgarmesteri hivatal ...
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai ...
A KOIESE VOIS e e
Az ONKOTMANYZAt VAZYONA  +.vtnttintt et et et et et et e e e e e e e e e aeenaeens

ZAar0 rendelKeZESCK . .......ooooiiiii

1. melléklet: A Képviselo-testiilet feladatkore és onként vallalt 6nkormanyzati
feladatai ...

2. melléklet: Az eloterjesztések rendje és a rendeletalkotas altalanos szabalyai

3. melléklet: A mindsitett szavazattobbséget igényl6 kérdések jegyzéke ...........
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4. melléklet: Az allando bizottsagok feladatkore, a Képvisel6- testiilet altal a
bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzéke e

5. melléklet: A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok
JEBYZOKE e
6. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

6/A. melléklet: A Hivatal belso szervezeti felépitése

6/B. melléklet: A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje .....................
6/C. melléklet: A Hivatal mint gazdasagi szervezet ligyrendje ......................
6/D. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal hatalyos szabalyzatainak jegyzéke .....
6/E. melléklet: Szabalytalansagok kezelésének rendje ...............................

6/F. szamu melléklet: Belso Kontroll ... ...

7. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, a polgarmesteri és
képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasrol ............................

8. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

1. fiiggelék: A Képviselo-testiilet tagjainak névsora, lakcime, a Képviselo-testiilet
alland6 bizottsagai, elnokiik és tagjaik neve, cime, Tanacsnokok neve, cime .....

2. fiiggelék: Polgarmester, képviselok, bizottsagok nem képvisel6 tagjai altal
teendod esKil SZOVEZE ..ottt
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