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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél ¢€s belsd ellen6rzésérél szo6lo
370/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49.§ (3a) bekezdésében foglaltak
szerint a polgdrmester az éves (6sszefoglald) ellenérzési jelentést — a targyévet kdvetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg — terjeszti a képviseld-testiilet elé jovahagyasra.
Az éves ellendrzési jelentést a Bkr. 48.§-ban szerepl6 tartalommal kell elkésziteni.

Paszté Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 199/2013./1X.26./ szamu hatirozatdban
arr6l dontodtt, hogy Paszté Varosi Onkormanyzat és kéltségvetési szervei fiiggetlenitett belsd
ellendrzési feladatainak ellatasarol a Paszt6i Polgarmesteri Hivatal Gtjan gondoskodik, amely
2024. évben médosult, kiils fiiggetlen belsé ellendrzés keriilt megbizasra Gy6riné Uj Méria
bels6 ellendr, az Universal Audit Kft képviseletében.

A Pasztéi Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31. ) Korméanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen
elkészitette belsé ellendrzési tervét 2024. évre, melyet a Képviseld-testiilet elfogadott.

A belso ellenérzési terv modositasara jogszabalyi felhatalmazas alapjan a belsé ellendrzési
vezetnek lehetbsége van, a koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésével, hozzdjarulasaval.
A belsé ellen6rzési terv sziikséges modositasardl a Képviseld-testiiletnek kell dontenie.

A mér jovahagyott bels6 ellenérzési terv modositisét az tette sziikségessé, hogy a 2023. évi
tervben meghatarozott belsd ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal, belsé ellenbre
jogviszonyanak megsziinésére valé tekintettel nem tudta teljes egészében elltni.

2023. évre 6 db ellendrzés keriilt tervezésre, az egyéb ellendri feladatok mellett. A tervezett
ellendrzésekbol 3 db valosult meg:

- A helyi 6nkormdnyzat elektronikus szadmlazési tevékenységének szabélyszerliségi

ellenbrzése
- A Teleki Lészlé Véarosi Konyvtar és Miivelodési Kozpont miikddésének atfogo
rendszerellenérzése

- A helyi 6nkormanyzat munkavégzéshez biztositott mobiltelefonok, hardver eszk6zok
beszerzésének, nyilvantartdsdnak szabalyszeriiségi ellenérzése

A belso ellendrzési statusz 2023. januar 1 - 2023. szeptember 15. kozott kozszolgalati
jogviszonyban 1 f& munkatars latta el. 2023. szeptember 16-t61 belsé ellendrzési kapacitas
nem 4llt rendelkezésre.

Fentiek miatt a P4szt6i Polgarmesteri Hivatal 2023.évre tervezett bels6 ellenéri feladatinak
ellatasara rendelkezésre 4ll6 kapacitasa csokkent, ami a Képviselo-testiilet altal elfogadott és
jovahagyott bels6 ellenérzési tervben foglaltak atiitemezését tette indokoltta.

2024. januar 1-t61 a Pasztd Varosi Onkorményzat és koltségvetési szervei fiiggetlenitett bels6
ellendrzési feladatainak ellatasar6l megbizott bels ellendr utjan gondoskodik.

A belsd ellenér altal a Bkr. 48.§-ban eldirt tartalommal készitett, a Pésztéi Polgarmesteri
Hivatal jegyz6je 4ltal is jovahagyott éves ellen6rzési jelentés alapjén az alabbi 6sszefoglalét
terjesztem a Tisztelt Képvisel6-testiilet elé Paszté Varosi Onkorményzat koltségvetési szervei
2024. évi belsé ellendrzésérdl:



Paszt6é Virosi (")nkorményzat
Eves (0sszefoglalo) ellendrzési jelentés 2024

L A belsd ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont) ‘

A Paszt6i Polgarmesteri Hivatal megallapodasa szerint a belsé ellendr ellatja a Pdszt6i Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzési feladatait is.

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont)

I/1./a) A tdrgyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése. az ellendrzések dsszesitése

A Delsé ellendrzési feladatokat az énkormanyzat és szervei, a nemzetiségi 6nkormanyzat,
esetében egy f& bels6 ellendr latta el, jelenleg megbizasi szerzédés alapjan.

A 2024, ¢évi modositott belsé ellendrzési tervben Paszté Varosi Onkormanyzat
vonatkozasaban az aldbbi ellenérzések szerepeltek:

ELLENORZESI TERV 2024. EVRE

Pészté Vérosi Onkorményzat/Pészt6i Polgarmesteri Hivatal:

A helyi 6nkormdnyzat munkaiigyi nyilvintartisok, dokumentumok szabdlyszeriiségi
ellenérzése

A 2011. évi CXCIX. térvény a kozszolgalati tisztviselokr6l, a térvény 2. melléklete a
kozszolgalati alapnyilvantartas adatkorérsl

KOZSZOLGALATI J OGVISZONYBAN ALLOK
A kovetkezdk keriiltek ellenbrzésre:

A kdztisztviselok ; A munkaltatéi jogkor gyakorlasa :

A kdzszolgalati jogviszony létesitése, besorolas; Jogviszony megsziintetés;

A koztisztvisel$ képzése, tovabbképzése;

Hivatésetika, dsszeférhetetlenség; Munkaidé, igazgatési sziinet; Munkasziineti nap
Cimek; Dijazas; Illetménykiegészités; Alapilletmény-eltérités

Személyi illetmény; Vezetdk illetményére vonatkozé szabalyok; Egyéb juttatdsok
Birdsagi eljaras

Onkormanyzati fétanacsadé, tanacsadé

A kozszolgélati ligykezel 5k

A jegyz6

Kozszolgalati jogviszony létesitése

Modositas, kinevezéstdl eltérs foglalkoztatds; Jogviszony megsz{inés
Kozigazgatasi szakvizsga; Osszeférhetetlenség

Potszabadsag; Cimek; Dijazas;

lletményeltérités, személyi illetmény; Illetmény



2011. évi CXCIX. torvény - a kizszolgalati tisztvisel6krol
Adatkezelés

A kozigazgatasi szervnél foglalkoztatott munkavallald
Eelhatalmazé rendelkezések

- Atmeneti rendelkezések

Sarkalatossagi zaradék

2, mglléklet a 20’1 1. évi CXCIX. térvényhez '

A KOZSZOLGALATI ALAPNYILVANTARTAS
ADATKORE

ONELETRAJZ

A helyi nkormdnyzat munkaiigyi nyilvdntartisok, dokumentumok szabalyszeriiségi
ellendrzése mindent az eléirdsoknak megfelelonek talalt.

A helyi onkormdnyzat hagyatéki . eljdrds jogszabalyban foglaltak szerinti
végrehajtiasanak szabdlyszeriiségi ellendrzése

A 2010. évi XXXVIIL torvény a hagyatéki eljérasrol, a PTK Hetedik konyv: Oréklési
jog/VIL. Cim: Haldl esetére sz6lé ajandékozas, rendelkezés vart Orokségrol /7.1.3.
Leszarmazok oroklése.

Hagyatéki eljaras

Jogszabdlyi hattér:

2010. évi XXXVIIL. térvény a hagyatéki eljarasrol

2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatési rendtartasrol

29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

Hagyatéki eljaras inditésa _

A leltdrozasra, a meghalt személy utolsé belfsldi lakohelye, illetve (ennek hidnyaban) a
hagyatéki vagyon fekvése szerinti onkorményzat jegyzbje illetékes. A leltdrozds ugyan a
jegyz6 hatéskorébe tartozik, azonban éltaldban a polgarmesteri hivatal - jegyzé altal iranyitott
- koztisztviseldje, a leltareloadé végzi, halottvizsgéalati bizonyitvany alapjan, az Orokssdk
kozremukddésével.

Az eljaras akkor indul meg, amikor a halottvizsgalati bizonyitvany megérkezik a hagyatéki
ligyintéz6hoz (tovabbiakban: leltareléadd). A leltareléadd, a halottvizsgilati bizonyitvanyon
szereplé hozzitartozé (temetést intéz6) személy részére, a hagyatéki leltar elkészitése
érdekében, az orokhagyo hagyatékara vonatkozolag nyilatkozatot kiild. A kitslttt nyilatkozat
5 napon belill személyesen leadhaté a Polgirmesteri Hivatal iroddjiban vagy postai Uton
mihamarabb visszakiildhets. A hagyatéki leltart, az tgyintézd, az tigyfél altal becsatolt
okiratok, iratok, kézolt adatok alapjan késziti el. Ingatlan esetén gondoskodik az add- €s
értékbizonyitvany beszerzésérdl. Az elkészitett leltart, mellékleteivel egyiitt, elektronikus uton
megkiildi a hagyatéki eljaras lefolytatdsara illetékes kdzjegyzének. Amennyiben nincs az
orokhagyo utan leltirozés ald esd vagyontargy, abban az esetben nemleges hagyatéki leltart
vesz fel a leltarel6ado.

Kotelezd leltart késziteni, ha az elhunyt utdn belfsldén ingatlan vagyon maradt; az elhunyt
utdn maradt ingd vagyon értéke a 300.000 forintot meghaladja és olyan személy (kiskord,
gondnoksag alatti, stb.) érdekelt, aki sajat érdekeit nem tudja képviselni; nincs ismert &rokds;
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devizakiilfldinek mindsiilé 6rokds van; a leltdr készitését az 6rokds, a végrendeleti
veégrehajto, a hagyatéki hitelez, a jegyz6 kéri.

A hagyatéki leltér felvétele, a hozzatartozé nyilatkozata alapjan, az ASP rendszeren keresztiil
torténik.

Az ligyintézési hatarid6: 30 nap.

A jegyz6i eljarasban torténé hagyatéki leltar felvételéhez az alabbiak sziikségesek:

Az 0rokosok személyi adatai ( név, sziiletési hely, id6, anyja neve, személyazonosité jele,
ad6azonosito jele, személyi igazolvanyszdma, pontos lakcim, elérhetdség (telefon, email))

* Amennyiben az elhaltnak takarékbetétkonyve, torzstészvénye, értékpapirja, vagy takarék
hitellevele, illetve atutalasi betétszamlaja volt, a bankszdmlaszam.

« Eletbiztositas esetén, ha nem volt megnevezve kedvezményezett, a biztositasi ktvény.

* Ha az elhalt nyugdijas volt, akkor nyugdijszelvény, vagy nyugdijdsszesits.

* A hagyatéki terhekre vonatkoz6 okmaényok (temetési szamlék, stb.)

* Személygépkocsi, motorkerékpar, mezégazdasagi munkagép, utanfuté esetében a forgalmi
engedélye

* ha a hagyatékban gondnokség alatt 4116 személy van, abban az esetben, a gondnok személyi
adatai €s a birdsagi dontés, illetve a gydmhatdsagi hatarozat

» kiskorti 6r6kds esetén a torvényes képviseld személyi adatai

« végrendelet, oroklési szerzddés :

* ha az elhunyt barmely cégben tulajdonos volt, akkor cégkivonat

« fegyverhaszndlat esetén a rend6rség éltal kiallitott atvételi jegyz6konyv mésolatat

* hitel vagy egyéb tartozas, valamint kintlévéség, kovetelés esetén annak létrejottét,
ervényességet igazold okirat (pl.: hitelek, kolesonok szerzédéseit)

* az elhunyt tulajdonat képezett ingatlan cime, helyrajzi szdma, a tulajdoni hdnyad mértéke

Az ingatlanok leltdrozésa a TakarNet nyilvéantartasa alapjan torténik.

A leltart ltaldban a leltédreléadé hivatalos helyiségében - a polgdrmesteri hivatalban - készitik.
Az drdekeltek itt adjak eld a hagyatékra vonatkozé informacidikat. A helyszinen is sor
keriilhet leltdrozdsra, s6t: egyes esetekben ez kotelezd is. Ilyen eset, ha kiskord érdekei
vannak veszélyeztetve; nincs ismert 6rokds; a jegyz6, a kozjegyz6 kéri. Ilyenkor éltalaban
tant alkalmazésara is sor keriil. A leltarozason az érdekeltek jelen lehetnek. Ennek érdekében
Oket értesiteni kell a leltdrozds helyérdl és idépontjardl. Tavolmaradasuk a leltirozas
megtartdsat nem akadalyozza. '

Ha az 6r6kosoknek a hagyaték ataddsa utdn tudomasara jut olyan koriilmény, miszerint az
elhunyt nevén maradt akér ingatlan, akar ingé vagyontargy, pothagyaték kérhetd ugyanott,
ahol az eredeti hagyatéki leltart felvették.

A helyi &Onkormdnyzat hagyatéki eljirds jogszabdlyban foglaltak szerinti
végrehajtisinak szabdlyszeriiségi ellendrzése szerint megfelel6 volt a vizsgalt
idészakban.

A Paszté Virosi Ovoda és BolesGde _gyermekétkeztetési tevékenységének pénziigyi
ellendrzése

A gyermekétkeztetést ellatd intézményekben fizetends élelmezési téritési dijakat az
onkormanyzat a 11/2022.(VIIL.25.) szdmd rendeletében hatérozta meg. Az alabbi indokok
alapjan a rendeletben megéllapitott dijak emelésére tettek javaslatot 2023, évben.



Altalanos indokolds:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben
foglaltak alapjan a telepiilési dnkormanyzat az &ltala fenntartott bolcsédében a reggeli
foétkezést, a déli meleg foétkezést, valamint tizorai €s uzsonna forméjdban két kisétkezést,
Ovodaban €s a kozigazgatasi teriiletén az 4llami intézményfenntarté kézpont altal fenntartott
nevelési-oktatasi intézményben a gyermekek és a tanuldk szdmira az 6vodai nevelési
napokon, illetve az iskolai tanitasi napokon biztositja a déli meleg f6étkezést és két tovabbi
étkezést, az Bgységes Gyogypedagdgiai Mddszertani Intézmény kollégiumi ellatisa esetében
a déli meleg foétkezést és négy tovabbi étkezést.

Legutobb 2023. januar 1-jét6l modosultak a téritési dijak. Az emelés mértéke 35 % volt.
Ugyanakkor azt 14ttdk, hogy az dnkorméanyzat étkeztetéssel kapcsolatos bevétele és a kiadas
kozott tovabbra is nagyon nagy {ir tdtong, ami miatt kénytelenek voltak egy soron kiviili
modositast javasolni. Ennek mértéke 20 % pont.

Részletes indokolas:

1.§
Fentiek ismeretében a rendelet melléklete 20 %-os téritési dij és nyersanyagnorma emelést
tartalmaz.

A valtozast az alabbi tablazatban mutatom be:

Intézményi téritési dij | Intézményi téritési dij
Megnevezés netto osszege (ft.) 2023. 01. netté Gsszege (ft.) 2023.
01. 09. 01.
Bélesode 745 894
Ovoda 686 823
Altalinos iskolai napkézi ' 931 1117
tizorai 167 200
ebéd 606 127
uzsonna 158 190
Altaldnos iskolai ebéd - 606 727
Kozépiskolai kollégium 1384 1661
reggeli 323 388
ebéd 610 732
vacsora , 451 541
Kozépiskolai ebéd 610 732
Egységes Gyogypedagégiai
Moédszertani Intézmény és
Gyermekotthon - kollégiumi 1265 1518
kozoktatasi feladat (reggeli, tizorai,
ebéd, uzsonna, vacsora)
reggeli 267 320




tizorai 101 121

ebéd 478 574
uzsonna 87 105
vacsora ' 332 398

Egységes Gyogypedagdégiai
Médszertani Intézmény és

Gyermekotthon - napkéziotthon 666 800

kozoktatasi feladat (tizérai, ebéd,

uzsonna) _
tizorai 101 121
ebéd 478 574
uzsonna 87 105

I/1./b) Az_ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi elidrds
meginditdsdra okot add cselekmény. mulasztds vagy hidnyossde gvanmiia kapcsdn tett
jelentések szdma és rovid dsszefoelaldsa

Az ellendrzéseket kovetden biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras nem
indult.

I/2. A bizonyossigot ad6 tevékenységet eldsegits és akaddlyozo6 tényezdék bemutatdsa
(Bkr. 48. § ab) pont)

[/2./a) A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds-elldtottsdoa

A 2024. évi belso ellen6rzési tervben szerepld feladat ellatisshoz szlikséges humaneréforras
kapacitds a belsé ellen6rzési tevékenységet ellaté Paszt6i Polgarmesteri Hivatalndl az
alabbiak szerint allt rendelkezésre.

* A Pasztéi Polgarmesteri Hivatalban 2024-ban kiilsd, megbizéssal rendelkezé belsé
ellendr 4llt jogviszonyban.
® A bels ellen6r rendelkezett a sziikséges képzettséggel, gyakorlattal.

I/2./5) A_belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funmkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

2024. évben biztositott volt a belsd ellendrzést végzd személy szervezeti és funkcionalis
fliggetlensége.

1/2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. $-a alapjadn)

2024. évben a fiiggetlenitett belsd ellenérzés soran osszeférhetetlenségi eset nem fordult eld.

I2./d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

2024. évben a Bkr. 25.§ a)-e) pontjaiban megfogalmazott — a belsé ellenri —
jogosultsagokkal kapcsolatos problémak, korl4tozasok nem adddtak.




1/2./e) A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozd tényezdk

A 2024, évi belsé ellendrzési tervben szerepld feladat ellatasdhoz sziikséges targyi feltételek a
belsé ellendrzési tevékenységet ellatd Pasztdi Polgarmesteri Hivatalnal rendelkezésre 4lltak.
Az ellenérzés megvaldsulasat megakadéalyozo tényez6k nem adodtak.

1/2./f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

2024. évben a belsd ellendrzési tevékenységet ellatd Pasztéi Polgarmesteri Hivatal belsd
ellenére gondoskodott a belsé ellenorzések Bkr. 22.§ és 50.§ szerinti nyilvantartdsanak
vezetésérol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl és biztonsagos tarolasarol.

1/2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzést végz6 személy folyamatos képzésérdl sajat maga gondoskodott.
I/3. A tandcsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Az ellendrzési tevékenység soran a 2024. évi ellendrzési tervben szerepld feladatok az 1/1./a)
pontban foglaltak szerint kertiltek végrehajtasra.

Szébeli tandcsadasra a helyszini ellendrzések soran, az ellendrzésekhez kapcsolodva keriilt
sor.

IL. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Az ellendrzés javaslatai a Jegyzonek:

II/1. A helyi 6nkormanyzat munkaiigyi nyilvantartasok, dokumentumok szabdlyszerliségi
ellenbrzese

e A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik a munkaligyi nyilvantartashoz kapcsol6dé sziikséges
szabalyzatokkal.

Javaslat:

o Gondoskodjon a szabéalyzatok feliilvizsgalatarél a jogszabalyi kovetelményeknek, a
szervezetbeli, feladatbeli, valtozasoknak megfeleléen, valamint az ellenérzés éltal tett
megallapitasok figyelembevételével.

II/2. A helyi Onkormanyzat hagyatéki eljards jogszabédlyban foglaltak szerinti
végrehajtasanak szabalyszerliségi ellen6rzése

e Az elbirasoknak megfeleldség miatt nincsen javaslat.

II/3. A Péaszté Varosi Ovoda és Boleséde gyermekétkeztetési tevékenységének pénziigyi
ellendrzése

o Az ellen6rzés az analitikus nyilvantartasok alapjan megfelelt az eldirasoknak.



II2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

A bels6é kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer.
A koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelés, aki
koteles — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelel®:

- kontrollkérnyezetet,

- integralt kockazatkezelési rendszert,

- kontrolltevékenységeket,

- informécids és kommunikacios rendszert,

- monitoring rendszert
kialakitani és miikodtetni.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s milkodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 erdforrasok
szabalyszerti, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznal4sat.

A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek értékelni koltségvetési szervikk belsé
kontrollrendszerének mindségét a Bkr. 1. szdmui mellékletében foglalt nyilatkozat
segitségével.

A belsé kontrollrendszer 6t eleme (Kontrollkdrnyezet, Integralt kockézatkezelés,
Kontrolltevékenységek, Informacié és kommunikacié, Monitoring) értékelése az ellendrzési
tapasztalatok alapjan:

1. Kontrollkérnyezet
1.1.  Célok és szervezeti felépités

Az Onkormanyzat kotelezd feladatait a Magyarorszag helyi nkormanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (M6tv.) rogziti, a Paszté Varosi Onkormanyzat fejlesztési célkitiizései a
gazdasagi programban keriiltek rogzitésre.

A legfontosabb célkitlizés az Snkorményzati feladatok ellatdsa soran a vonatkozo jogszabalyi
eléirasok, a helyi dontések betartdsa, az eréforrasok hatékony, gazdasigos felhasznéldsa, a
feladatelldtds szinvonaldnak javitdsa és az elnyert tAmogatisok felhaszndldséval a véros
fejlesztését szolgald projektek megvaldsitasa.

A viéros fenntartdsdban miikédé intézmények (Paszté Varosi Ovoda és Bolcséde, Pasztoi
Gondozasi Kézpont, Péasztéi Muzeum, Teleki Laszlo Viarosi Koényvtar és Miivel6dési
Kdzpont) gazdasagi feladatait tovabbra is a Paszti Polgarmesteri Hivatal latja el.

A kbznevelési intézmények (Zsigmond Kirdly Altalanos Iskola, Mikszath Kélman Liceum,
Pasztéi Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda, Altaldnos Iskola,
Keészségfejleszté Iskola és Kollégium) gyermekétkeztetési feladatait, valamint a sziinidei
gyermekétkeztetést tovabbra is az Onkormdnyzat biztositja. A kdzmunkaprogramok
megvalositdsarol 2018. februdr 1. 6ta az Snkormanyzat gondoskodik.



1.2.  Belso szabalyzatok

Az Onkormanyzat €s az intézmények miikddését szabalyoztdk. A szabalyzatok azonban a
hatdlyos jogszabdlyi kovetelményeknek wvald teljeskorii megfelelés érdekében, a
személyi/szervezeti valtozasok, a belsé ellenérzés megallapitdsainak figyelembevételével
aktualizalasra szorulnak. '

A szabélyzatok feliilvizsgalatat kovetéen az Ujonnan elkészitett vagy a modositott
szabalyzatok esetében azok megismertetésér6l, illetve annak irasbeli dokumentalasardl is
gondoskodni sziikséges.

1.3.  Feladat- és felelosségi korok

A feladat- és hatdskorok, a felelésségi korok szabalyozasira az Onkormanyzat és a
koltségvetési szervek esetében a Szervezeti és Miukddési Szabalyzat rendelkezésre all. Az
intézmények esetében az irdnyitd szervi jovahagyast biztositottak.

Az SzMSz-ben kijelolt feladat- és hataskorok a szabdlyzatokban, illetve a munkakéri
leirdsokban kertiltek részletezésre.

Eléfordult azonban, hogy a szervezeti valtozasok a szabalyozasban, a munkakori leirasokban
nem kertiltek aktualizalasra. ‘

1.4. A folyamatok meghatarozésa és dokumentalasa

A feladatok, folyamatok meghatérozasa, a folyamatokért felel6sséget visel6 folyamatgazdak
kijelolése, tovabba mindezek szabélyzatban valé rbgzitése a szabdlyszerli mikddés
nélkiil6zhetetlen eleme. |

A folyamatok ellendrzési nyomvonala rogzitésre keriilt, azonban aktualizaldsardl (valamennyi
tevékenység szdmbavételérol, a szabdlyozads naprakészen tartdsardl, valamint a hatalyos
jogszabalyokkal val6 6sszhangjardl) gondoskodni sziikséges.

1.5. Humén er6forras

A mindenkori koltségvetési rendelet rogziti az Onkormanyzat és koltségvetési szervei
engedélyezett 1étszamat.
A folyamatos miik6dés biztositasa érdekeében a helyettesitésrol is gondoskodni sziikséges.

1.6.  Etikai értékek és integritas

A koztisztviselok kotelesek a jogszabalyi eléirdsok alapjan a feladataikat a jogszabalyoknak, a
hivatasetikai elveknek és a vezetdi dontéseknek megfelelden ellatni.

A hivatdsetikai alapelvek tartalmat, valamint az etikai eljards szabdlyait r6gzitd
dokumentumot a képvisel6-testiilet a 227/2012.(X.25.) szamu hatérozataval elfogadta.

2. Kockazatkezelés
2.1. A kockazatok meghatérozasa és felmérése

A kockazatkezelés szabdlyozasa megtortént. A kockéazatkezelési rendszer miikodtetése a
szervezet egészében, integraltan nem biztositott.

2.2. A kockazatok elemzése és értékelése

Az éves belsd ellendrzési terv elkészitésehez a kockédzatelemzést a belsd ellendrzési vezetd €s
a jegyzd, valamint az intézményvezeték irdsban dokumentaltdk. A kockazatelemzés
eredménye az éves ellendrzési tervben rogzitésre kertilt.



2.3.  Akockazatok integralt kezelése

Az integralt kockézatkezelési rendszer miikddtetése a belsd kontrollrendszer leginkabb
fejlesztésre szoruld része. A szabélyszer(i miikddés biztositasa érdekében az a kockézatok
integralt kezelésérdl gondoskodni sziikséges.

3 Kontrolltevékenységek
3.1.  Kontroll stratégidk és mddszerek

A szervezeten beliil olyan kontrolltevékenységeket kell kialakitani, melyek biztositjak a
kockazatok kezelését, hozzijarulnak a szervezet c€ljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet
integritdsat. A szervezet miikédése soran biztositani szilkséges a ,,négy szem” elvének
érvényestilését, vagyis a tevékenység elvégzésének az elvégz6tol fiiggetlen masik személy
altal torténd feliilvizsgélatat.

A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezeteinknél, A kontrolltevékenység a szervezeti
hierarchia minden szintjén megjelenik folyamatba ¢pitve vagy vezet6i ellenbrzés révén,
illetve megel6z6, feltaré vagy helyrehoz6 kontroll forméajaban.

Az egyeztetések dokumentdldsa nem teljeskorlien biztositott. A beszamoltatas szdban,
esetenként irasban torténik.

3.2. A feladatk6rok szétvalasztasa

A gazddlkoddsi jogkorok (kotelezettségvéllalas, pénziigyi ellenjegyzés, illetve teljesités
igazolés, érvényesités, utalvanyozés) szétvalasztisanak és gyakorldsanak szabélyait az Avr.
r0gziti. A gazdalkodasi jogkérsk gyakorldsanak rendje szabalyozott. A gazdalkodési jogksrsk
gyakorlasdra valé felhatalmazdsok, kijeldlések a szervezeti, személyi valtozasnak
megfelelden folyamatosan tértént. A kijelsléseknél az Osszeférhetetlenségi  szabalyok
betartdsdrdl, a helyettesités biztositasardl gondoskodtak.

3.3 Afeladatvégzés folytonossaga

A feladatellatds zavartalanségat az iires allashelyek esetében, tartds tdvollét, valamint
szervezeti, személyi valtozis esetén is biztositani sziikséges, ezért is fontos a helyettesités
rendjének kialakitdsa, a munkakdr 4stadas-atvétel dokumentéldsa, a belsd szabdlyzatok
folyamatos aktualizalasa.

4. Informacié és kommunikdcié
4.1. Informécié és kommunikacid

Az informécidaramlds biztositisa érdekében rendszeresek a vezetdi értekezletek,
megbeszélések, melyek azt a célt szolgaljak, hogy a megfelel6 informécio, a megfelel idében
¢s a megfelel6 helyen rendelkezésre alljon.

A kozérdekii adatok kozzététele az intézmények vonatkozasiban nem teljeskortien biztositott.

4.2,  Iktatési rendszer

2019. januar 1-jével a polgarmesteri hivatalndl az ASP program alkalmaziséval Uj
szakrendszerek keriiltek alkalmazésra. Ez 4 iktatdsi rendszer alkalmazaséval jart egylitt,
Ennek megfelelden a szabalyzatok feliilvizsgalatra szorultak.

4.3.  Hidnyossagok, szabalytalansagok, korrupcié jelentése

Az Snkormanyzatnal és az intézménynél a szervezeti integritast sérté események kezelésére
vonatkoz eljarasrend kialakitasa megtdrtént. A szabalyzat pontositasra szorul.
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3. Nyomon kiovetési rendszer (monitoring)
5.1. A szervezeti célok megvaldsitdsdnak monitoringja, a belsé kontrollok értékelése

A szervezet vezet6i a szervezeti célok megvalositdsat a miik§dés soran folyamatba épitve,
els@sorban szébeli beszamoltatas itjan biztositottak.

A polgarmester folyamatosan tdjékoztatta a képvisel6-testiilet tagjait a lejart hataridejt
hatéarozatok (képviseld-testiileti dontések) végrehajtasarol.

Emellett az intézmények vezet6i rendszeresen irasban is beszdmolnak a képvisel6-testiiletnek
az intézmények mlkodésérol. .

A monitoring rendszer részeként a kiilsé ellendrzések nyilvantartasa biztositott.

A célok elérésének nyomon kovetéséhez nélkillozhetetlen az elérni kivant cél deklaralasa,
mutatdszdmok (indikatorok) kialakitdsa, melyek alkalmazédsaval a folyamatok allapotat
mérhetjiik. Ez a teriilet még fejlesztésre szorul.

5.2. Bels6 ellen6rzés

Az Onkormanyzat koltségvetési szervei esetében a belsé ellenérzés biztositott. A belsd
ellenérzési feladatok végrehajtasarol egy foallasu belsd ellendr gondoskodott. Az ellenérzések
sordn egy-egy teriilet vizsgélata torténik meg, a képvisel§-testiilet az éves ellenbrzési jelentést
a zérszamadassal egyidejlileg targyalja meg.

III. Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szold
370/2011.(X11.31.) Korm.rendelet 46.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan az ellenoérzott
szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolséd hataridé lejartat kovetd 8
napon beliil irasban beszdmol a koltségvetési szerv vezetdje részére, €s ezen beszamolot
egyuttal tjékoztatdsul megkiildi a bels6 ellendrzési vezetdje részére is.

Az ellen6rzési jelentésben szerepld javaslatok hasznositdsira az ellendrzétt szervek
intézkedési tervet készitenek.

Hatdrozati javaslat:

Paszté Véarosi Onkorményzat Képviseld-testiilete a 2024. évi belsd ellendrzési tevékenység
végrehajtasarol szold beszamoldt megtargyalta és jovahagyja.

Paszto6, 2025. majus 16.

Farkas Attila
polgarmester

A hatérozati javaslat torvényes!

e —

Dr. Szabé Bence
jegyz6
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